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THONG BAO TUYEN DUNG THANG 05/2022

A. DANH SACH CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI TVB
I. BAN QUAN LY TAI SAN- CK

Vi tri: GIAM POC KHOI QUAN LY TAI SAN

- Phong/ Ban: Ban QLTS

Pia diém lam viée: Ha Noi, Hd Chi Minh

S6 lwgng: Ha N¢i — 01; HCM - 01

M6 ta cong viée

Yéu cau

- T6 chtic va diéu phdi hoat dong kinh doanh cua Khéi bao gdm cdc
méng: Moi gidi, Ngudn vén,.....Chiu trach nhiém véi chi tiéu kinh
doanh ¢4 nhan va cua ca Khéi.

- Thiét 1ap, xdy dung, phat trién va quan [y mang [udi khach hang.

- Quan 1y, dio tao va phét trién doi ngii nhan vién, cén bd ké can va
¢ong téc vién.

- Giam sat va thic ddy c6ng viée clia nhan vién trong Khoi.

- Tham gia ¥ kién, dé& xuét xdy dung chién luge, phuong 4n phat trién
kinh doanh, cdc chinh sich, ché dg lién quan t6i hoat dong méi gidi va
phat trién thi trudng.

- Céc nhiém vu khéc do Ban Tdng Giam déc giao trong ting thoi ky.

- Thi thiéu 05 nam KN trong linh vyc tai
chinh, ngén hang, ching khodn, quan ly quy,
¢6 CCHN, ¢6 sdn ngudn KH/nhan su.

- Téc phong chuyén nghiép, c¢6 kha nang
lanh dao, didu hanh, hoach dinh chién luoc.

- Co kha nang phén tich va nhay bén vai co
hgi thi truong, cd moi quan h¢ rng

- Nang ddng, sang tao, chiu dugc ap luc
cbng viéc. Tuan thu dao dic nghé nghiép, cd
tinh than trach nhiém cao trong cong vigc.

- K§ nang giao tiép tét, k¥ ning ban hang va
chim soc khach hang tét

Vi tri: TRUONG PHONG TU VAN QUAN LY TAI SAN

Phong/ Ban: Ban QLTS

Dia diém lam viéc: Ha Noi, H Chi Minh, Hai Phong

$6 lwgng: HN — 05; HCM — 03; HP — 01

Mo ta cong viée

A A
Yéu cau

- Phét trién tim kiém khach hang hién tai nhdm dé dat muc tiéu thi phén
va doanh thu duge phan bd cho c4 nhan.

- Dinh huéng tu vin du tu cho Phong, tu vén diu tu Khach hang quan
Iy nhidm dua ra théng tin kip thoi va chinh xéc tir d6 gitp khach hang
cd nhiing quyét dinh ding trong dau tu.

-Quan ly NS thudc Phong, phét trién doi ngii NS cia Phong.

- Trién khai KHKD cta Phong mdi giéi duge phan bé tir Ban Kinh
doanh/Ban diéu hanh nhdm dam bao thyuc hién chu truong va KHKD.

- Giam sat CBNV méi gidi cac quy trinh nghiép vu, chinh sach khach
hang, chinh sich SFDV,... nham hd trg nhan vién ¢ kién thic chuyén
mén tét, thue hién ding cdc quy dinh cla cong ty va phép luat, han ché
rui ro ¢6 thé phat sinh trong qud trinh cham séc khach hang.

- Bao cdo dinh/dot xuét theo yéu cdu ctia Ban linh dao

- Tot nghiép Bai hoc chuyén nganh tai
chinh.

- C6 chimg chi hanh nghé chung khoan do
UBCKNN cép.

- Téi thidu 2 nam kinh nghicp lam viée & vi
tri tuong duong

- K§ niing quan 1y va diéu hanh cdng viéc.

- K§ ndng ban hang, giao tiép, cham séc
khach hang tét.

- K§ niing thuyét trinh, thuyét phuc, k§ ning
lam viéc nhém

Vi tri: NHAN VIEN TU VAN QUAN LY TAI SAN

Phong/ Ban: Ban QLTS

Pia diém lam vi¢e: HA Noi, Hd Chi Minh, Hai Phong

S6 lwgng: Khong gidi han

Mo ta cong viée

A Py
Yéu cau

- Hudng dan, tu van KH dat [énh mua - ban chimg khoan tai qufly, qua
h¢ théng giao dich online, di¢n thoai va cdc thi tue giao dich khic.
- Chu dong tim kiém khach hang méi nhim mé rong mang ludi khach

- Hiéu biét v& thi truong chimg khodn va cac
quy dinh cua phap luit vé GDCK.
- Uu tién céc tng vién c6 KN trong céc Iinh
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hang giao dich ching khoan.

- Chiam séc khach hang hién tai, duy tri m&i quan hé. Quan ly danh muc
diu tu cho khach hang.

- Thuomg xuyén c¢ap nhat cac quy dinh, chinh sach, thong tin kinh té, tai
chinh, chimg khodn va cac nhu ciu ciia khéch hang.

- Tham gia déng gép ¥ kién, xay dung, phat trién cac san phdm méi
2idi phl hop véi nhu cau thi trudng nhim tang doanh s& va phét trién
thi phan cho cong ty.

- Thuc hién céc céng viéc khac theo phan cdng cua TP Mbi gidi.

vue: Ching khodn, tai chinh ngan hang.

- Uu tién céc ng vién c6 chimg chi hanh
nghé M6i gidi hoidc da ¢6 di céc ching chi
chuyén mén do UBCKNN cép.

- K§ nang sale, giao tiép va trinh bay tét.

- Trung thuc, chiu kho, co niém dam mé va
mong mudn phit trién su nghiép.

- Phan tich t6t cic BCTC va biét phan tich
k¥ thuat 1a mét 1oi thé.

II. KHOIPAU TU va TRUNG TAM PHAN TiCH
Vi tri: TRUONG PHONG PAU TU

Phong/ Ban: Khéi Diu tir

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 01

Mo ta cong viéc

L7 A A
Yéu ciu

- Quan 1y danh myc dau tu, XD K va truc tiép hodc chi dao thuc hién
cdc hoat déng giao dich nham tdi da héa hiéu qua;

- Tim kiém, phan tich va d& xuét cdc co hdi ddu tu hodc phuong 4n rit
vén dbi véi b phiéu va chimg chi quy diu tu niém yét; Panh gié, thim
dinh va dé& xudt cac co hoi dau tu ¢b phidu dai han;

- Sale Uy thic dau tu, thiét ké san phdm 0y thac diu tu, quan ly danh
muc uy thic dau tu, tuong téc véi khach hang ty thac dau tu, ...

- Quan ly, theo ddi va béo cdo danh muc déu tu, d& xuét cac phuong an
gia ting danh muc hodc co cdu danh muc ddu tu khi xuét hién nhimg
rhin t& bét thudng cé tich cuc hoic tiéu cuc véi danh myc déu tu;

- Tim kiém, cham soc, cing cb, quan 1y va phat trién cdc méi quan hé
vGi cac doanh nghiép, khich hang, cic té chirc tai chinh;

- Quan ly cac cdng viéc theo phén cdng, phan nhiém; quan Iy va dao tao
1than vién thudc pham vi quan ly cia minh;

- TN BH chuyén nganh KT, TCNH, chimg
khoén hodc chuyén nganh khéc ¢ lién quan;
- Téi thiéu 03 nam KN tréd [én trong linh vuc
CK, quan 1y quy, tu van dau tu CK;

- Phén tich co ban, phédn tich KT tot; Am
hiéu sau céac nghiép vu, dich vu lién quan dén
CK va thi truong CK; bao mat thong tin lién
quan hoat dong déu tu tu doanh;

- K§ ning phan tich giai quyét vin dé va ra
quyét dinh c6 tinh hé théng

- Tam nhin, tu duy chién luge, kha nang khaoi
xudng va thic diy nhiing thay déi.

- K¥ nang ban hang, dam phan tdt

- Uu tién cdc Gng vién c6 chimg chi CFA,
ACCA; CCHN lién quan dén CK&TTCK;

Vi tri: TRUONG PHONG PHAN TiCH

Phong/ Ban: Trung tim phin tich

Pia diém [am viée: HA Noi

S6 luong: 02

M6 ta cong viéc

Yeéu cau

1. Nghién ciu Thi truong Chimg khodn va phan tich co hi diu tu
- Nghién ctu thi trudng vé Iinh vuc quan Iy vén, thi truong tai chinh,
thi truong ching khoan va cac quy dinh, didu luat lién quan.

- Thu thdp dir liéu, nghién ctru, phén tich nganh, hoat déng kinh doanh,
tai chinh cdc dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Xay dung chién luge diu tu va cac ké hoach dau tu ngfm han, dai han
vdi cdc danh myc Uy thic bao gém tu doanh, tai khoan uy thic, cac
chién lugc khai théc loi thé hang ctia danh muc Hedging.

- Tim kiém, d& xudt co hoi ddu tu cho Hoi déng diu tu.

- Nhan dinh dién bién TTCK ngén va trung han.

- Pé xuit chién lugc diu tu va chién luge phan bo tai san.

- X4y dung mang ludi quan hé véi cac doanh nghiép, cong dong dau tu
dé tim kiém céc co héi ddu tu.

- T chiic thuc hién hoat dong phén tich thi truong, phan tich kinh té vi
md, phan tich doanh nghiép theo chi dao ctia Hai déng diu tu.

- Céc cong viée khac phat sinh theo yéu cdu ctia Ban Lanh dao Céng ty
2. Quin ly phong phan tich

- Xdy dung KH hoat dong ctia phong; té chie thuc hién ké hoach, chi

- DPai hoc trd 1én chuyén nganh Kinh té,
Chimng khodn, Tai chinh, Ngan hang, ...

- Yéu cau kinh nghiém lam viéc tr 08 nam
trd 1én trong d6 ti thidu 5 nam tro lén ©
nghiép vu Phéan tich hodc vi tri tuong duong
tai cac Cong ty Chimg khoan hodc Quy diu
.

- Am hiéu Thi trudng ching khoan

- C6 kién thure kinh t& vi mé, am hiéu nganh
va phan tich co ban tbt.

- Hiéu biét va st dung tdt phan tich k§ thuat
la mot loi thé.

- Uu tién Gng vién c6 chimg chi hanh nghé
chiing khoan/chimg chi CFA, ACCA, CPA.




tiéu da dugce Ban ldnh dao phé duyét.

- Gidm sat va kiém sodt d& dam bao chit luong cac BC phén tich, Béo
cao dé xuét ddu tu cta cdc chuyén vién phan tich, chuyén vién dau tu

- Diéu phédi cong viée trong phong Phan tich.

Phong/Ban: Trung tam phan tich

Vi tri: NHAN VIEN/CHUYEN VIEN PHAN TiCH

Pia diém 1am viée: HA Noi

So lugng: 05

MO ta cong vigc

A A ¥
Yéu cau

Nghién ciru Thi trudong chirg khodn va phén tich co hoi dau tu

- Phén tich cac doanh nghiép ndm trong danh myc ctia Ty doanh, clia
Hedging va cia QTRR khi ¢6 yéu clu.

- Nghién ctru thi trudng vé& Iinh vuc quan Iy vén, thi truong tai chinh,
thi trudng ching khodn va cic quy dinh, diéu luat lién quan.

- Thu thap di¥ liéu, nghién ctru, phan tich nganh, hoat dong kinh doanh,
i chinh c4c dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Tim kiém, d& xudt co hoi ddu tu cho Hoi déng dAu tu.

- Nhan dinh din bién TTCK ngén va trung han.

- Khuyén nghi déu tu cho tu doanh ciing nhu céc tai khoan Uy théc.

- X4y dung chién luge hoat dong ciia Phong Phan tich

- Xay dung cac quy trinh nghiép vu thudc linh vuc cua phong.

- Xay dung cac san phim ddu tu. Xay dung hé thng dir liéu phuc vu
déu tu va theo dai sau ddu tu

- Xdy dung co s¢ dir liéu nganh va thyc hién cac bao céo danh gia, phén
tich v& nganh theo y&u ciu.

- Giam sét va danh gid hidu qua ddu tu. Bao quat tinh hinh vi m6, tinh
hinh thi truong tinh, hinh danh muc dé dam bao hidu qua dau tu.

1. Kinh nghiém

- Pai hoc tro [én chuyén nganh Kinh té,
Chimg khoan, Tai chinh, Ngén hang, ...

- Yéu cdu kinh nghiém lam viéc tir 05 nam
trd 1én trong d6 téi thidu 03 nam tai Cong ty
Chumg khoén hodc Cong ty Quan ly Quy.

- Am hiéu Thi truong chimg khoan

2. K¥ ning

- Ném viing cac quy dinh ciia phap luat lién
quan, ¢d kha nang phén tich chinh sach va
anh huéng cta chinh séch déi véi nén kinh té
thi truong.

- Kha ning phén tich co ban va phén tich k¥
thuat tot.

- St dung thanh thao it nhét 1 phin mém
phan tich k¥ thudt phé bién (amibroker,
metastock...);

- Uu tién Gng vién c6 chimg chi hanh nghé
chimg khoan /chting chi CFA, ACCA

Il. CAC KHOI NGHIEP VU HO TRQ

Vi tri: GIAM POC KHOI QUAN TRI RUI RO

Phong/ Ban: Khéi QTRR

Pia diém lam viéc: Ha Noi

| sé lwgng: 01

M0o ta cong viéc

A A
Yéu cau

- Gidm sat tinh hinh vay toan hé thong theo timg khach hang, deal, danh
muc, hoat dong van hanh QTRR dam bao hé 1héng hoat dong an toan,
nhanh va théng sudt.

- Giam sat va phé duyét hoat dong nghiép vu cAp bao lanh TO Khach
hang giao dich hang ngay, phé duyét hoat dong nghiép vu rat tién cla
khéch hang trén hé thng.

- Theo déi, gidam sat cdc bdo cdo va van hanh san phé“im Hedging.

- Tiép nhan va danh gia doc 1ap cac yéu cu vay cia LDKD, Méi gidi
va khach hang, lam viée, trao ddi, deal véi cic khach hang vé chinh
sach cho vay.

- Theo d&i dién bién cua thi trudng, cac mi chimg khodn dang cho vay.
Pua ra cic du doan, canh bao nhim dam bao an toan hoat déng vay.

- Diéu phdi nhém céng viéc phat sinh can xtr Iy nhanh.

- Kiém tra hoat déng cai dat chinh sach theo cic phé duyét cia
HDQTRR, TGD hogc Khéi QTRR

- Giam st tuan thi quy trinh, quy ché, phin quyén. Ra soat tinh chinh
Xéc, tién hanh didu chinh dé phi hop véi thuc té hoat déng, nghién ctru,
dé xudt cai tién san pham, tinh nang hé théng hd tro giao dich.

- T8t nghiép Dai hoc trd 1én khdi nganh Kinh
té

- Téi thiéu trén 10 nam kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc quan 1y rii ro/kiém toan/kiém
soat néi bd/quan tri tudn thu tai cdc cong ty
ching khoan hodc té chic tai chinh ¢ uy
tin, t6i thiéu 3-5 nam kinh nghiém & vi tri
tuong duong.

- Uu tién 6 kinh nghiém trong linh vuc kiém
toan, hoat ddng tai chinh;

- Uu tién cac tng vién c6 ching chi CIA,
ACCA,

- C6 gidy phép hanh nghé lién quan dén
CK&TTCK.

Thoa thuin

- Am hiéu vé quan ly rii ro, cac cong cu do
ludong, quan ly rdi ro hoat ddng va ap dung
vao thyc té;
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- Panh gia dinh ky Danh muyc theo san pham dam bao tinh phit hop vai
hoat ddng kinh doanh va an toan hoat déng vay

Xay dung céc ké hoach hoat déng, phan cong nhiém vy cho phong ban/
chuyén vién trong Khdi va theo doi két qua thuc hién.

- Hiéu va nam ving céc quy dinh cia Luét
Ching khodn va céac vin ban quy pham phap
lugt lién quan.

Vi tri: TRUONG NHOM QUAN TRI RUI RO THAM PINH

Phong/ Ban: Khéi QTRR

Dia diém Iam vide: Ha Noi

| 86 Iwgmg: 01

M5 ta cong viéc

Yeéu cau

- Panh gia nhu cdu cua khach hang, thi truong dé dé xudt chinh sach
vay/ danh muyc hoic thay dbi san phém phu hop;

- Thoa thudn, trao déi véi cac Lanh dao kinh doanh, Mai gidi va Khach
hang vé cac chinh sach cu thé;

- Lap va xin y kién GPK, BLD hoic HP QTRR vé cic chinh sach hoic
thay déi chinh sach/ danh muc/ san phdm theo phan céng quyén han va
trach nhiém dua trén quy dinh Céng ty va cic phin quyén/ tiy quyén;

- Dua ra céc du bdo, canh bdo ddi vai tinh hinh thi truong, Khach hang
dé tu vén cho Ban lanh dao ¢6 céc didu chinh hop Ly d6i vai hoat dong
kinh doanh va kiém soat rii ro hoat déng;

- Thuong ky theo d&i va diéu chinh cac Chinh sach, Danh muc va San
phidm cho vay ctia Cong ty;

- Theo di, cdp nhét céc théng tin tir cic S, Co quan quan ly dbi véi
DM cho vay;

- Chiam séc khach hang, tu vén, hudng din, giai dép thic méc, gidi
thiéu san phﬁm/ dich vu va hd trg khach hang giao dich;

- Xay dung, quan ly hé théng quy trinh nghiép vu;

- Thuc hién lap cac BC lién quan dén cac nghiép vu phu trach gui KH,
¢dc co quan lién quan theo quy dinh va cdc BC ndi bd theo phan cong.

- Lép ké hoach Thu hdi ng (néu co).

- Tét nghiép Dai hoc trd lén khéi nganh Kinh
té

- Téi thiéu trén 5 nim kinh nghiém lam viéc
trong linh vue quan Iy rai ro/kiém toan/kiém
soat ndi bd/quan tri tudn thi tai cdc cong ty
chimg khoan hodc td chiic tai chinh ¢é uy
tin, toi thiéu 2 ndm kinh nghiém & vi tri
tuong duong.

- Uu tién nhiing (mg vién da c6 KN trong
linh vuc kiém toén, hoat ddng tai chinh;

- Ul tién cdc ang vién c6 ching chi CFA,
ACCA, gidy phép hanh nghé lién quan dén
CK&TTCK.

- Am hiéu vé quan Iy rii ro, céc cong cu do
ludng, quan ly rai ro hoat dong va ap dung
vao thuc té;

- Hiéu va ndm viing cac quy dinh cia Ludt
Chung khoan va cac vin ban quy pham phap
luét lién quan.

Vi tri: CHUYEN VIEN/NHAN VIEN QUAN TRI RUI RO

Phong/ Ban: Khéi QTRR

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 02

M6 ta cong viéc

A A
Yéu cau

- Theo dbi, cdp nhat cac thong tin tir SGD, TCPH, céac don vi lién quan
dbi v6i Danh muc cho vay:

- Thuong ky theo ddi va diéu chinh cc chinh sach, Danh muc va san
phém cho vay cta TVB;

- Dua ra céc du bao, canh béo ddi véi tinh hinh thi truong, Khach hing
¢é tu vén cho Ban lanh dao c¢6 cac diéu chinh hop 1y déi véi hoat dong
kinh doanh va kiém soat rii ro hoat dong;

- Thuc hién ldp céac bdo cdo lién quan dén céc nghiép vu phu trach gui
Khach hang, cic co quan lién quan theo va cdc bao cdo ndi bé theo
phén céng;

- Péanh gia nhu cAu ctia khach hang, thi trudng dé dé xudt chinh sach
vay/danh muc hodc thay déi san pham phu hop;

- Xay dung, quan 1y hé théng quy trinh nghiép vu;

- Cham séc khich hang, tu van, hudng dan, giai dép thic mic, gidi
thidu san pham/dich vu va hd tro khach hang giao dich.

- Lap béo co cho Khach hang va cho Cép quan 1y: Thuc hién céc cong
vi¢c khac dugce giao.

- Tét nghiép Dai hoc trd 1én khéi nganh Kinh
té, tai chinh, chimg khoén ...

- C6 it nhit 1ndm kinh nghiém dbi véi cp
nhén vién va 3 nim cip chuyén vién tai cic
¢dng ty chimng khodn, ngdn hang hodc cic
cong ty tai chinh;

- Uu tién cac g vién cd gidy phép hanh
nghé lién quan dén CK&TTCK.

- Trung thue, ¢6 dao duic nghé nghiép va tinh
thén trach nhiém.

- C6 kha nang phan tich va nhay bén vdi co
hoi thi truong, 6 mdi quan hé rong

Vi tri: TRUONG PHONG DICH VU CHUNG KHOAN

Phong/ Ban: Khoi DVCK

Dia diém lam viéc: H6 Chi Minh

S6 lwgng: 01




M0 ta cong viée

A A
Yeéu cau

- Tham muu, d& xuat cho BLD vé chién luoc, ké hoach, cac dich vu,
san phém Moi gidi, Luu ky va quan ly sb cb doéng, H3 tro tai chinh.

- Hiéu 6 ph?m mém giao dich chimg khodn, phdn mém quan 1y sé ¢
dong. Quan 1y hoat déng: Hb tro khich hang, Luu ky & quan ly s cb
dbng, Phat trién san phdm va Dich vu HJ tro tai chinh...

- Kiém soat, phé duy@t cac chimg tir phét sinh trong ngay cta bd phéan
Dich vu khach hang/ Dich vu tai chinh.

- Quan ly va kiém sodt hoat dong luu trir div liéu khach hang, phéi hop
cung nhan vién giai quyét thic méc chim séc khach hang.

- Phéi hop véi cac phong ban khéc tai chi nhanh/HO, dam bao cung cip
dich vu tét nhét cho khéch hang giao dich chimg khoan

- Trién khai cong téac dao tao ddi ngfli nhan vién thude phong Dich vu
khéch hang, dam bao vide thue hién nghiép vu ding quy trinh, quy ché
clua Cong ty.

- Gidm s&t va kiém soét chét lugng dich vu tai phong Dich vu khach
hang dam bao tiéu chuén cht lugng dich vu.

- Tham gia xdy dung, nang cao chét luong doi ngdi nhan vién theo cic
b tiéu chun hién hanh.

- Tham gia tich cuc vao qua trinh xdy dung va cai tién quy trinh va hé
thng phan mém.,

- Tt nghiép dai hoc chuyén nganh kinh té,
tai chinh ngén hang, ching khodn hodc
chuyén nganh khac c¢d lién quan;

- C6 ching chi hanh nghé, C6 t6i thiéu 02
nidm kinh nghiém trd 1én & vi tri twong duong
trong linh vuc ching khoan, quan 1y quy, tu
vén dédu tu chimg khoan;

- Am hiéu sdu céc nghiép vu, dich vu litn
quan dén chimg khodn va thi truong chimg
khoan

- K§ ning giao tiép, dam phan va xir 1y tinh
hudng tét.

- Trung thuc, cdn than, cé trach nhiém véi
cong viée.

- Ngoai hinh ua nhin; Ngoai ngir giao tiép t5t
1a mot loi thé

Vi tri: TRUONG PHONG PHAT TRIEN SAN PHAM

Phong/ Ban: Phong PTSP — Khéi DVCK

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lwgng: 01

M6 ta cong viéc

Yéu cau

- Phu trach chi dao, xac dinh chién luge, dinh hudng phét trién, 14p ké
hoach, phan cong nhan su, kiém tra tién d6 va danh gia chét luong thuc
hién v& nghiép vu déi véi hoat ddong nghién ctru phat trién san pham.

- Nghién ctru, dé xuét va xdy dung céc san phim, dich vu vé nguf“)n
von, trai phiéu, chiing khoan....

- Xay dung va phat trién quy trinh, quy dinh v& san pham dich vu.

- Phéi hop xay dung va tham gia trién khai ké hoach dao tao vé cdc san
pham dich vy

- Phan tich, danh gia két qua thuc hién timg san phim dich vu dé c6
giai phap kip thoi trong viée cung Ung san pham cho khéich hang dat
hiéu qua cao.

- Nghién ctu, x4y dung va danh gia cdc chinh sach khach hang phi hgp
voi timg dbi tuong khach hang cu thé.

- Xay dyng va trién khai cdc chuong trinh thic déy, tim kiém va mo
rong co s¢ khach hang

- Quan ly toan bd hoat dong ctia Phong Phat trién san pham, phan cong
gidm sét dénh gid cong viéc ciia nhan vién trong Phong. Déanh gia chit
lwong va dé xuét vé& cong tac nhan sy clia Phong.

- Tét nghiép Pai hoc hodc trén DPai hoc hé
chinh quy chuyén nganh Kinh t&, Tai chinh,
Ngén hang, Ching khoan tai cac truong Dai
hoc trong va ngoai nude

- C6 it nhat 5 ndm kinh nghiém lam viéc & vi
tri nghiép vu hoidc cac vi tri tuong duong tai
cac Cong ty Chimg khoan.

- Am hiéu thi truong chimg khoén, c6 kha
niing viét bdo cdo phén tich san pham nghigp
vu va didnh gia cic rui ro nghiép wvu;
- Uu tién da lam viéc trong cic Coéng ty
Chung khoan trong Top thi phdn Mbi gidi
HSX

Vi tri: TRUONG NHOM VAN HANH SAN PHAM

Phong/ Ban: Phong PTSP — Khéi DVCK

Bia diém Iam vi¢ée: Ha Noi

S6 lugng: 01

Mo ta cong viéce

Yéu cau

- Nghién ctru, phdn tich nhu ciu, xu hudéng cua thi trudng, cta khach
hang, cic san pham/dich vu clia cdc cong ty chimg khodn; dé& xuét cac
giai phap ning cdp, phat trién san phim, dich vu CK cho cdng ty;

- Tham gia x4y dung céc san phim CK mdi va cén thiét cho Cong ty.

- Hoan thién toan bd hé théng biéu mau, hop ddng, quy trinh, tai lidu
gidi thiéu san phém; tai liéu mo ta, hudng din v& san phém dich vuy, tai

- TN PH céc trudng tai chinh/ kinh té;

- C6 kién thic vé nghiép vu vé TCCK va
phap luat chang khodn, hicu vé
marketing, v& nguyén tic giao dich va cdc
san pham CK/tai chinh trén thi truong;

- Uu tién Ung vién ¢6 CCHN CK

am




licu Marketing/truyén thong;

- Tham gia ddo tao san phdm cho khach hang/ddng nghiép/déi tac, két
hop véi cac phong ban khéc giai dap cac thic méc, xir Iy céc phét sinh
trong qud trinh trién khai, sir dung san phém dich vu;

- Tham gia 1ap ké hoach va thyc hién ké hoach trién khai san pham dich
vu, cic chuong trinh wu dai, cdc chuong trinh san phim quang ba hinh
anh cta cong ty;

- Cip nhat cac quy dinh, vin ban phap luat huéng din hoat dong giao
dich trén thi truong chimg khoan

- Thuc hién cac Bao cao dinh ky hodc dét xudt; thuc hién cc cdng viée

- C6 it nhdt 2 nam kinh nghiém lam phat
trién san phdm/quan trj du &n trong Iinh vuc
ching khoan/tai chinh. Uu tién Ung vién cd
KN lam viéc tai cidc cong ty CK 1dn;

- Kha nang lap ké hoach; giai quyét vin
dé, giam sét va trién khai cong viéc:

- K§ ndng lam viéc ddc lap va theo
nhom, dio tao, thuyét trinh;

- Thanh thao: Word, Excel, Powerpoint.

- Chiu ap luc trong cong viéc, cham chi,
trung thure.

kkhéc theo su phan cong ctia Trudng phong hogic Giam ddc Khéi.
Vi tri: CHUYEN VIEN PHAT TRIEN SAN PHAM

Phéng/ Ban: Phong PTSP — Khéi DVCK

Pia diém Iam viée: Ha Noi

S6 lugng: 01

Mo ta cong vice

Yéu cau

- Trién khai hoat dong cuia Phong PTSP theo dinh hudng kinh doanh.

- Nghién ciru va phan tich vé nhu cau khach hang, céc sin phdm ctia déi
thii canh tranh, tir d6 dua ra céc ¥ tudng, chién luge va xdy dung cac
san pham mai phi hop v6i xu thé phét trién cia thi trudng.

- Tham gia xdy dung céc quy trinh, chinh sach, biéu mau Nghiép vu
van hanh, tai li¢u dao tao san phém (cho CBKD), dao tao chinh sich
(Nghiép vu) thudc pham vi céng viéc cua B phin quan ly.

- Nghién ctru vé nhitng nhu ciu va ky vong ctia nha déu tu, vé thai do,
va quyét dinh ctia nha nha ddu tu.

- Dua vao nhiing nhu cdu cta khach hang, thi trudng dé phat trién cac
san phém va dich vu.

- Phéi hgp vai B phin Marketing dé tao dung hinh anh, thuong hiéu
TVB théng qua cdc goi san phim méi.

- Tham muu cho Trudng phong vé& chién luoc phat trién san phim va
phdi hop véi cac déi tic ddng phat trién san pham chién luge.

- D¢ xuét thay ddi, cai tién cac chinh sach phi, chinh sach CSKH hién
tai dé gia tang sy trung thanh cua Khach hang tai Céng ty.

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh
tai chinh doanh nghiép, ngdn hang,
marketing, chiing khodn ...tai cac truong Dai
hoc trong va ngoai nudc;

- C6 kién thirc chung vé thi trudmg chimg
khoan.

- Téi thiéu 02 nam kinh nghiém tai vi tri
tuong duong

- Bi timg lam céac cdng viée cua giao dich
chimg khodn, dich vu tai chinh, luu ky, ké
toan giao dich, dich vu chimg khoan... (néu
da tham gia du 4n phin mém ching khodn 1a
mét loi thé).

- Am hiéu v& thi trudng tai chinh, nhu ciu
khéch hang, quy dinh, san pham, dich vu va
chinh sach cua Cong ty Ching khoan

Vi tri: CHUYEN VIEN DICH VU TAI CHINH

Phong/Khéi: Phong DVTC — Khéi DVCK

Bia diém lam viéc: Ha Noi
i

Sb lwgng: 01

M5 ta cong viéce

Yéu cau

1. Nghiép vu chinh

- Thue hién cdc giao dich ndp, rut tién mat, chuyén khoan, mng trudc
tién ban chimg khodn,...coa nha diu tu giao dich chirng khoan.

- X{r Iy céc giao dich chuyén tién qua kénh giao dich truc tuyén.

- Thye hién chdm, déi chiéu, chuyén cic loai phi, thué cta nha dau tu.

- Cén déi, diéu chuyén ngudn gilia cac tai khoan téng tidn gui cua nha
ddu tu, chuyén tién thu gbce, 1ai cac dich vu Tai chinh.

- Lap béo cdo theo doi sb du, can dbi nguf“)n vén hang ngay theo yéu
cu.

2. Hé théng DVTC

Gop y dong gbp vé cai tién dich vy, xay dung hé théng.

- T'6t nghiép PH truong tai chinh, Kinh té

- Am hiéu kién thic co ban vé thi truong
ching khoan va cac nghiép vu chimg khoan;
- Uu tién tng vién ¢c6 CCHN chimg khoan.
C6 it nhét 01 nam kinh nghiém lam viéc & vi
tri dich vuy tai tai chinh, dich vu khéch hang
hodc céc vi tri tuong duong

- Ngoai hinh wa nhin; Uu tién ni;

- Sr dung thanh thao tin hoc vin phong:
Word/ Excel/ Powerpoint;

- C6 ky nang giao tiép va tng xtr véi khach
hang, xir 1y tinh huéng tét

Vi tri: CHUYEN VIEN DICH VU KHACH HANG

Phong/Khéi: Phong DVKH — Khéi DVCK

Dia diém lam viéc: Ha Noi

So lugng: 01

Mo ta cong viéc

A A
Yeéu cau
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- Tiép nhéan va xu 1y céc giao dich va nghiép vu tai quiy theo yéu céu
ctia khach hang bao gdm: dong/md tai khoan chimg khodn, luu ky
chirng khoan va thuc hién quyén, nhén I¢énh dét 1énh chiing khoan cho
kkhéch hang, giao dich tién va dich vu tai chinh cho khach hang.

- Giai dap thic mic va thuc hién céc yéu cdu cia khach hang qua ong
dai va cac kénh truc tuyén, chat box nhiam ting mutc do hai long cia
lkhach hang khi str dung san phém va dich vu;

- Tu van va hd tro khach hang sir dung céc san phz”im Giao dich truc
tuyén, san phim giao dich ky quy va cdc san pham dich vu ching
lthoan cua Cong ty;

= Thuc hién céc thao tac xdc thuc thong tin khach hang theo yéu ciu cia
tung loai san pham/ dich vu quy dinh r& trong timg quy trinh;

- P& xudt, xdy dyng céc chinh sach, san phdm dich vu phit hop véi thi
trudng va nhom khéch hang;

- Céc cdng vide khac theo yéu cdu clia can bd quan ly;

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy, nim rd cac
théng tin, quy dinh vé& chimg khodn va thi
trudng chimng khodan;

- Hiéu biét &t vé& thi truomg chimg khoén va
cac nghiép vu chimg khoén;

- Ung vién c¢6 ching chi hanh nghé ching
khodn;

- U tién tmg vién nim viing cac quy trinh
nghiép vu cta cic cong ty Ching khodn;
- Sur dung thanh thao tin hoc vin phong:
Word/ Excel/ Powerpoint.

- Ngoai hinh ua nhin, nhanh nhen, cht dong,
nhiét tinh trong céng viéc;

- Trung thure, cén than, co tinh than trach
nhiém, c6 kha nang lam viéc vdi ap luc cao.

Vi tri: GIAM POC/TRUONG PHONG KHOI PHAP CHE

Phong/ Ban: Khoi Phap ché

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 01

M0 ta cong viéc

Yéu cau

- Tb chuc thuc hién va chiu trach nhiém truée BPH/HDQT dbi voi
toan by hoat ddng cia Phong, dam bao moi hoat ddng kinh doanh cua
Coéng ty tuan thu quy dinh ctia phap ludt va cac co quan quan ly Nha
nudc trong linh vuc Chirng khoén;

- Tham dinh, ra soat va d& xuit stra di dbi véi cac quy trinh, quy ché,
Guy dinh va cac bidu mau cua Cong ty, dam bao tudn thu quy dinh cia
phap luat va cdc co quan quan Iy Nha nude trong linh vuc CK.

- Chu tri soan thao, xdy dung cac quy trinh, quy ché, quy dinh quan ly
ndi bd cua Cong ty.

- Thim dinh v& mit phép 1y dbi véi viéc ky két cic hop ddng cia
Céng ty; thim dinh phép 1y dbi véi tai lidu, hd so phuc vu cong tac
kinh doanh va hoat dong cuia Cong ty;

- Tham dinh vé& mit phap 1y dbi véi céc san phim, dich vu m&i cta
Cong ty. Giam sat vi¢c tudn tht phap ludt tai Cong ty;

- Xdy dung hé théng van ban phép luat phuc vu hoat déng kinh doanh
cua Cong ty va cap nhédt vin ban phap luat dén céc Phong/Don vi;

- I huc h[cn va kiém soat toan bé hd so CBTT theo quy dinh, 13 diu
mbi két ndi véi cac co quan quan Iy NN trong Iinh vue chiing khodn;

- Phéi hop ciing Bo phan chuyén mon nghiép vu tham gia cac Dy 4n tu
vén tai chinh Doanh nghiép cho Khach hang cia Cong ty (cong tac tu
vAn mua bén, sap nhép, téi cdu triic Doanh nghiép....);

- Tham gia giai quyét cac khiéu nai, tranh chép va cdc vén dé khac cia
Cong ty lién quan dén yéu té phap 1y;

- Tét nghiép chuyén nganh luit;

- Ung vién ¢6 tir 10 nam kinh nghiém & cac vj
trf lién quan trong Iinh vuc chtirng khodn,ngén
hang, ...;

- Uu tién cdc (g vién Ung vién c6 chimg chi
hanh nghé chiing khoén do UBCKNN

- Uu tién tng vién da cé kinh nghiém trong
linh vuc ngén hang, chimg khodn, quan 1y quy
- C6 kinh nghiém thuc hién cac hé so nghiép
vu lién quan dén tu vén tai chinh Doanh
nghiép nhu hd so dai ching, niém yét ching
khodn, tu véin thodi vén, c6 phan hoa, phat
hanh chiing khodn, bao lanh phat hanh chimg
khodn,M&A ..

- C6 kién thrc vé& tai chinh, chu‘ng khoan h¢
théng san pham nghiép vu ngudn; nim viing
cdc quy dinh va heat dong Chimg khoan.

Vi tri: GIAM POC/TRUONG PHONG 1B

Phong/ Ban: Phong IB

Bia diém lam viée: Ha Noi

S$6 Irgmg: 01

Mo ta cong viéc

~ A
Yéu cau

- Thue hién, hoan thién cac hd so nghlep vy IB bao gébm phét hdﬂh cd
phiéu, trai phiéu, niém yét, quan 1y ¢d déng va cac nghiép vu tu vin tai
chinh khéc cho Tédp doan va khéch hang

- Phéi hop véi cac phong ban, xiy dung va trién khai cdc chuong

- TN BH chuyén nganh TCNH, KT. Uu tién
trinh d& Thac sy tai chinh, MBA, CC CFA.

- C6 chiing chi hanh nghé& chimg khoén: Phén
tich tai chinh hoac Quan ly quy




trinh quan hé nha dau tu (IR) cho Téap doan va khach hang

- Phat trién va duy tri méi quan hé véi co quan qudn ly nha nudc nhu
SS8C, HSX, HNX, VSD..

- Phat trién quan hé dé tim kiém khach hang t& chitrc cung cdp dich vu
IB va IR

- Quan Iy nhén su, lap ké hoach, dénh gia cong viée; chiu trach nhiém
trude TGP vé nhiém vu va ké hoach duge giao

- K¥ nang lanh dao, quan ly, lap KII, t& chirc |
trién khai cong viéc, quan 1y du 4n, giao tiép,
dam phén, thuyét trinh, quan ly con ngudi.

- K§ ning xay dung va gitt mdi quan hé tdt
v6i ddi tac, khach hang, co quan chirc nang.

- It nhit 5 nam kinh nghiém & vi tri tuong
duong vé& nghiép vu IB & cic cong ty ching
khoan, tai chinh déu tu.

Vi tri: CHUYEN VIEN IB

Phong/ Ban: Phong IB — VP.HDQT

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lrgmg: 02

Mo ti cong viée

Yéu ciu

- Nhin dinh, dénh gia cac rii ro vé tinh hinh tai chinh ctia cic doanh
nghiép, du an ddu tu cla toan Cong ty.

- Cling tham gia dam phdn cac didu khoan vé& tai chinh déi véi hop
ddng v6i Chu ddu tu, doanh nghiép..

- Phdi hop véi cac phong ban trong Tap doan va véi Khach hang dé
thu thap thong tin tai liéu, hoan thién hd so tu vén vé [B

- Tryc tiép thuc hién cic hd so nghiép vu phét hanh ¢b phiéu, trai
phiéu, niém yét, quan ly ¢d dong va cac nghiép vu tu van tai chinh
khac cho Tép doan va khach hang, tham gia cac cong viéc ndp giai
trinh hd so tu vén véi co quan quan ly

- Tim kiém, phan tich cdc kénh sir dung vdn hidu qua pht hop vai
chién luge va nhu cdu clia Céng ty theo timg thdi diém, thim dinh,
danh gia hiéu qua cac hoat déng diu tu ctia Cong ty.

- Tham gia xay dung, hoan thién, cap nhét cic quy ché, quy trinh quan
ly tai chinh theo dinh hudng cua Cong ty.

- Lap KH cong viéc va bao cao KQKD hang tuan, hang thang.

- T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh tai chinh,
ngan hang, ké toan. Uu tién trinh do Thac s§
tai chinh, MBA, chimg chi CFA.

- C6 chiing chi hanh nghé chimg khoan: Phan
tich tai chinh hodc Quan ly quy

- K§ ning lanh dao, quan ly, lap KH, t6 chic
trién khai cong viéc, quan 1y du 4n, giao tiép,
dam phan, thuyét trinh, quan ly con ngudi.
- K§ ning xdy dung va gitt méi quan hé tdt
v6i dbi tac, khach hang (ddc biét 1a doanh
nghiép), co quan chic nang.

- {t nhét 2 nim kinh nghiém ¢ vi tri tuong
duong vé nghiép vu IB & cic cong ty ching
khoan, tai chinh déu tu.

- Cén trong, ¢6 trach nhiém véi cong viée chiu
ap luc cong viéce cao.

Vi tri: CHUYEN VIEN QUAN HE CO PONG

Phong/ Ban: Phong IR - VP.HDQT

S6 lwgng: 01

A

Dia diém lam viéc: Ha Noi
M0 ta cong viée

~ A
Yéu cau

1. Céng tic quan ly ¢ phan, c6 phiéu (tra cb tirc, phat hanh c6
phiéu, giao dich ¢b phiéu quy)

- Quan ly ¢b déng cia Céng ty va cdc Cong ty truc thude, cd dong la
can bd nhan vién Coéng ty

- Quan 1y va bdo cdo viéc ban ¢ phin Cong ty cua cac Nhén sy cép
cao va nhiing ngudi ¢o lién quan trude khi thuc hién giao dich.

- Lam viéc vdi cong ty chimg khoan tu van dé thyc hién chi tra cd tuc,
phat hanh ¢6 phiéu thuong, phat hanh ¢ phiéu ESOP, thyc hién
mua/ban c¢b phiéu quy theo ding céc quy dinh phéap ludt hién hanh.

- Theo d&i viée cip phat ¢ phiéu cho cbd déng.

- Lap phuong an va t& trinh tang vén.

- Lam diu mdi trong viéc phat hanh ¢d phiéu, trién khai ké hoach chi
tra cd tic.

- Theo dai thu héi ¢é phidu Céng ty di phét hanh trong timg thoi k.

2. Cic hé so phép ly

- Phéi hop v6i BP Phéap ché cap nhét hd so phap 1y ctia cdng ty

- Phéi hop vé6i b phan lién quan trong cong ty dé dang ky thay dbi
gidy chiing nhin dang ky doanh nghiép khi c¢6 phat sinh.

3. Céng tac quan hé Nha déu tu

- Tao mdi quan hé véi cac quy tin dung, nha ddu tu, cdc chuong trinh
xiic tién hop tac.

- Tét nghiép Pai hoc (chinh quy) tré Ién
chuyén nganh Ngén hang, Tai chinh, Quan tri
kinh doanh, Chting khoan ...

- Téi thiéu 2-4 nam kinh nghiém trong linh
vue Tai chinh ngin hang, ching khoan, bao
hiém.

- Uu tién ong vién da lam viéc tai cac vi tri
tuong ty & cac Coéng ty niém yét 16n/Ngin
hang/Cong ty chung khoan

- C6 kién thtre, hiéu biét vé kinh té, tai chinh:
vé hoat dong Ngan hang thuong mai. ching
khoan; am hiéu cic quy dinh phap ludt lién
quan.

- Phan tich, téng hop théng tin; k¥ nang trinh
bay, thuyét phuc, giao tiép tét; kha nang lam
viéc ddc 1ap hodc lam viéc nhom dudi ap luc
cao.




: Tham muu hi¢u qua dau tu, ké hoach hop téac.

4. Cac cong viéc khac

- Lam viée v6i trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) vé cac
van dé lién quan dén ngay chdt danh sach c¢d déng thuc hién quyén,
dang ¥y luu ky ching khoan.

+ H3 tro cong bé théng tin theo quy dinh ddi v6i ¢ong ty niém yét.

+ Dich thudt cac tai liéu céng bd thong tin, tai liéu hop va cac hd so
khac sang tiéng Anh.

+ Giai dap cac thdc méc ctia Co dong

Vi tri: CHUYEN VIEN KIEM SOAT NOI BO

Phong/ Ban: Phong KSNB - VP.HDQT

PDia diém lam viéc: Ha Noi

SO lugng: 02

Mo ta cong viéc

|

A A
Yeéu cau

- Kiém tra, giam sat viéc tuin thi cac quy dinh Phép luat, Piéu & cong
ty, quyét dinh cia PHPCB, quyét dinh ciia HPQT, céc quy ché, quy
trinh nghiép vu ctia cdc Phong ban trong cong ty.

- Tham gia xay dung, gop y dé hoan thién cic thi tuc, quy trinh kiém
soat ndi bd.

- Thye hién kiém tra dinh ky hodc dt xudt cic phong ban trong cong
ty va bdo cdo tinh hinh, tién d6 thuc hién céng viéc trong pham vi
¢dng viée duge phan cong; Phat hién nhiing diém con tdn dong va
khuyén nghi thuc hién khéc phuc, phong ngtlra rui ro; Theo ddi két qua
khic phuc.

- Tham muu cho cac phong ban ra soédt céc quy trinh, quy ché va cic
quy dinh noi bd clia Cong ty nhdm cai tién quy trinh, thiét 1ap cac chét
kiém sodt trudc/sau hop 1y va hidu qua.

- Ra soat cdc vin ban ban hanh ciia Ban didu hanh phd hop thim
quyén va quy dinh tai Diéu 18, Quy ché cta cdng ty va quy dinh cta
Phép luat.

- T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh Kiém
toan, K& toan, Tai chinh...;

-C6 03 - 05 kinh nghiém nam & vi tri Ké
toan, Kiém toan ndi bo, Kiém soat ndi bé,
Kiém toan doc lap

- Co6 kinh nghiém lam vi¢c tai cdc cong ty
chimg khoan; Uu tién nhiing (ng vién da cé
kinh nghiém trong linh vuc ké toan, kiém
toan, hoat dong tai chinh;

- C6 kién thic tdng quat vé KTTC, chimg
khoan va kién thirc phap 1y lién quan.

- C6 kién thirc chuyén sdu vé linh vuc kiém
toan, kiém sodt ndi bo.

- Uu tién ¢6 chimg chi co ban vé chimg khodn
va ching chi luat chimg khodn hodc cé ching
chi hanh nghé chimg khoén.

Vi tri: CHUYEN VIEN MKT MANG XA HOI

Phong/ Ban: Khoi MKT

Dia diém Iam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 01

M0 ta cong viée

i

~ A
Yéu cau

- Quan tri fanpage va quang céo trén cac kénh truyén théng mang XH
- Nghién ctru va dé& xudt tmg dung céc hinh thic, dinh dang quang cdo
mai, déi tac thué ngoai tét trén thi truomg; phuong phép quéang céo
méi: t6i wu hoa cac kénh

- Chiu trach nhiém kiém soat ndi dung va hinh anh thuong hiéu trén
cac kénh theo quy dinh;

- Phéi hgp vdi Chuyén vién Noi dung, Chuyén vién Thiét ké dé phat
trién cac kénh dam bao két qua da dit ra;

- D& xuéit va thyc hién céc bién phap phat trién kinh doanh trén céc
kénh Truyén théng xa hi;

- Nim r& quy dinh k¥ thudt cta timg kénh truyén thong sb dé i uu
hoa ndi dung, hinh anh va chét lugng quang cdo;

- Téng hop sb lidu, phén tich va dénh gid vé muc do bao phu cia céc
kénh, dong thoi dinh ky béo cdo vé két qua thue hién cac chién dich
truyén thong so:

- HO trg Phong Thuong hi¢u trong viéc chinh stra hodc bién tap ndi
dung cic 4n phim quang cdo san phdm va tham gia thuc hién cac

- Tét nghiép Dai hoc/ Cao d'ﬁmg chuyén nganh
Cong nghé thong tin, Bao chi, Marketing,
Quan trj kinh doanh, Kinh té hoic PR..

- T4i thiéu 2-3 nam kinh nghiém. Uu tién tng
vién c¢6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
ngan hang, tai chinh chimg khoén.

- Hiéu biét cin ban vé marketing, hé théng
kénh va cong cu marketing.

- C6 kién thire va kinh nghiém quan 1y cac
kénh social media. Quan tAm va ludn cip nhit
cic xu hudng ndi dung hot hay trendy trén
social media

- Kha nang str dung Word, Excel, Powerpoint
tdt. Biét photoshop hodc phan mém chinh stra
anh, video la mét loi thé.

- Sang tao, linh hoat. Tinh than doi nhom.




chuong trinh quang co trén nén tang truyén théng so khi duge yéu
cu;

- Thuc hién hoat dong hd tro IR: 1én néi dung, thiét ké, gui ban tin dén
khach hang, seeding trén céc hoi nhém vé chimg khoén trén zalo,
facebook...

V1 tri: CHUYEN VIEN PHAT TRIEN HE THONG

Phong/ Ban: P.PTHT — Khoi CNTT

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 01

Mo ta cOng viée

A A
Yéu cau

- Xay dung, chinh stra bdo cdo trén hé théng E-Treasure, Flex, Etvb hd
trg nghiép vu TVB, TVC.

- Chinh sira va nang cip chirc ning hé théng E-Treasure theo yéu ciu
cua nghiép vu

- Thém cac tinh niang méi trong cac giao dich trong hé thng E-
Treasure . (Tinh ning tu déng tinh 13i trong man hinh giao dich tao
[IDVV, tinh ning tu déng 1dy théng tin tai khoan ngén hang,...)

- Hb tro xir 1y 18i khi thuc hién giao dich trén E-Treasure.

- Nhin va xir Iy yéu ciu ctia nghiép vu lién quan dén hé thdng va theo
quan ly

- Tét nghiép PH/CH CNTT, Toan tin, Dign tir
vién théng hodc tuong duong

- Téi thiéu trén 2-3 nam kinh nghiém phat
trién phan mém

- Uu tién tng vién c6 kinh nghiém lam viéce
trong linh vuc tai chinh/chiing khoan

- Hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, Linux

- Thanh thao vé CSDL Oracle, PL/SQL

- Kinh nghiém l4p trinh NLET/Java, bao cdo
v&i Crystal Report

B. DANH SACH CAC VI TRi TUYEN DUNG THUC TAP SINH:

Vi tri: THUC TAP SINH TU VAN QLTS - CHUNG KHOAN

Phong/ Ban; Ban TV QLTS - TVB

Pia diém lam viéc: Ha Ngi, Hai Phong, H6 Chi Minh

S6 lugng: Khéng gi6i han

M0 ta cong viéce

Yéu cau

- Hudng dan, tu vén KH dat 1énh mua-ban chimg khoan tai quéy, qua hé

théng giao dich online, dién thoai va cac thu tuc giao dich khac.

- Chii dong tim kiém khich hang m&i nhdm mé rong mang ludi khach hang

giao dich ching khoan.

- Chiim sdc khich hang hién tai, duy tri méi quan hé. Quan 1y danh myc dau

tw cho khach hang.

- Thudng xuyén cép nhit cdc quy dinh, chinh sich, théng tin kinh té, tai

chinh, chimg khoan va céc nhu ciu ciia khach hang.

- Tham gia dong gop ¥ kién, xdy dung, phat trién céc san phdm mdi gidi
pha hop vai nhu cdu thi trudng nham ting doanh s6 va phat trién thi phan

cho cong ty.
- Thue hién cdc cdng viée khac theo phdn céng ciia TP Mai gidi.

CAM KET LO TRINH PHAT TRIEN: 03 thing thue tip - 02 thing

thir viée - Ky HDLD chinh thic

- Sinh vién ndm 3-4 tai cac truong dai
hoc thude cdc nganh Kinh (&, Ngoai
thuong, Tai chinh, Ké toan, Kiém toan,
Ngan hang, Ching khoén

- Ung vién dam mé, yéu thich dau tu
chung khoén

- Trung thuc, chiu kho, ¢6 niém dam mé
va mong mudn phat trién su nghiép.

- Nang ddéng, sang tao, cd kha nang
truyén dat va thuyét phyc, c6 mong
mudn céng viée phan tich va tu vén

- Duoc lam viéc cung cac TBP quan tdm,
gidu KN chuyén mén, dan dat tét

- Duge dao tao nghiép vu chuyén mén,
dao tao hdi nhép.

- Hé tro ding ky va tham gia hoc ching
chi hanh nghé chimg khoan

Vi tri: THUC TAP SINH PHAN TiCH CHUNG KHOAN

'

Phong/ Ban: Trung tim Phén tich

Bia diém lam vigéc: Ha Noi

Sb lugng: 03

MG ta cong viéc

Yéu cau

- H6 trg céc chuyén vién phén tich thyc hién cic cdng viée phan tich chimg
khodn nhu tim kiém, thu thép, loc théng tin va nhép ligu théng tin cho céc

ma cd phiéu, sb _liéu giao dich cua TTCK lén hé théng;

- L.a Sinh vién ndm 3-4 tai cac truong dai
hoc chuyén nganh Tai chinh, K& todn,
Kiém toan, Ching khoan, Ngin hang
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- H6 tro chuan bi va tham gia thuc hién cac bdo cdo phéan tich ctua bd phén;
- Thu thdp théng tin clia khach hang, tim hiéu nhu ciu va ky vong dau tu,
kha ning chip nhan rui ro trong dau tu chimg khoan ciia khach hang;

- Cung cép théng tin lién quan dén viée dau tu ching khodn ctia khach hang
(thong tin vi md, thong tin thi trudong, nganh, doanh nghiép...);

- Pugc hudng din viét bao cdo cp nhit thong tin, bao céo dinh gid doanh
nghi¢p, bdo cdo nganh, bao cdo phén tich k¥ thuat. ..

- Dich cdc tai liéu nghién ctru Anh — Viét;

- Cac cbng viée khac do truéng bo phén yéu ciu.

CAM KET LO TRINH PHAT TRIEN: 03 thing thuc tip - 02 thing
thir viée - Ky HDPLD chinh thic

- Kha ning tiéng Anh kha;

- Kha nédng chiu ap lyc cao, cham chi,
cin than trong cong viéc.

- Kha niing tiép thu tét.

- Uu tién dd c6 KN thuc tdp lién quan
dén TCCK; ké toan, kiém todn.

- Bugc lam viée cing cac Trudng bd
phén quan tdm, giau kinh nghiém chuytn
mén, dan dit t6t

- Bugc dao tao nghiép vu chuyén mén,
dao tao hoi nhép.

- H6 tro ding ky va tham gia hoc chimg
chi hanh nghé chimg khoan

Moi thic méic vui long 1ién hé vai bd phan Tuyén dung dé duoc giai dap:
» Email: tuyendung@tcorp.vn ; Dién thoai: 024 627 32059 (Ext:8622)
> Dau mbi thuong truc tuyén dung: Ms Hoa - hoant1@tcorp.vn / Skype: HoaNT1.CVTD.TVB

AM DOC KHOI VAN PHONG

c/lfaa(@/é"}.@ Shi Jﬁl)@(y




