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SU MENH THINH VUGNG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘I' Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay 06 thdng 01 nam 2022

THONG BAO TUYEN DUNG THANG 01/2022

A. DANH SACH CAC VI TRI TUYEN DUNG TAI TVB
I. BAN KINH DOANH

- T6 chirc va diéu phoi hoat dong
mang: Mdi gidi, Ngudn von,.....Chju trich nhiém véi chi tiéu kinh
doanh c¢d nhén va cia ca Khéi

- Thiét 14p, xdy dung, phat trién va quan ly mang ludi khach héng

- Quan ly, dao tao va phat trién ddi ngli nhan vién, can bd ké cin va
cdng tac vién.

- Giam sat va thic day céng viéc clia nhén vién trong Khéi

- Tham gia y kién, dé xuét xay dung chién lugc, phuong én phat trién
kinh doanh, cdc chinh sach, ché dd lién quan téi hoat dong moi gidi va
phat trién thi trudng.

- Céc nhiém vu khac do Ban Tbng Giam dbc giao trong timg thoi ky.

- Phét trién tim kiém khéch hang hién tai nham dé dat myc tiéu thi phén
va doanh thu dugc phan bd cho ca nhan.

- Pinh huéng tu vin dau tu cho Phong, tu vén diu tu Khich hang quan
ly nhdm dua ra thong tin kip thoi va chinh xéc tir d6 gitup khéach hang
¢06 nhiing quyét dinh ding trong déu tu.

- Quan 1y NS thudc Phong, phat trién doi ngli NS cua Phong

- Trién khai KHKD ctia Phong méi gi¢i duge phén b tir Ban Kinh
doanh/Ban didu hanh nhim dam bao thyc hién chi truong va KHKD.

- Giam sat CBNV moi gidi cac quy trinh nghiép vy, chinh séch khéch
hang, chinh sach SFDV,. .. nhim h3 tro nhén vién c6 kién thirc chuyen

mén tét, thuc hién ding cdc quy dinh ciia cong ty va phap ludt, han ché
rli ro co the phét sinh trong qué trinh cham séc khach hang.

~

vt theo yéu cau ciia Ban lanh dao

" Huong dan, tu van KH djt 1énh mua-ban ching khodn tai quay, qua
hé théng giao dlc:h online, dién thoa1 va céc thu tuc giao dlch khac.
- Chu dong tim kiém khach hang méi nhim md rdng mang ludi khach

inh doanh cia Khdi bao gom céc | - Téi thiéu 05 nam KN trong Iinh vy ti |

chinh, ngan hang, ching khodn, quén ly quy,
¢6 CCHN, c6 sén ngudn KH/nhan sy.

- Tac phong chuyén nghiép, c¢6 kha ning
lanh dao, diéu hanh, hoach dinh chién lugc.

- C6 kha ning phén tich va nhay bén véi co
hoi thi trudng, ¢6 mdi quan hé rong

- Nang dong, sang tao, chiu dugc dp luc
cdng viéc. Tuan thu dao dirc nghé& nghiép, c6
tinh thdn trach nhiém cao trong céng viéc.

- K ning giao tiép tét, k§ nang ban hang va

cham soc khach hang tot

|- Tét nghiép Pai hoc nganh tai |

chinh.

- C6 chimg chi hanh nghé chimg khoan do
UBCKNN cép.

- Téi thidu 2 nam kinh nghiép lam viéc & vi
tri twong duong

- K§ ning quan ly va diéu hanh cong viéc.

- K¥ ning ban hang, giao tiép, chim séc
khéch hang t6t.

- K§ ning thuyét trinh, thuyét phuc, k¥ ning
lam viéc nhém

| - Hiéu biét i tg g khoan va cac |

quy dinh cta phap lugt vé GDCK.
- Ul tién céc tmg vién c¢6 KN trong céc linh
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hang giao dich chimg khoan.

- Chim séc¢ khach hing hién tai, duy tri mdi quan hé. Quén ly danh muc
dAu tu cho khach hang.

- Thudng xuyén cap nhit cdc quy dinh, chinh séch, théng tin kinh té, tai
chinh, chimg khoén va cdc nhu ciu ctia khich hang.

- Tham gia déng gép ¥ kién, xdy dung, phat trién cac san phim moi
gii pht hop v6i nhu ciu thi truong nhim tang doanh sb va phat trién
thi phan cho céng ty.

- Thye hién cic cong viéc khac theo phén cong ctia TP Moi gidi.

vure: Chirng khodn, tai chinh ngén hang.

- Uu tién cac ung vién c6 chimg chi hanh
nghé Mbi giéi hodc dd c¢6 di cic chimg chi
chuyén mén do UBCKNN cép.

- K§ ning sale, giao tiép va trinh bay t5t.

- Trung thue, chiu khé, ¢ niém dam mé va
mong mudn phét trién su nghiép.

- Phan tich t6t cac BCTC va biét phén tich
ky thudt 1a mt 1oi thé.

II. KHOINGUON VON

1. Lap va to chirc trién khai ké hoach kinh doanh cuia Khoi:

- Chiu trach nhiém quén 1y, trién khai, gidm sét hoat dong kinh doanh
ciia Khéi dam bao dat cac chi tiéu doanh sb dé ra;

- Chju trach nhiém vé chi tiéu, doanh s8 truéc Ban Téng Gidm dbc;

- T chuc thuc hién chién luge bén hang va chdm séc khach hang;
trién khai c4c hoat dong hd trg khich hang;

- Quan Iy, xtc tién va phét trién quan hé hop tic véi céc dbi téc. Dai
dién cho Céng ty kinh doanh dam phan véi cac déi tac, khach hang
chién luge;

2. Tuyén dung, huin luyén va quan 1y nhén sy clia cdc Khéi/Phong
nhim dam béo kinh doanh theo dung chién luge va ké hoach da dinh.

3. Tham gia xdy dung san phim & co ché cua Cong ty.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su chi dao clia cép trén.
5. Béo cdo vé& hoat dong kinh doanh cho Ban Téng Giam ddc.

- Thue hién ké hoach kinh doanh va phat trién khach hang, t6 chirc trién
khai thuc hién dé dat muc tiéu, chi tiéu kinh doanh da dé ra.

- Xay dung ké hoach mé rong, phat trién san phém va dich vu theo muc
tidu kinh doanh ctia Céng ty va du bdo nhu cAu thj trudng.

- T chirc thue hién chién lugc chiam soc khach hang.

- Quan ly diéu hanh, gidm sat cong viéc cua nhan vién phong Kinh
doanh Ngudn vén.

- Tuyén dung va ddo tao nhan vién, cong tac vién.

- Thye hién céc céng viéc khéc theo phin cong ciia Gidm déc Kinh
doanh ngudn vén.

| - Tét nghiép PH trd 1én chuyén nganh Tai !

- K¥ niing ban hang va chim s6c khach hang.

Tét nghiép PH tra 1én chuyén nganh: Tai
chinh, Ngéin hang, chirng khoan, BH..

- C6 KN va kién thuc tét trong linh vuc tai
chinh;Trén 5 nim kinh nghiém & vi tri
twong duong trong linh virc phét trién bén
héang va giai phap kinh doanh;

- C6 bing chimg v& céc thanh cong trong
cdng viéc tiép can, danh gia thi trudng,
nhén vién, nhin dién KH muc tiéu, cé kha
ning nim bt va quan ly thi trudng;

- Céc tng vién da timg lam & Ngéan hang
hodic céc cong ty tai chinh 1a mot loi thé.

- Chju dugc 4p luc v& doanh s8, kién nhén.

Linh hoat, chi dong trong cong viéc.

)1 von

chinh, ngdn hang. Uu tién cac tng vién cd
KN lam viéc & Ngin hang, Chimg khoan,
Cong ty Quan Iy qu¥, cac 6 chirc tai chinh.

- C6 it nhét 2 nim KN & vi tri tuong duong
trong linh vuc ban hang va giai phap KD.

- C4 kha nang phén tich va nhay bén véi co
héi thi trudng. Kha ning té chire, quan 1.

- K§ ning hoach dinh chién luge 1a lap Ké
hoach kinh doanh.

) ‘h6i Nguon von

|'- Tét nghiép PH QTKD, TCNH. ..
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va ddi tac tiém nang. Huy dong von vé cho Céng ty.

2. Lap k& hoach bén hang va phat trién khéch hang, chiu trdch nhiém vé
doarth sb trudc Ban TGD.

3. Tuyén dung, quan 1y, dao tao va gidm sat cong viéc clia nhén vién
thudc phong kinh doanh.

4. Dam phn, ky két cac Hop dong vay vén, Trai phiéu Tcorp véi KH
7. Thuc hién céc cong viée khéc theo yéu cdu ciia Ban Giam dbc

- Céc Ung vién dad timg lam ¢ Ngin hang
hoic c4c cong ty tai chinh 1a mdt lgi thé, KN
trén 5 nim tai vi tri tuong duong

- Khé niing phén tich va nhay bén véi nhiing
co héi thi trudng; mbi quan hé rong.

- C6 kha nang td chiic, quan Iy NV.

- Giao tiép tdt, ning dong, sang tao.

- Lam viée ddc 1ap va theo nhom.

III. PHONG PAU TU

- Quan Iy danh myc diu tu, XD KH va tryc tiép hoic chi dao thyc hién
cdc hoat dong giao dich nhim téi da héa hiéu qua;

- Tim kiém, phan tich va d& xuét céc co hdi ddu tu hodic phuong an rit
vén déi vai ¢d phiéu va ching chi quy dAu tu niém yét; Danh gia, thim
dinh va dé& xuét cac co hoi déu tu ¢b phiéu dai han;

- Sale {y théc ddu tu, thiét k& san phim Gy théc du tu, quan 1y danh
muc Uty thac du tu, tuong tic v6i khach hang ty théc dau tu,...

- Quan 1y, theo ddi va bdo cdo danh myc diu tu, d& xudt cac phuong an
gia ting danh muc hogc co cAu danh myc dau tu khi xuét hién nhiing
nhan té bét thuong c6 tich cuc hodc tidu cyc véi danh myc diu tu;

- Tim kiém, cham séc, cling c6, quan ly va phét trién cic mbi quan hé
véi cac doanh nghiép, khach hang, cac td chire tai chinh;

- Quan ly céc cong viéc theo phéan cong, phan nhigm; quan Iy va dao tao
nhén vién thudc pham vi quan ly ctia minh;

1. Nghién ciru Thj trudmg Chimg khodn va phén tich co hji diu tw

- Nghién ctru thi trudng v& linh vuc quan 1y von, thi trudng tai chinh,
thi trudng ching khoan va cac quy dinh, diéu luat lién quan.

- Thu thap dit liéu, nghién cru, phan tich nganh, hoat dong kinh doanh,
tai chinh cac dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Tim kiém, d& xuét co hoi ddu tu cho Hoi ddng déu tu.

- Nhan dinh din bién TTCK ngén va trung han.

- D& xuét chién luge du tu va chién luge phan bé tai san.

- X4y dyung mang ludi quan hé vdi cdc doanh nghiép, cong ddng dAu tur
dé tim kiém céc co hoi dau tu.

- Céac cdng viéc khdc phét sinh theo yéu cdu ciia Ban Léanh dao Cong ty

2. Quén ly phong phén tich

- Xay dyng ké hoach hoat dong cuia Phong Phén tich Pau tu, t chuc
thuc hién ké hoach, chi tiéu dd dugc ban lanh dao phé duyét.

- Giam st va kiém sodt dé dam bao chét lugng cac bdo céo phén tich,

|- TN PH chuyén nganh KT, TCNH, chiing

ACCA; CCHN lién quan dén CK&TTCK

|- Dai hoc tro lén chuyén nganh Kinh ,

khodn hodc chuyén nganh khac cé lién quan;
- Téi thiéu 03 nam KN tr& 1én trong linh vuc
CK, quan ly qu¥, tu vén dau tu CK;

- Phan tich co ban, phin tich KT tét; Am
hiéu sdu céc nghiép vy, dich vu lién quan dén
CK va thi trudng CK; bao mat thong tin lién
quan hoat déng déu tu tr doanh;

- K¥ ning phén tich giai quyét vin dé vara
quyét dinh c6 tinh hé théng

- TAm nhin, tu duy chién lugc, khi nang khéi
xuéng va thiic ddy nhiing thay déi.

-K§ niang ban hang, thuong lugng, dam
phén t6t

- Uu tién c4c tng vién cd chimg chi CFA,

Yéu

Chiing khodn, Tai chinh, Ngan hang, ...
- Yéu cdu kinh nghiém lam viéc tir 08 nim
tréy 1én trong d6 tdi thidu 6 nim trd 1én & vi
tr{ chuyén vién Phén tich hodc Gidm dée
phén tich tai cac Cong ty Chimg khoan hodc
Quy dau tu.

- Am hiéu Thi trudng chimg khodn Viét
Nam;

- C6 kién thire kinh t& vi md, am hiéu nganh
va phén tich co ban tét.

- Hiéu biét va sir dung tét phén tich k¥ thuét
1a mét lgi thé.

- Uu tién tng vién c6 chimg chi hanh nghé
chimg khoan/chimg chi CFA, ACCA, CPA.
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Bao céo dé xuét dau tu cua cac chuyén vién phan tich, chuyén vién dau
tu
- Pidu phbi céng viéc trong phong Phan tich.

- Phén tich cic doanh nghiép nim trong danh muc ciia Ty doanh, cia
Hedging va ctia QTRR khi co yéu chu.

- Khuyén nghi d4u tu cho tu doanh ciing nhu cdc tai khoan ty théc.

- X4y dung chién lugc hoat dong clia Phong Phan tich

- T4 chitc thuc hién hoat ddng phén tich thi trudmg, phan tich kinh té vi
md, phan tich doanh nghiép theo chi dao ciia Hi déng dau tu.

- Thuc hién cac bdo cdo dinh ky theo quy dinh.

- Xay dyng céc quy trinh nghiép vu thudc Iinh vuc clia phong.

- Nghién ctru thi trudmg vé linh vuc quéan 1y vén, thi trudng tai chinh,
thi trudng ching khodn va céc quy dinh, diéu luat lién quan.

- Thu thép dir ligu, nghién ctru, phén tich nganh, hoat déng kinh doanh,
tai chinh cac dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Tim kiém, d& xuit co hdi ddu tu cho Hbi ddng dau tu.

- Nhén dinh di&n bién TTCK ngén va trung han.

1. Kinh nghi¢ém

- Pai hoc trd 1én chuyén nganh Kinh té
Chirng khodn, Tai chinh, Ngén hang, ...

- Yéu cdu kinh nghiém 1am viéc tir 05 nim
tré 1én trong d6 tbi thidu 03 nim tai Cong ty
Chtrng khoan hoic Céng ty Quan ly Quy.

- Am hiéu Thi trudng chimg khoin Viét
Nam.

2. K¥ ning

- Ném ving cac quy dinh cta phép luft lién
quan, c¢6 kha ning phén tich chinh sich va
anh hudng cta chinh sach ddi véi nén kinh té
thi truong.

- Kha niing phén tich co ban va phén tich k¥
thuat tbt.

- Str dung thanh thao it nhét 1 phin mém
phan tich k¥ thuat phé bién (amibroker,
metastock...);

- Uu tién tmg vién c6 ching chi hanh nghé
ching khoan /chiing chi CFA, ACCA

IV. CAC KHOI NGHIEP VU HO TRQ

cac bd phén trong thl DVCK;

- Xay du'ng ké hoach, quan ly hoat dong ciia Khéi DVCK, dao tao va
phat trién nhan sy, t6 chic sép xep cong viéc cua Phong,

- Ra soat quy trinh, quy ché, két hop véi TP/PP/TN dé cai tién, nang
cp cac hoat dong nghiép vu, tuén thi quy trinh, quy dinh, phit hop véi
xu hudng phét trién cta thi trudng;

- Tuyén dung, sip xép nhan sy, phong vén, quan 1y hanh chinh nhan sy
Khéi DVCK;

- Cung TP/PP/TN hodc ph01 hop vé&i cdc phong ban khéc xir 1y céc tinh
hudng phat sinh lién quan dén nghlep vu trong Khéi;

- Cung TP/PP/TN Phat trién cai tién, xay dlmg phan mém, xdy dung
san phim chinh sach tr cdc b phan, théng nhét y kién, phuong 4n ndi

b6 trinh duyét BGD;
- H3 tro cdc phong ban kinh doanh phat trién mang ludi khach hang,

- T chitc trién ‘ dan kiém sodat c mén hoat déng cla | - Tot nghiép Pai hoc chinh quy cdc nganh '

Yéu cau

Tai chinh, ngan hang, kinh té..

- Nim vitng céc nghiép vy lién quan dén
DVCK, San phém, giao dich CK, am hiéu
Luat chimg khodn va cac van ban dudi Ludt;
- Ung vién cé ching chi hanh nghé chimg
khodn theo quy dinh ciia UBCKNN;

- K§ nang giao tlép, tng xir tdt, c6 kha ning
quan 1y, chi tri, t& chic trién khai ké hoach
hoat dong kinh doanh va kiém sodt t6t moi
hoat ddng cha Khéi DVCK;

- Lam viéc doc 13p, theo nhom, xir 1y bao
quat duge khéi lugng cong viée 16m, nhiéu
d4u mang cong viéc;

- Cén thén, trung thuc, c6 trach nhiém trong
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phat trién giao dich theo quyén han dugc phan quyén;

- Tham muu cho BGD ban hanh céc chinh sich DVCK, San phdm
DVCK; theo ddi, trién khai, ddnh gid cac hoat dong lién quan dén
DVCK, SP;

- Thue hién Béo cdo dinh ky hodc theo yéu clu

I |
- Kiém soét, phé duyét cac chimg tir phét sinh trong ngay cia bd phén
Dich vy khach hang

- Quan Iy va kiém so4t hoat dong luu trit dir liéu khach hang, phdi hop
cuing nhén vién giai quyét thic méc chiam séc khach hang ctia Hoi s& va
Chi nhénh

- Phéi hop véi cdc phong ban khac tai chi nhanh/HO, dam bao cung cép
dich vu tét nhét cho khach hang giao dich chimg khoén

- Trién khai cong tac ddo tao doi ngili nhin vién thudc phong Dich vy
khéch hang, dim bao viée thuc hién nghigp vu ding quy trinh, quy ché
cua Cong ty.

- Giam sat va kiém soat chit lugng dich vu tai phong Dich vu khach
hang dam bao tiéu chudn chét lugng dich vu.

- Tham gia xdy dung, nang cao chét luong doi ngili nhin vién theo cac
bo tiéu chuén hién hanh.

- Tham gia tich cyc vao qua trinh x4y dung va cai tién quy trinh va hé
théng phin mém.

- Nghién ctru, phén tich nhu ciu, xu huéng cua thi trudng, clia khach
hang, céc san pham/dich vy cla cdc cong ty chimg khodn; d& xuét cac
giai phép néng cAp, phat trién san phim, dich vu CK cho céng ty;

- Tham gia x4y dung céc san phém CK md&i va cin thiét cho Cong ty.

- Hodn thién toan bo hé théng biéu miu, hgp ddng, quy trinh, tai liéu
gi6i thiéu san phém; tai liéu m ta, hudng dan vé san phim dich vy, tai
lieu Marketing/truyén thong;

- Tham gia ddo tao san phim cho khach hing/ddng nghiép/ddi téc, két
hop véi cac phong ban khic giai dap cac thic méc, xir ly céc phat sinh
trong qua trinh trién khai, sir dung san phém dich vu;

- Tham gia 14p ké hoach va thuc hién ké hoach trién khai san phdm dich
vy, céc chuong trinh vu dii, cdc chuong trinh san phim quéng b4 hinh
anh clia cong ty;

- Cép nhét c4c quy dinh, van ban phap ludt hudng dan hoat ddng giao
dich trén thi trudng chimng khoédn

- Thuc hién cac Béo céo dinh ky hodc dot xuét; thue hién cdc cong viée
khac theo su phén céng ctia Truong phong hogc Giam déc Khéi.

[ Tét ngié ai h 6

- TN PH céc trudng tai chinh/ kinh té;

cbng viéc;

- Séng tao, tu duy logic tét, xt ly nhanh, kip
thoi cac van dé& phat sinh, chiu 4p luc trong
cong vié, chu ddng trong cdng viée.

tai chinh ngin hang, ching khodn hodc
chuyén nganh khéc ¢6 lién quan;

- C6 ching chi hanh nghé, C6 i thiéu 02
nidm kinh nghiém trd 1én & vi tri tuvong duong
trong linh vyc chimg khoan, quan ly quy, tu
vén dau tu chimg khoén;

- Am hidu sau cac nghiép vu, dich vy lién
quan dén chimg khoén va thi trudng chimg
khodn

- K¢ ning giao tiép, dam phén va xir ly tinh
hudng tbt.

- Trung thuc, cin than, cé trich nhiém vdi
cong viéc.

- Ngoai hinh ua nhin; Ngoai ngit giao tiép tét
12 mot loi thé

- C6 kién thirc vé nghiép vu v& TCCK va
phap luat chimg khodn, am hidu vé
marketing, v& nguyén tdc giao dich va céc
san phdm CK/tai chinh trén thi trudng;

- Ul tién ung vién c6 CCHN CK

- C6 it nhit 2 nim kinh nghiém lam phat
trién san phdm/quan trj dy 4n trong linh vuc
chimg khoan/tai chinh. Uu tién Umg vién c¢6
KN lam viée tai cdc cong ty CK 16n;

- Kha nang 14p k& hoach; gidi quyét vén
dé, gidm sét va trién khai cong viéc;

- K§ ning lam viéc doc lap va theo
nhém, dao tao, thuyét trinh;

- Thanh thao: Word, Excel, Powerpoint.

- Chiu 4p luc trong cbng viéc, chim chi,
trung thuc.
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cta khach hang bao gbm: dong/mé tai khoan chimg khoén, luu ky
chig khodn va thuc hién quyén, nhan lénh ddt 1énh ching khoan cho
khéch hang, giao dich tién va dich vu tai chinh cho khéch hang.

- Giai dép thic méc va thyc hién céc yéu ciu ctia khéch hang qua tong
dai va cac kénh truc tuyén, chat box nhdm ting mirc do hai long cla
khéch hang khi sir dung san phim va dich vu;

- Tu vén va h3 tro khach hang sir dung céc san pham Giao dich tryc
tuyén, san phdm giao dich ky quy va céc sin phim dich vu ching
khodan cta Cong ty;

- Thue hién céc thao téc x4c thuc thong tin khach hang theo yéu clu clia
timg loai san phdm/ dich vy quy dinh r6 trong timg quy trinh;

- P& xuét, xdy dung céc chinh sich, san phdm dich vu phu hop véi th
trudng va nhém khach hang;

- Céc cong viée khac theo yéu cdu ctia can b quan ly;

- ipv X0 3’! céc giaoic z‘1 ng 1 qy tho u cau il

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy, nim rd céc
thong tin, quy dinh vé chimg khoan va thi
trudng chimg khoan;

- Hidu biét tét v& thi trudng chimg khoan va
céc nghiép vu chimg khodén;

-Ung vién c6 chimg chi hanh nghé ching
khoan;

- Ul tién (mg vién ndm vimg cic quy trinh
nghiép vu cua cic cong ty Ching khodn;
- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong:
Word/ Excel/ Powerpoint.

- Ngoai hinh wa nhin, nhanh nhen, chu dong,
nhiét tinh trong cdng viéc;

- Trung thue, cin than, c6 tinh than trdch
nhiém, c6 kha ning 1am viéc véi ap lyc cao.

- Té chire thuc hién va chiu trach nhiém truée BDH/HPQT dbi véi toan

bd hoat dong ctia Phong, dam bao moi hoat dong kinh doanh ctia Cong

ty tuan thil quy dinh ctia phép lugt va cdc co quan quan Iy Nha nude

trong linh vue Ching khodan;

- Tham dinh, ra soat va dé xuét stra d6i dbi véi cac quy trinh, quy ché,

quy dinh va cac biéu miu ctia Céng ty, ddm bao tuén thi quy dinh cla

phép luét va cdc co quan quan ly Nha nude trong linh vire CK.

- Chu tri soan thao, xay dung cac quy trinh, quy ché, quy dinh quan ly

ndi b cua Cong ty.

- Thém dinh vé& mit phap ly dbi véi viée ky két cac hop ddng cila Cong

ty; thim dinh phép Iy déi voi tai liéu, hd so phuc vu cong téc kinh

doanh va hoat dong ctia Cong ty;

- Thim dinh v& mét phap 1y déi vdi cac san phém, dich vy méi clia

Cong ty. Giam st viéc tudn thi phép luat tai Cong ty;

- Xay dyng hé théng van ban phép luat phyc vu hoat dong kinh doanh
cuia Cong ty va cap nhit van ban phap luat dén céc Phong/Pon vi;

- Thu'c hién va kidm soét toan bd hd so CBTT theo quy dinh, 1a diu mbi

két ndi véi cac co quan quan Iy NN trong linh vyre ching khoan;

- Phéi hop ctng Bo phan chuyén mén nghiép vu tham gia cac Dy an tu

vé.n tai chinh Doanh nghiép cho Khach hang cia Cong ty (cong téc tu

vén mua ban, sap nhap, tai cAu tric Doanh nghlep, )

- Tham gia giai quyet cac khiéu nai, tranh chép va céc vén dé khéc clia

Cong ty lién quan dén yéu té phap 1y;

- Tét nghiép chuyén nganh luat;

- Ung vién ¢6 tir 5-10 ndm kinh nghiém &
céc vi tri lién quan trong linh vyc chimg
khodn,ngén hang, ...;

- U'u tién cac Umg vién (g vién cd chimg chi
hanh nghé chimg khoén do UBCKNN

- Uu tién tmg vién da c6 kinh nghi¢m trong
linh vue ngan hang, chimg khodn, quan ly
quy !

- C6 kinh nghiém thyc hién cac ho so nghigp
vu lién quan dén tur vén tai chinh Doanh
nghiép nhu hd so dai chiing, niém yét chimg
khodn, tu van thodi vén, cb phén héa, phét
hanh ching khoén, bao lanh phéat hanh chimg
khodn,M&A...

- C6 kién thirc v& tai chinh, chtmg khoén, hé
théng san phim nghiép vu ngudn; ndm ving
céc quy dinh va hoat ddng Chimg khoan.
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1. Chuc nﬁng tu van phap luat va kiém sodt riti ro phap ly
- Tu van cho Ban Giam déc, cac don vi trong toan cong ty vé nhitng
vén d& phép ly phit hop véi quy dinh phép luat hién hanh theo phén
cong cua Trudng phong.

- Tu vén va tham gia thdm dinh vé mit phép 1y cho cdc phong ban, don
vi trong viée ky két, thuc hién HD céc loai, tai lidu, hd so dich vu cho
céc don vi trén toan hé théng cong ty theo sy phén cong.

- Nghién ctu, cip nhét cdc van ban phdp luft dé cung cp théng tin vé
phép luit cho Trudng phong va cic phong ban lién quan, phat hign va
¢6 y kién vé nhitg quy dinh cta cdng ty khéng phu hop véi quy dinh
ctia phap luét, bdo cdo Truong phong kip thdi xur 1y.

- Tham gia tu van theo sy phén cong cia TP cho cong ty trong viéc bao
vé quyén loi hop phap ciia Cong ty trong céc vu kién dan sy, kinh té.

- Tham gia thAm dinh v& mat phép ly d6i v6i cac SFDV méi ctia Cty.

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu ciu clia Trudng phong.

2. Chire niing xay dung vin bin, cac quy trinh, quy ché va phﬁ
bién cic viin ban QPPL va viin ban dinh ché ciia cong ty.

- Truc tiép hogc tham gia soan thao, sira dbi, bé sung, déng gbp ¥ kién
di véi cac van ban/tai liéu hudéng din nghiép vu cdng ty theo sy phén
cong tir Truong phong trén co s& yéu cdu hoat ddng, quan tri, d1eu hanh
- Tham gla phdi hop véi céc phong ban khéc XD hé théng biéu mau.

- Hé théng héa va cap nhit cdc vin ban phép ludt c6 lién quan dén hoat
ddng nghiép vu ctia cong ty.

3. Chirc ning nhiém vu khdc:

- Tham gia cong tac cong bé thong tin, thim dinh thong tin trudc khi
théng tin dugc cung cdp ra bén ngoai.

- Tu vén vi tham gia giai quyét céc khiéu nai, khiéu kién ctia khéch
hang, CBNV trong ndi by cong ty, cac tranh chép gifta cong ty véi
khéch hang va d6i téc

- Tham gia giai quyet cic yéu cAu ciia céc co quan nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia cdng ty va trinh TP céc phuong én giai quyét.

- Thyec hién cac cong viéc khac theo phén cong ctia Truéng phong va
ché d6 bao céo dinh ky.

- Vén hanh cac san pham nguon vén clia Coéng ty

- Theo doi, tinh toan, dbi chiéu céng ng cua Khach hang véi céc tb
chtrc tin dung. Theo d&i, tinh toan thanh to4n gbc va li trai phiéu.

- Tiép nhén va xir ly céc yéu cdu ctia Chuyén vién Kinh doanh, thyc
hién cac hd so, thi tuc lién quan dén viéc mua Trai phiéu, chuyén
nhuong trai phiéu cia Khéch hang

- Tryc tiép XD, phat trién va tnen khai cdc san pham DV vé ngudn vén
nhur: huy dong von, phat hanh cb phiéu, tréi phiéu, vay ngan hang, céc
san phim ng, cic san phim tai chinh hop tic véi bén ngoél

- Lién hg, lam viéc v&i Khach hang, doanh nghlep, d6i tac

- Chiu trach nhiém quan ly va luu gitt ddy da cac hop déng ky véi

- TN PH chinh quy tr¢ 1én cuyén ngang Tai g

- Tbt nghiép Pai hoc chuyén nganh Ludt hé
chinh quy cua céc trudong Pai hoc Luat Ha
Noi, Khoa Lugt — Dai hoc Luét Quéc Gia.
-C6 it nhat 3-5nam kinh nghiém tai céc
Cong ty chimng khoan hodc cic td chirc tai
chinh, céng ty da niém yét

- Nim vimg luat dan sy, ludt t§ tung, luat
doanh nghiép, luat chirg khodn, ..

chinh, ngn hang, kinh té..

- Am hiéu céc san phim dich vy Tai chinh,
am hidu Luét chimg khodn va cac viin ban
dudi Luidt;

- Uu tién tmg vién c6 chimg chi hanh nghé
chimg khoan theo quy dinh ciia UBCKNN;

- C6 it nhat 02 nam kinh nghiém trong tai vi
trf twong dwong; Uu tién cc Ung vién co
kinh nghiém tai cac Té chirc tai chinh/CTCK
khéc
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khach hang va déi tic cung cip nguon von cho khach hang.

- Tham gia c4c cudc hop lién quan dén hoat dong kinh doanh hang ngay
ctia Phong, dua ra cac gép ¥, tham muu cd lién quan trong pham vi
quyén han dugc giao.

- Tham gia c4c khéa dinh hudng, ddo tao, hudn luyén, phat trién vé
chuyén mén, nghiép vu kinh doanh, chim séc va phat trién Khéch hang
dam bao ning cao k¥ ning, trinh d§ va chuyén mén.

- Thu'c hlen hoan thlen cac ho so nghlep vu IB bao gom phat hanh cd
phleu, trai phiéu, niém yét, quan ly cb dong va céc nghiép vu tu van tai
chinh khac cho T4p doan va khach hang

- Phéi hop vdi cac phong ban, xdy dung va trién khai cac chuong trinh
quan hé nha dau tu (IR) cho Tép doan va khach hang

- Phat trién va duy tri mbi quan hé véi co quan quan ly nha nuée nhur
SSC, HSX, HNX, VSD..

- Phat trién quan hé dé tim kiém khach hang t chirc cung cdp dich vu
1B va IR

- Quan ly nhén su, lap ké hoach, danh gi4 cong viéc; chiu trach nhiém
trude TGP vé nhiém vu va ké hoach dugc giao

- Nhan dmh dénh gid céc i ro vé tinh hinh tai chinh clia cac doanh
nghiép, du 4n déu tu clia toan Cong ty.

- Cung tham g1a dam phan cac diéu khoan v& tai chinh d&i vi hop
dong v6i Cha dau tu, doanh nghiép..

- Phéi hop véi céc phong ban trong Tap doan va v6i Khach hang dé thu
thép thong tin tai liéu, hoan thién hd so tu van vé 1B

- Truc tlep thuc hlen céc hd so nghiép vu phat hanh cb phiéu, trai phiéu,
niém yét, quan Iy ¢b déng va cac nghiép vu tu vén tai chinh khéc cho
Tﬁp doan va khach hang, tham gia céc cong viéc ndp giai trinh hd so tur
vén véi co quan quan 1y

- Tim kiém, phan tich cc kénh sir dung v6n hiéu qua phu hop vdi chién
luge va nhu cu ciia Cong ty theo timg thoi diém, thdm dinh, dénh gid
hiéu qua céc hoat dong du tu ciia Cong ty.

- Tham gia xay dung, hoan thién, cdp nhét cdc quy ché, quy trinh quéan
1y tai chinh theo dinh huéng ctia Cong ty.

- Lap KH céng viéc va bao cdo KQKD hang tudn, hang thang.

1. Tham muu cho ‘Ban Lanh dao xay dl_l‘[l Chién luge/Ke hoch
Marketing va Ban hang ngin han va dai han ctia T4p doan;

|- TN DH chuyén nganh TCNH, KT. Uu tién |

chiu 4p luc cdng viéc cao.

- npi chynnga‘mh tai chf, ’

- Tht ngiép dai hoc hé chinh quy trd 1én, |

- Can than, trung thuc, co trdch nhiém trong
cong viéc;

- Séng tao, tu duy logic tdt, xtr 1y nhanh, kip
thoi céc vAn d& phat sinh;

- Chiu 4p luc trong cong viéc tot

- Chu déng trong cdng viéc.

trinh dé Thac s§ tai chinh, MBA, CC CFA.

- C6 chuing chi hanh nghé chimg khoan:
Phan tich tai chinh hodc Quan ly quy

- K¥ ning lanh dao, quan ly, lap KH, t6 chuc
trién khai cong viéc, quan 1y dy 4n, giao tiép,
dam phén, thuyét trinh, quan 1y con ngudi.

- K§ ning xdy dung va gitt mbi quan h¢ tét
véi déi tac, khach hang, co quan chirc ning.

- ft nhét 5 nam kinh nghiém & vi tri twong
duong vé& nghiép vy IB & céc cong ty chimg
khon, tai chinh déu tu.

- Cén trong, c6 trach nhiém véi cong viéc va

ngan hang, ké toan. Uu tién trinh d6 Thac sy
tai chinh, MBA, chiing chi CFA.

- C6 chimg chi hanh nghé chimg khoén:
Phén tich tai chinh hodc Quan ly quy

- K§ ning lanh dao, quan ly, 1ap KH, t6 chirc
trién khai cong viéc, quan ly dur 4n, giao tiép,
dam phan, thuyét trinh, quan ly con ngudi.
- K¥ nang xdy dung va gitt mdi quan hé tot
v6i d6i tac, khach hang (dac biét 1a doanh
nghiép), co quan chirc ndng.

- ft nhat 2 nim kinh nghi¢m & vi tri twong
duong vé& nghiép vu IB & cic cong ty ching
khoén, tai chinh dau tu.

- Cén trong, c6 trach nhiém voi cong viée
chiu 4p luc cong viéc cao.

chuyén nginh marketing, quin tri kinh




2. Lap K& hoach Hanh d6ng (Action Plan) céc hoat dong Marketing va

Béan hang thang/quy theo Chién lugc/ Ké hoach Marketing va Ban hang

nim di dugc Ban Lanh dao phé duyét;

3. biéu phéi trién khai thuc hién hoat dong Marketing va Béan hang truc

tuyén, truc tiép theo Ké hoach Hanh dong chi tiét;

4. Theo déi, danh gid hiéu qua cta cac hoat dong Marketing va Bin

hang nhim kip thoi dua ra cdc dé xudt ¥ tudng ning cao hiéu qua kinh

doanh;

5. Xay dung va trién khai cac hoat ddng Chim s6c Khach hang hiéu

qua;

6. Xdy dung hé théng tuong tic h3 trg Khach hang tiép cén véi san

pham, dich vu trén Fanpage va Website Céng ty, tu van va giai dap

théng tin vé san phim, dich vu cho Khach hang;

7. Phy trach va quan tri hinh anh, ndi dung, cdc hoat dong truyén théng,

Marketing trén cc Kénh truyén thong clia Tap doan;

8. Xay dung, duy tri va phat trién méi quan hé véi céc dbi tic Truyén

théng;

9. Phu trach quan trj va kiém soat khing hoang truyén thong thuong

higu ctia T4 chirc;

10. Quén 1y, gidm sat va chiu trach nhiém vé két qua cong viéc Khéi

Marketing;

11. Quén 1y va phét trién CBNV thudc Khdi;

12. Thyc hién cdc nhiém vu khac lién quan dén chuc ning va nhiém vu

Marketing va ban hang do Ban Lanh dao giao pho.
IU KY HOI B( AN TRI

e

Vi
. T hleng tac giip Vl(;ch() HDQT o
1. Piu méi thong tin lién lac gitta HPQT va cac don vi
- Truyén dat chi dao cia HPQT téi cdc don vi lién quan; hd tro/phdi
hop v6i céc don vi trién khai chi dao theo yéu ciu tir HDQT.
- Thyc hién gidm sét, nhic nhg, déc thic céc don vi thuc hién chi dao
cua HPQT.
- Tdng hop, ra sodt bdo cdo dinh ky, bédo céo phat sinh cia cac don vi
trinh HPQT.
2. Cong tic thu ky chuyén trach
- Ngoai giao c4c don vi, co quan chirc nang theo sy phén cong cla
HPQT.
- Tham muu, tu vén, d& Xuét giai phép/céch thirc giai quyét trong mot
cong viéc 1én HPQT khi ¢6 yéu cau.
- Bién — phién dich tai li¢u
- Sap ‘xép lich cong tac, lich hop, lich hen ... phtt hgp véi ké hoach ciha
HPQT; theo dai va nhic lich cong viée t6i HDQT.
- TB lich lam viéc ctia HDQT t6i cac don vi va cé nhan lién quan.
_ Té chitc va tham du céc budi hop do HPQT chu tri hogc dai dién
HDQT tham dy céc cude hop khi c6 chi dao.
- Chuén bi va phan phdi tai liéu hop tdi c4c thanh vién tham dy; Ghi
chép bién ban hop, bién ban lam viéc.

doanh, kinh té hodc cic nganh cé lién quan;
- C6 t6i thiéu 03-05 ndm kinh nghiém lam
Trudng Ban/Giam dbc Khdi /Trudng phong
Marketing tai cac Cong ty/Tdp doan cong ty
tdi chinh, Ngin hang, ching khoan
- C6 kién thuc téng quét v& PR-Marketing,
cép nhat cac xu thé, ¥ tudng méi dot phé;
- Hiéu biét va quan ly 6t cic cong cu
Marketing.

iép i hoc cac chyén ng: kinh
té, tai chinh, ngin hang, ngoai ngil, ngoai
giao, marketing, thuong mai, quan tri kinh
doanh,...

- Téi thidu 3 ndm kinh nghiém lam viéc vi tri
thu ky Téng Giam dbc tai Cong ty Chimg
khoén hogc Ngan hang.

- Uu tién Gng vién c6 kién thirc vé tai chinh,
ngan hang, quan tri va diéu hanh doanh
nghiép.

- Uu tién Nam

- Ngoai hinh khé, giong noi chuén

- K§ niing vin phong: thanh thao phén mém
tin hoc vian phong (Word, Excel, Power
Point...)

- K§ ning giao tiép, ngoai giao tét.

- K¥ ndng thuyét trinh, truyén dat t6t

- Kha ning lam viéc doc lap, lam vigc nhom
tét, chiu duge 4p luc cong viée cao

- C6 thé 1am ngoai gid

- Am hidu v& luat lién quan dén tai chinh




- Lam th tuc thanh todn chi phi céng tdc, chi phi tiép khach cia HDQT
va/hodc céc chi phi khéc theo chi dao cia HPQT.

3. Quan Iy hé so' cong viin

- Thue hién soan thao van ban, hd so khi ¢6 yéu ciu.

- Chiu trach nhiém bao quan, luu trir hd so, tai liéu cia HDQT.

- Nhan, sip x&p v ra soét cac hd so trinh HDQT ky.

B. Thuyc hién cic cong viéc khac theo sy phin cng ciia BLD.

| COX
m tra, kiém soét tinh hgp 1y, hop 1é va hop phédp cta toan b céac
héa don, chimg tir ké toan cia céc ké ton vién/ké toan phan hanh truée
khi trinh 1én K& toan truéng hodc Ban lanh dao cong ty
- Pao tao, huéng din cong tic hach todn ké toan déi véi cc nghiép vu
kinh té phét sinh tai Doanh nghiép;
- Kiém tra sy can dbi giira sb liéu ké toan chi tiét va téng hop
- Kiém tra s6 du cudi k¥ c6 hop 1y va Khép dng véi cac béo cdo chi
tiét
- Hach todn thu nhdp, chi phi, khiu hao, TSCPB, céng ng, nghiép vu
khéc, thué GTGT va bdo cdo thué khéi van phong CT, 1ap quyét todn
vén phong cty.
- Theo d&i cong ng, quan ly téng quit cong ng toan cdng ty. Xdc dinh
va dé xuét 1ap du phong hoiic x{r Iy c6ng ng phai thu khé doi toan cong
ty.
- Lap béo cdo tai chinh theo timg qui, 6 thdng, nim va céc bao cdo giai
trinh chi tiét. Lam béo cdo hop nhét
- Hudng din xir 1y va hach toén cac nghiép vu ké toén.
- Cung cAp sb liéu Cho Ban Giam Pdc hoc céc don vj chirc nang khi
6 yéu cu.
- Giai trinh s8 liéu va cung cp hd so, sb liéu cho co quan thué, kiém
to4n, thanh tra kiém tra theo yéu cdu clia phu trach phong KT-TV.
- Kién nghj va dé xuAt bién phép khic phuc cai tién
- Luu trir dit liéu ké toan theo qui dinh.

Dia
1. K& toan nghiép vu kinh doanh cdng ty chimg khodin:

- Ké toan céc hop dong tu vén:

+ Tiép nhan, hach toan, luu trir Hop ddng, Thanh ly, Nghiém thu cia
céc HD déu ra.

+ Theo d&i cong ng va phéi hop véi cac BP IB, Ngudn vén, DVKH dé
thu ng.

- K& toan cac san phém tai chinh:

+ Tidp nhén, hach toén, luu trit Hop dong lién quan dén san phdm tai
chinh (HD mbi gidi tréi phiéu).

+ Hang thdng, hach toén 1di du thu theo ding quy trinh hach toan di

|- Tét nghiép PH hoc chyén némh KEé toan

ngén hang, chimg khodn...

Trinh d6: T6t nghiép Cao ding trd 1én thude
nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

C6 trén 5 nidm kinh nghiém & vi tri tuong
duong

- C6 ning luc nghiép vu ké todn, c6 kha ning
téng hop, nm vimg ché d6 ké toan

- Tu td chirc, sép xép va xdy dung ké hoach
@& thuc hién nhiém vu dugc phan cong Biét
tdng hop va phén tich bio céo.

- Thi hanh nhiém vu chinh xac va ding qui
dinh. Biét téng hop va phan tich bio cdo.

- S{r dung mdy vi tinh thanh thao (phin mém
excel, phdm mém ké todn MISA thanh thao)

- C6 hidu biét co ban vé& céc quy dinh lién
quan dén ké toan, kiém toan, thué, ngén
hang, thanh todn cac quy dinh chuyén nganh
chirmg khoén.

-C6 t8i thidu 3 nam kinh nghiém & vi trf
tuong duong, uu tién c6 kinh nghiém trong
linh vyec tai chinh, chimg khoén .

- Sir dung thanh thao phin mém ké toan:
MISA
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duoc dé ra.

- Ké toan ngan hang va nha diu tu (theo dai, hach toan,ddi chiéu, Iuu
trir chimg tir

+ Tiép nhan lénh chuyén tién tr BP DVKH chuyén lén, thyc hién ky
duyét chuyén tidn, dam bao tién dugc chuyén cho KH kip thdi, chinh
xdc va mat it phi chuyén tién nhit.

+ Hach todn cac mén chuyén tién NDT trén hé théng hang ngay.

+ Déi chiéu sb liéu vé& tién giri ngan hang NDT.

- K& toan tu doanh.

- K& toan céc khoan vay thiu chi, theo dbi tdng hop cac héa don vay
thdu chi phuc vu cho viéc ké khai thué.

- Chju trach nhiém ddi chiéu, xir 1y dit liéu in héa don va phét hanh héa
don cho khach hang.

2. Ming nghiép vu ké todn ndi bj:

- Theo dai tién 5 thyue hién, thanh todn vi hach toan ké toan cic HD
mua sdm dich vy, hang héa, dam béo viéc thanh toan dugc thue hién
trén co so chimg tr d3 dugce phé duyét, viée theo ddi hop ddng dugc
thuc hién chit chg, chinh xac.

- Theo d&i cac khoan tam mg clia nhén vién:

+ Thue hién chi cic khoan tam mg cho nhén vién khi da cé chimg tir
dugc phé duyét.

+ DPén dbc nhan vién hoan (mg ding thdi han.

- Thyc hién quan Iy theo d6i TSCPD, CCDC, ghi nhén va trich khéu hao
theo diing quy dinh, phdi hop kiém ké dinh ky, dim bao TS khong bi
thit thodt.

- Quan 1y chi phi tra trudc, tién hanh kiém tra, phan b theo dinh ky,
dam bao tinh chinh xac cta sb lidu.

- Thuc hién Theo ddi, kiém tra va thuc hién thanh todn vé&i cac khoan
chi thudng xuyén, cac khoan luong, cac khoan bao hiém.

3. Chay 1énh chuyén tién ni bo

- Thue hién chuyén tién ndi bd theo Lénh chuyén tién ctia Ngudn Vén
Dinh Ché.

- Pam bao tidn chuyén nhanh nht, chinh xac nhét.

4. Thuc hién cdic cong viée vin hanh ngudn vén: phat hanh trai
phiéu, theo ddi va thyc hién tra 1ai trai phiéu.

5. Tham gia du an phén mém: Flex, ké todn...

6. H3 trg' cdc dot thanh tra, kiém soat ciia bén Thué va S& Giao
dich CK

B. DANH SACH CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI TVC:
I. BAN QUAN LY TAI SAN

B e A L S Y i b

1.Thyc hién ky két cac Hop dong Vay vo,

chao ban tréi p

2
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hiéu doanh | - KN viéc tai cdc Ngan hang; Cong ty

nghiép cho khach hang. Tim kiém mé rong database KH ca nhéan va t chic | BH, CK, Quy dau tur ...

¢6 tién nhan roi;

2.Truc tiép cham séc khach hang theo cac chuong trinh ctia Cong ty: ngay | dong, nhay

- Ngoai hinh wa nhin; nhiét tinh, nédng
bén; tac phong chudn myc;
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sinh nhat, ngay 1&, tét, ...;

3. Phéi hop véi bo phéan ké toan hoan thién cac Hop ddng Vay vén, Hop
déng mua ban trai phiéu cho khéch hang va phéi hgp xir Iy cac vén dé phat
sinh sau khi ky Hop dong;

4.Thuec hién céc cbng viéc khéc theo sy chi dao cia BLD/ TP

- Tinh than ky ludt cao, chuyén nghiép;
- Trinh bay luu lodt, truyén dat higu qua,
thuyét phuc ngudi khéc,

- K¥ nang ban hang va CSKH;

- Cac Ung vién co ching chi CFA,
ACCA, gidy phép hanh nghé lién quan
dén CK& TTCK 1a mét lgi thé.

1. Méang nghiép vu van hanh (trong s6 65%)

1. Phu trach chung

- Chiu trach nhiém v& céc hoat dong nghiép vu va tinh hidu qua cong viéc
clia cac Khéi phy trach

- Xéy dyng cac quy trinh van hanh, cdc quy dinh, quy ché... cua cac khdi

- Chiu trach nhiém tuyén dung, quan 1y, danh gi nhéan sy, phan céng nhiém
vu trong cdc khéi

2. Quan ly tai chinh

- Quan 1y tAt c& cac quy trinh lién quan dén ngén sach ctia Tap Doan, dam
bao dong tién luu théng mét cach phit hop trong céc hoat dong kinh doanh.
- Téng hop thong tin, tién hanh phan tich va trinh bay két qua phan tich vé
tai chinh ctia Céng ty vdi cac bén lién quan.

- Truc tiép tham gia vao qué trinh x4y dung ngin séch, dua ra cac dy béo vé
xu hudng tai chinh trén thi truong.

- Quan tri chi phi, t&i uu héa dong tién.

3. Xay dung mdi quan hé véi cic bén thir ba

- Thuc hién viéc xdy dung va duy tri mdi quan hé hop téc 14u dai véi ngan
hang, cong ty tai chinh, Qily ddu tu, nha dau tu...

- Thiét ké cac san phim vé ngudn vén (Tréi Phiéu).

- Cu trtic ngudn vbn c¢b phén (Hop téc véi céc quy dAu tu)

- Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, cham séc khach hang va dai dién cho
Cong ty trong cac du 4n cdng tac.

4. Phu trich sin phim tai chinh- phin mém giao dich

- Chiju trach nhiém vé xdy dung, phét trién cic san phdm tai chinh, san
phdm chimg khoan, tham gia xdy dung chinh séch ban hang.

- Tham gia xdy dung hé théng phan mém quan trj giao dich: phén mém E-
T; phin mém giao dich online...

- Tham gia xay dyng quy trinh hop tic véi cac Kénh phén phéi.

IL Phét trién kinh doanh (trong s6 35%)

Setup phat trién mot nhém chuyén bén 1é Hop ddng vay vén

- Gi6i tinh: Nam- Nit, d¢ tudi 28-40 tudi,
strc khoe tét

- Trinh do: Tét nghiép PH hoc Kinh té
Qudbc dén, Tai chinh Ké toan, Hoc vién
ngén hang... chuyén nginh Ké todn,
Kiém toan.

- Kinh nghiém: > 5 nam & vi tri tuong
duong, uu tién cd kinh nghiém trong linh
vyuc tai chinh, chitng khoan, c¢dng ty dai
chiing va ¢é cdc chimg chi chimg khoan.
- Hidu biét cc quy dinh lién quan dén ké
toan, kiém toan, thué, quan tri rii ro; cic
quy dinh chuyén nganh chirng khoan.

- C6 chimg chi K& toan truéng

- K¥ ning giam sét, k§ ning quan ly, t&
chtrc cong viée tot.

- K¥ néng thuxét trinh, k¥ ning giao tiép,
k¥ niing 14p ké hoach, bdo céo hop nhat,
béo cdo quan tri...

- C6 thé lam viéc t6t trong moi trudng ap
luc cao. . )

- C6 tu chat va ndi luc tot.
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- Lap chimg tir thanh toan ctia cong ty dam bao chimg tir hop 1y, hop 18, day
da

- Kiém tra, dinh khoan, hach toan céc nghiép vu phéat sinh chinh xac, dé“xy
di, kip thoi 1én phdn mém ké toan.

- Kiém tra s& du cudi ky c6 hop Iy va khép ding véi béo cdo chi tiét.

- Lap to khai thué hang théng

- Lap BC Thué, BC Tai chinh. Pugc dudng dén 1am BC hop nhét

- Cung cép hd so, sb liéu cho co quan thué, kiém toan, thanh tra kiém tra
theo yéu cdu dam bao chinh xéc, dﬁy du, kip thoi. Tham vén cho ké toan
trudng cdc kién nghi va dé xudt bién phép khic phuc cai tién trong cong tac
ké todn kip thai, phit hgp.

- Luu trit dit lidu, sd sach ké todn theo quy dinh dim bao khoa hoc, an toan
- Thue hién cdc cong viée khic dugce giao.

- TGt nghiép dai hoc trd 1&n chuyén
nganh ké toan cac trudng khdi kinh té.

- C6 t6i thiéu 03-05 nim kinh nghiém
1am ké toan téng hop tai cac tb chirc Tai
chinh - Ngén hang (Uu tién tng vién cd
kinh nghiém lam ké toén tai cic cong ty
da niém yét san CK).

- Ndm viing cac ché d6, chudn muc ké
toan, théng ké.

- Trung thuc, thing thin, ddm nghi, dém
lam, chju trach nhiém.

Moi thic méc vui long lién hé véi bd phan Tuyén dung dé dugc giai dap:
» Email TVC: tuyendung@tcorp.vn; Dién thoai: 024 3277 4999 (Ext: 6200)
» Emai TVB: tuyendung@tvsc.vn; Pién thoai: 024 627 32059 (Ext: 8633)

Z GIAM D3C KHOI VAN PHONG

Nyayin Thi Hing
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