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A. DANH SACH CAC VI TRI TUYEN DUNG TAI TVB
I. BAN QUAN LY TAI SAN- CK

Vi tri: GIAM POC KHOI QUAN LY TAI SAN

Phong/ Ban: Ban QLTS

Pia diém lam viéc: Ha Noi, H6 Chi Minh

S6 lwong: Ha Noi— 01; HCM - 01

MGo ta cong viéc

S A
Yéu cau

- 16 chic va diéu phéi hoat dong kinh doanh ciia Khéi bao gém céc
mang: Mbi gidi, Ngudn vém,.....Chju trach nhiém véi chi tiéu kinh
doanh ¢4 nhan va cua ca Khéi.

- Thiét 14p, xdy dung, phat trién va quan Iy mang lugi khach hang.

- Quan ly, dao tao va phat trién doi ngli nhan vién, can bd ké can va
cfng tac vién.

- Giam sat va thic diy cong viéc ciia nhén vién trong Khéi.

- Tham gia ¥ kién, dé xuit xdy dung chién luoc, phuong dn phét trién
kinh doanh, cac chinh sach, ché do lién quan téi hoat dong méi gidi va
phit trién thi trudng.

- Cac nhiém vu khéc do Ban Téng Gidm dbc giao trong timg thoi ky.

- T&i thiéu 05 nam KN trong linh vuc tai
chinh, ngén hang, ching khoan, quan ly quy,
¢6 CCHN, c6 sin ngudn KH/nhén sy.

- Tac phong chuyén nghiép, c6 kha ning
lanh dao, diéu hanh, hoach dinh chién lugc.

- Co6 kha néng phén tich va nhay bén vaéi co
héi thi truong, co moi quan hé rong

- Néng doéng, sang tao, chiu dugc ap luc
cong viée. Tudn thi dao dirc nghé nghiép, c6
tinh thin trach nhiém cao trong cong viéc.

- K¥ niing giao tiép tét, k§ ning ban hang va
cham séc khach hang t6t

Vi tri: TRUONG PHONG TU VAN QUAN LY TAI SAN

Phong/ Ban: Ban QLTS

Pia diém lam viéc: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong

| 86 lugng: HN — 03; HCM — 02;

MG ta cong viéc

A A
Yeéu cau

- Phat trién tim kiém khéch hang hién tai nhdm dé dat muc tiéu thi phan
va doanh thu dugc phan bd cho c4 nhan.

- Pinh huéng tu van dau tu cho Phong, tu vin dau tu Khach hang quan
ly nhidm dua ra thong tin kip thoi va chinh xdc tir d6 giup khach hang
¢6 nhiimg quyét dinh dung trong déu tu.

- Quin Iy NS thudc Phong, phét trién déi ngii NS clia Phong.

- Trién khai KHKD cia Phong méi gidi duge phan b tir Ban Kinh
doanh/Ban diéu hanh nhim dam bao thuc hién chu truong va KHKD.

- Giam sdt CBNV méi gidi cac quy trinh nghiép vy, chinh sach khach
hang, chinh sach SFDV,... nhdm hd tro nhén viér ¢d kién thic chuyén
mén tét, thyue hién ding cdc quy dinh cla cong ty va phap luat, han ché
rlii ro ¢6 thé phat sinh trong qua trinh chim séc¢ khich hang.

- Béo cdo dinh/dot xudt theo yéu cdu clia Ban lanh dao

- T6t nghiép Dai hoc chuyén nganh tai
chinh.

- C6 ching chi hanh nghé chang khoan do
UBCKNN cép.

- Téi thiéu 2 nim kinh nghiép lam viéc & vi
tri twong duong

- K§ niing quan ly va diéu hanh cong viéc.

- K§ ning ban hang, giao tiép, chim séc
khach hang tét.

- K§ nang thuyét trinh, thuyét phuc, k§ ning
lam viéc nhém

Vi tri: NHAN VIEN TU VAN QUAN LY TAI SAN

Phong/ Ban: Ban QLTS

Dia diém lam viée: HA Noi, Hd Chi Minh

S_é lugng: 10

Mo ta cong viée

A A
Yéu cau

- Hudng dan, tu van KH dit lenh mua - ban chirng khoén tai quéy, qua
hé thong giao dich online, dién thoai va cdc thu tuc giao dich khac.
- Chu dgng tim kiém khéch hang mai nham mé& ring mang ludi khach

- Hiéu biét vé thi truong ching khodn va cc
quy dinh ctia phap luat vé GDCK.
- Uu tién céc ing vién c¢d KN trong céc linh
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hang giao dich ching khoan.

- Chém sdc khach hang hién tai, duy tri mbi quan hé. Quan ly danh muc
dau tu cho khach hang.

- Thudng xuyén cép nhat cac quy dinh, chinh sach, thong tin kinh té, tai
chinh, chiing khodn va cac nhu cAu cua khéch hang,

- Tham gia dong gop y kién, xdy dung, phét trin céc san phim moéi
gi6i phd hop véi nhu clu thi trudng nhim ting doanh sb va phat trién
thi phin cho cong ty.

- Thyc hién cdc cdng viéc khac theo phén cdng cia TP Moi gidi.

vuc: Chimg khodn, tai chinh ngén hang.

- Uu tién cdc ung vién c6 chimg chi hanh
ngh& Moi gidi hodc di c6 du céc chimg chi
chuyén mén do UBCKNN cép.

- K§ ning sale, giao tiép va trinh bay bt

- Trung thuc, chiu kho, cé niém dam mé va
mong mudn phat trién sy nghiép.

- Phén tich t6t cac BCTC va biét phan tich
k¥ thuat 12 mét loi thé.

II. KHOIDPAU TU va TRUNG TAM PHAN TICH

Vi tri: TRUONG PHONG PAU TU

Phong/ Ban: Khéi Dau tur

Pia diém lam viéc: Ha Noi

Mo ta cong viéc

S6 lugng: 01

A A
Yéu cau

- Quan 1y danh muc dau tu, XD KH va tryc tiép hodc chi dao thuc hién
céc hoat dong giao dich nham t5i da héa hiéu qua;

- Tim kiém, phan tich va d& xuét cic co hoi dau tu hodc phuong én rat
vbn dbi vai cb phidu va chimg chi quy dau tu niém yét; Panh gia, thim
dinh va dé& xuét cac co hoi dau tu cd phiéu dai han;

- Sale 1y théc déu tu, thiét ké san phdm ty théc ddu tu, quan 1y danh
muc ty thac dau tu, twong tac véi khéch hang Uy thac dau tu,...

- Quan ly, theo doi va bao cdo danh muc déu tu, ¢ xudt cac phuong an
gia ting danh muc hoic co cAu danh muc dau tu khi xuét hién nhitng
nhén t6 bt thudng cd tich cuc hogc tiéu cyc véi danh muc dau tu;

- Tim kiém, cham séc, ciing ¢, quan ly va phat ‘rién cac mdi quan hé
v6i cac doanh nghiép, khach hang, cac té chirc tai chinh;

- Quan ly cac cong viéc theo phéan cong, phin nhiém; quan Iy va dao tao
nhén vién thuéc pham vi quan Iy ctia minh;

- TN BH chuyén nganh KT, TCNH, chiing
khoan hogc chuyén nganh khéc c6 lién quan;

- T6i thidu 03 nam KN trd Ién trong linh vuc
CK, quan ly quy, tur vén dau tu CK;

- Phén tich co ban, phan tich KT tét; Am
hiéu sau céc nghiép vu, dich vu lién quan dén
CK wva thj truong CK; bdo mét thong tin lién
quan hoat déng dau tu ty doanh;

- K¥ ning phan tich giai quyét vin dé va ra
quyét dinh c6 tinh hé théng

- TAm nhin, tu duy chién lugc, kha ning khoi
xuéng va thiic ddy nhing thay déi.

- K§ ning ban hang, dam phan tdt

- Uu tién cac (ng vién c6 chimg chi CFA,
ACCA; CCHN lién quan dén CK&TTCK;

Vi tri: TRUONG PHONG PHAN TICH

Phong/ Ban: Trung tim phin tich

Dia diém Iam vige: Ha Noi

S(“).ll.rq’ng: 02

‘Mo ta cong viéc

A A
-Yéu ciu

1. Nghién ciu Thj truong Chimg khoan va phan tich co hgi dau tu |

- Nghién ctru thi trudng vé linh vuc quan 1y vén, thi trudng tai chinh,
thi trudng ching khodn va cac quy dinh, didu luat lién quan.

- Thu thap dir liéu, nghién ctru, phén tich nganh, hoat dong kinh doanh,
tai chinh céc dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Xay dung chién luge diu tu va cac ké hoach diu tu ngén han, dai han
véi céc danh myc ty thac bao gbm tu doanh, t2i khoan uy thac, cac
chién lugc khai thac lgi thé hang cta danh muc Hedging.

- Tim kiém, dé xuét co hoi déu tu cho Hoi déng du tu.

- Nhén dinh dién bién TTCK ngén va trung han.

- Pé xuit chién luge dau tu va chién lugc phén bd tai san.

- Xay dung mang ludi quan hé véi cac doanh ngh’ép, cong ddng dau tur
dé tim kiém cdc co hoi dau tu.

- T4 chirc thye hién hoat déng phén tich thi trudng, phan tich kinh té vi
md, phan tich doanh nghiép theo chi dao ciia Hoi déng diu tur.

- Céc cong viée khac phat sinh theo yéu ciu ciia Ban Lanh dao Cong ty
2. Quan ly phong phan tich

- Xay dung KH hoat ddong chia phong; td chirc thue hién ké hoach, chi

- Dai hoc trd 1én chuyén nganh Kinh té,
Chimg khoén, Tai chinh, Ngéan hang, ...

- Yéu chu kinh nghiém lam viéc tr 08 ndm
trg 1én trong d6 t6i thiéu 5 nam tré 1én o
nghi¢p vy Phén tich hodc vi tri twong duong
tai cdc Cong ty Chimg khoan hogc Quy dau
.

- Am hiéu Thi trudng ching khoén

- C6 kién thtrc kinh té vi mé, am hiéu nganh
va phan tich co ban tét.

- Hiéu biét va sir dung tét phan tich k¥ thuat
la mét loi thé.

- Uu tién tng vién c6 ching chi hanh nghé
chirng khoan/chirng chi CFA, ACCA, CPA.




tiéu da dugc Ban lanh dao phé duyét.

- Giam sat va kiém soat dé dam bao chat lugng cac BC phén tich, Bao
céo dé xudt dau tu cta céc chuyén vién phén tich, chuyén vién diu tu

- Diéu phéi cong viéc trong phong Phén tich.

Vi tri: NHAN VIEN/CHUYEN VIEN PHAN TICH

Phong/Ban: Trung tim phan tich

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 lugng: 03

Mo ta cong viéc

X
Yéu cau

Nghién ciru Thi truong chirng khoan va phén tich co hdi diu tu

- Phén tich cic doanh nghiép nim trong danh muc cta Ty doanh, ciia
Hedging va ctia QTRR khi ¢6 y8u ciu.

- Nghién ctru thi trudng v& linh vuc quan 1y vén, thi trudng tai chinh,
thi trudng chiing khoan va cac quy dinh, didu luat lién quan.

- Thu thdp dir liéu, nghién ciru, phin tich nganh, hoat dong kinh doanh,
tai chinh cac dinh ché tai chinh niém yét va chua niém yét.

- Tim kiém, dé xuét co hdi dau tu cho Hai dong dau tu.

- Nhén dinh dién bién TTCK ngén va trung han.

- Khuyén nghi déu tu cho tur doanh ciing nhu c4c tai khoan iy théc.

- Xay dung chién lugc hoat ddng cua Phong Phan tich

- X8y dung cdc quy trinh nghiép vu thudc linh vuc ctia phong.

- Xay dung céc san phém déu tu. Xéy dung hé théng dir liéu phuc vu
dau tur va theo di sau dau tur

- X4y dung co s¢ dit liéu nganh va thuc hién cac bdo cdo danh gid, phin
tich vé nganh theo yéu cau.

- Giam sat va danh gia hiéu qua dau tu. Bao quét tinh hinh vi mo, tinh
hinh thi trudng tinh, hinh danh muc dé dam bao hiéu qua dau tu.

1. Kinh nghiém

- Pai hoc tré 1én chuyén nganh Kinh té,
Chimg khodn, Tai chinh, Ngéin hang, ...

- Yéu ciu kinh nghiém lam viéc tir 05 ndm
tro 1én trong do t6i thidu 03 nim tai Cong ty
Chiing khodn hodc Cong ty Quan ly Quy.

- Am hiéu Thi truong chimg khoan

2. K¥ ning

- Ném viing cac quy dinh cta phap ludt lién
quan, c6 kha ndng phén tich chinh sach va
anh huong cuia chinh sach ddi vdi nén kinh té
thi trudng.

- Kha ning phén tich co ban va phan tich k¥
thuat tot.

- Sir dung thanh thao it nhdt 1 phin mém
phan tich ky thuat phd bién (amibroker,
metastock...);

- Uu tién Gng vién c6 chung chi hanh nghé
chimg khoan /ching chi CFA, ACCA

IIl. CAC KHOI NGHIEP VU HO TRQ

Vi tri: GIAM POC KHOI QUAN TRI RUI RO

Phong/ Ban: Khoi QTRR

Dia diém lam viéc: Ha Noi

S6 luwong: 01

M6 ta cong viée

a A
“ Yéu cau

- Giam sat tinh hinh vay toan hé théng theo timg khach hang, deal, danh
muc, hoat dong van hanh QTRR dam bao hé théng hoat dfng an toan,
nhanh va thong suit.

- Giam sat va phé duyét hoat déng nghiép vu cp bao lanh TO Khéach
hang giao dich hang ngay, phé duyét hoat déng rghiép vu rat tién cia
khach hang trén hé théng.

- Theo d&i, gidm sat cac bdo céo va van hanh san phim Hedging.

- Tiép nhan va danh gid doc 1ap céc yéu clu vay cia LDKD, Mai gidi
va khach hang, 1am viéc, trao ddi, deal v6i cac khéch hang vé chinh
sdch cho vay.

- Theo dai dién bién cia thi trudng, cac ma chang khoan dang cho vay.
Dura ra cdc du doan, canh bdo nhim dam bao an toan hoat dong vay.

- Diéu phdi nhém cdng viée phat sinh cin xir Iy nhanh.

- Kiém tra hoat doéng cai dit chinh sich theo cic phé duyét cia
HDPQTRR, TGP hogc Khéi QTRR

- Giam sat tuan tha quy trinh, quy ché, phéan quyén. Ra sodt tinh chinh
xéc, tién hanh diéu chinh dé pht hop véi thyc té hoat dong, nghién ctru,
dé xudt cai tién san phim, tinh ning hé théng h try giao dich.

- T6t nghiép Pai hoc trd 18n khoi nganh Kinh
té

- T6i thidu trén 10 nam kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc quan Iy rai ro/kiém toan/kiém
sodt ndi bd/quan tri tudn thu tai cac cdng ty
ching khoan ho#c té chirc tai chinh c¢é uy
tin, 181 thidu 3-5 ndm kinh nghiém & vi trf
tuong duong.

- Uu tién ¢6 kinh nghiém trong linh vuc kiém
toan, hoat dong tai chinh;

- Uu tién cac Umg vién c6 chimg chi CFA,
ACCA,

- C6 gidy phép hanh nghé lién quan dén
CK&TTCK.

Thoa thuin

- Am hiéu vé quan 1y rii ro, cic cong cu do
ludng, quan ly rai ro hoat dong va ép dung
vao thuc té;




- Danh gid dinh ky Danh muc theo san phdm dam bao tinh phu hgp voi
hoat dong kinh doanh va an toan hoat ddng vay

Xay dung cac ké hoach hoat dong, phan céng nhiém vu cho phong ban/
chuyén vién trong Khéi va theo doi két qua thuc hién.

- Hiéu va nam vimg céc quy dinh cua Luat
Chung khoan va cac van ban quy pham phap
ludt lién quan.

Phong/ Ban: Khdi QTRR

Vi tri: TRUONG NHOM QUAN TRI RUI RO THAM DINH
Pia diém lam viée: Ha Noi ' |

| S‘f)'.[u'g‘ng: 01

Mo ta cong viée

~ A
Yeéu cau

- Déanh gi4 nhu cau cia khéch hang, thi truong dé dé xuat chinh sach
vay/ danh muc hozc thay d6i san phdm phu hop;

- Thoa thudn, trao dbi véi cac Lanh dao kinh doarh, Mdi gidi va Khach
hang vé cdc chinh sach cu thé;

- Lap va xin y kién GPK, BLD hoic HP QTRR vé cic chinh sach hoic
thay ddi chinh sach/ danh muc/ san phdm theo phén céng quyén han va
trach nhiém dua trén quy dinh Céng ty va cac phén quyén/ {y quyén;

- Pua ra céc dy bdo, canh béo ddi véi tinh hinh thj trudng, Khéch hang
dé tu vén cho Ban lanh dao ¢6 cac diéu chinh hop 1y dbi véi hoat dong
kinh doanh va kiém soét rti ro hoat dong;

- Thuong ky theo dai va didu chinh cic Chinh sach, Danh muc va San
pham cho vay ciia Cong ty;

- Theo ddi, cdp nhat cac théng tin tir cdc S&, Co quan quan 1y déi voi
DM cho vay;

- Cham soéc khich hang, tu vin, hudng dén, gizi dap thic mic, gidi
thiéu san phém/ dich vu va hd tro khdch hang giao dich;

- Xdy dung, quan 1y hé théng quy trinh nghiép vy;

- Thuc hién 1dp cac BC lién quan dén cac nghiép vu phu tradca gai KH,
cdc co quan lién quan theo quy dinh va cdc BC ndi b theo phin cdng.

- Lap ké hoach Thu hdi no (néu co).

- Tot nghiép Pai hoc trd 1én khdi nganh Kinh
té

- Téi thiéu trén 5 nam kinh nghiém lam viée
trong linh vue quan ly rii ro/kiém toan/kiém
sodt ndi bd/quan tri tudn thi tai cdc cdng ty
chimg khoédn hogc td chirc tai chinh ¢6 uy
tin, t&i thidu 2 nim kinh nghiém ¢ vi tri
tuong duong.

- Uu tién nhitng Umg vién d& c6 KN trong
linh vue kiém toan, hoat ddng tai chinh;

- Uu tién cic (ng vién c6 chimg chi CFA,
ACCA, gidy phép hanh nghé lién quan dén
CK&TTCK.

- Am hiéu vé& quan 1y rii ro, cic cdéng cu do
ludng, quan ly rai ro hoat déng va ap dung
vao thuc té;

- Hiéu va ndm vimg cac quy dinh cia Luat
Chting khodn va cac vin ban quy pham phap
ludt lién quan.

Phong/ Ban: Khi QTRR

Vi tri: CHUYEN VIEN/NHAN VIEN QUAN TRI RUI RO

Dia diém lam viéc: Ha N§i

S6 lugng: 02

Mo ta cong vice

A
Yéu cau

- Theo ddi, cap nhat céc thong tin tr SGD, TCPH, céc do‘n vi lién quan
dbi voi Danh mue cho vay;

- Thuong ky theo doi va diéu chinh cdc chinh sach, Danh muc va san
phém cho vay ctia TVB;

- Dua ra céc du bdo, canh bao dbi véi tinh hinh thi trudng, Khach hang
dé tu vén cho Ban lanh dao c¢6 cic diéu chinh hop 1y déi véi aoat dong
kinh doanh va kiém sodt rui ro hoat dong;

- Thuc hién 14p cac bao cdo lién quan dén cac nghi&p vu phu trach giri
Khéach hang, céc co quan lién quan theo va cic bdo cdo néi bd theo
phan cong;

- Danh gi4 nhu cdu cta khach hang, thi truong dé dé xuét chinh sach
vay/danh muc hodc thay déi san pham phi hop;

- X4y dung, quan 1y hé théng quy trinh nghiép vu;

- Chim séc khich hang, tu vin, huéng dan, giai dap thic mic, gidi
thiéu san pham/dich vu va hd trg khach hang giao dich.

- Lép bao cdo cho Khach hang va cho Cép quan ly; Thuc hién cdc céng
viéc khac duge giao.

- Tt nghiép Pai hoc trd 1én khdi nganh Kinh
té, tai chinh, chimg khoén ....

- C6 it nhat 1nam kinh nghiém dbi véi cap
nhan vién va 3 nim cip chuyén vién tai cic
cong ty chimg khodn, ngdn hang hodc cic
cOng ty tai chinh;

- Uu tién cac Gmg vién co gidy phép hanh
nghé lién quan dén CK&TTCK.

- Trung thye, ¢6 dao dirc nghé nghiép va tinh
thén trach nhiém.

- C6 kha nadng phén tich va nhay bén véi co
héi thi trudng, cd mbi quan hé rong

Phong/ Ban: Khéi DVCK

Vi tri: TRUONG PHONG DICH VU CHUNG KHOAN

Dia diém lam - viéc: 'Hd Chi Minh

_86 luwong: 01 :




- Xéy dung, chinh sira bdo cdo trén hé théng E-Treasure, Flex, Etvb hd
tro nghiép vu TVB, TVC.

- Chinh sira va nang cép chirc ning hé théng E-Treasure theo yéu ciu
ctia nghiép vu

- Thém céc tinh ning m&i trong céc giao dich trong hé thong E-
Treasure . (Tinh nang tu dong tinh l4i trong man hinh giao dich tao
HPVV, tinh nang tu déng Idy théng tin tai khoar ngin hang,...)

- H& tro xir 1y 13i khi thuc hién giao dich trén E-Treasure.

- Nhan va xir Iy yéu ciu cia nghiép vu lién quan dén hé théng va theo
quan ly

- Tt nghiép DH/CD CNTT, Toan tin, Dién tir
vién théng hodc tuong duong

- Téi thiéu trén 2-3 nam kinh nghiém phat
trién phdn mém

- Uu tién tng vién c¢6 kinh nghiém lam viéc
trong linh vye tai chinh/chimg khoan

- Hiéu biét vé& h¢ diéu hinh Windows, Linux

- Thanh thao vé CSDL Oracle, PL/SQL

- Kinh nghiém 14p trinh .NET/Java, bdo cao
véi Crystal Report

B. DANH SACH CAC VI TRi TUYEN DUNG TAI TVC

Vi tri: KE TOAN TONG HQP

Phong/ Ban: Khéi KTTC

Dia diém lam viéc: Ha Noi

SO lugng: 01

Mo ta cong viée

A A
Yéu cau

- Kiém tra, kiém soat tinh hop 1y, hop 1€ va hop phap cia toan bd céc
héa don, chimg tir ké todn ctia cc ké todn vién/k3 todn phin hanh
trudc khi trinh 1én K& toan trudng hodc Ban lanh dao cong ty

- Lap bdo cdo tai chinh theo tirng qui, 6 thang, ndm va cac bao cdo giai
trinh chi tiét.

- Lam béo céo hgp nhét

- Pao tao, huéng din céng téc hach todn ké todn 46i véi cac nghiép vu
kinh t& phat sinh tai Doanh nghiép;

- Kiém tra sy cin dbi gitra s6 lidu ké toan chi tiét va téng hop. Kiém
tra s& du cudi ky 6 hop ly va Khdp ding véi céc béo céo chi tiét

- Hach todn thu nhip, chi phi, khiu hao, TSCP, céng ng, nghiép vu
khac, thué GTGT va béo cdo thué khdi van phong CT, 14p quyét toan
van phong cty.

- Theo ddi cong ng, quan 1y tdng quat céng ng toan coéng ty. Xdac dinh
va d& xuét 1ap du phong hodc xtr ly cong no phai thu khé doi toan
cOng ty.

- Huéng dan xir Iy va hach toan cac nghiép vu ké toan.

- Cung cép s4 liéu Cho Ban Giam Béc hoic cac don vi chirc nang khi
¢6 yéu cau.

- Giai trinh s8 lidu va cung cép hd so, s6 liéu cho co quan thué, kiém
todn, thanh tra kiém tra theo yéu cdu cia phu trach phong KT-TV.

- Kién nghi va dé xuét bién phap khic phuc cai tién

- Luu trit dir liéu ké toan theo qui dinh.

- Tét nghiep bH chuyen nganh ké toan céc
truong khéi kinh t&, kiém toén, tai chinh.

- Kinh nghiém: Uu tién UV lam tai cic cdng
ty quy md tir 200 nguoi (Uu tién Gng vién ¢
kinh nghiém lam tai cac don vi ngdn hang, tai
chinh, CK, cong ty niém yét - dai chang).
Péi véi Ké toan téng hop: Co trén 5 nam kinh
nghiém ¢ vi tri tuong duong

- C6 ning luc nghiép vu ké toan, ¢ kha ning
tdng hop, nim vimg ché do ké toan

- Nam r3 cach Lap BC Tai chinh, BC Hop
nhét

- Sir dung méy vi tinh thanh thao (phin mém
excel, pham mém ké toan MISA thanh thao)
- Ném vimg cic ché do, chudn muc ké toan,
thong ké.

- Trung thuc, théng than, dam nghi, dam lam,
chiu trach nhiém.

Vi tri: CHUYEN VIEN KE TOAN

Phong/ Ban: Khoi KTTC

Pia diem lam vi¢c: Ha Noi

S6 Iwgng: 01

M6 ta cong viéc

~ Yéu ciu

- Lap chimg tir thanh toan cha cong ty dam bao chu‘ng tu‘ hop 1y, hop
1€, ddy du

- Kiém tra, dinh khoan, hach toan cac nghiép vu phat sinh chinh x4c,

ddy du, kip thm lén phan mém ké toan.

- Kiém tra s6 du cudi ky ¢6 hop 1y va khdp dung véi béo céo chi tiét.

- Lép to khai thué hang thang

- Lap BC Thué, BC Tai chinh. Dugc huéng dén 1am BC hop nhit

- Cung cﬁp ho so, s6 liéu cho co quan thué, kiém todn, thanh tra kiém

- T8t nghiép BH chuyén nganh ké todn céc
truomg khéi kinh té, kiém toan, tai chinh.
- Kinh nghiém: Uu tién UV lam tai cdc cdng
ty quy md tir 200 ngudi (Uu tién Gng vién cd
kinh nghiém lam tai cdc don vi ngén hang, tai
chinh, CK, céng ty niém yét - dai ching).

Déi v6i Ké toan ndi bo: t6i thiéu 2-4 nam kinh
nghiém lam ké todn ké toan ndi bd
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tra theo yéu cu dam bao chinh xéc, ddy du, kip thoi. Tham van cho ké
toan trudng céc kién nghi va d& xudt bién phap khic phuc cai tién
trong cong téc ké toan kip thoi, phit hop.

- Luu trir di lidu, s sach ké todn theo quy dinh ¢am bao khea hoc, an
toan

- C6 ning luc nghiép vu ké todn, ¢ kha nang
tdng hop, nim vimg ché do ké toan

- Ném r& cach Lap BC Thué, BC Tai chinh.
Pugc hudng din lam BC Hop nhét

- St dung mdy vi tinh thanh thao (phin mém
excel, phim mém ké toan MISA thanh thao)
- Nam viing cdc ché do, chudn muc ké todn,
théng ke.

- Trung thue, théng than, dam nghi, dam lam,
chiu trach nhiém.

C. DANH SACH CAC VI TRi TUYEN DUNG THU'C TAP SINH:

Vi tri: THUC TAP SINH PHAN TiCH CHUNG KHOAN

e Phong/ Ban: Trung tam Phan tich

Pia diém 1am viée: Ha Noi

SR Eeces

i B L

MO ta c_é_ng viée

| 86 lwgng: 03

A A
Yeéu cau

- HO trg cdc chuyén vién phin tich thuc hién cdc cong viéc phén tich chimg

khoan nhu tim kiém, thu thép, loc théng tin va nhap liéu théng tin cho cic
ma ¢ phiéu, sb licu giao dich ciia TTCK 1én hé tnéng;

- H trg chuén bj va tham gia thuc hién cac bao cdo phén tich cta bd phén;
- Thu thap théng tin ctia khach hang, tim hiéu nhu cdu va ky vong diu tu,
kha nang chép nhan rii ro trong diu tu chimg khoan cia khach hang;

- Cung cAp théng tin lién quan dén viéc ddu tu chimg khoan ctia khach hang
(thong tin vi md, thdng tin thi truong, nganh, doanh nghiép...);

- Duoe hudng din viét bdo cao cip nhét théng t'n, bdo cdo dinh gid doanh
nghiép, bdo cdo nganh, bdo cdo phan tich ky thuét...

- Dich céc tai liéu nghién ctiru Anh — Viét;

- Céc ¢ong viée khic do trudng bd phan yéu cau.

CAM KET LQ TRINH PHAT TRIEN: 03 thing thuc tip - 02 thing
thir viéc - Ky HPLD chinh thirc

- La Sinh vién ndm 3-4 tai cdc truong dai
hoc chuyén nganh Tai chinh, K& toén,
Kiém toan, Chimg khoan, Ngan hang

- Kha niang tiéng Anh kha;

- Kha nang chju dp luc cao, cham chi,
can than trong cong viéc.

- Kha ning tiép thu tét.

- Uu tién dd ¢6 KN thuc tép lién quan
dén TCCK: ké toan, kiém todn.

- Pugc lam viéc ciung cic Trudng bo
phan quan tdm, giau kinh nghiém chuyén
mén, dan dit tét

- DBugce dao tao nghiép vu chuyén mon,
dao tao hdi nhap.

- Hb trg dang ky va tham gia hoc ching

chi hanh nghé ching khodn

Moi thac mic vui long lién hé vai bd phan Tuyén dung dé duoc giai dép:
> Email: tuyendung@tcorp.vn ; Dién thoai: 024 627 32059 (Ext:8622)
> Dau méi thuong truc tuyén dung: Ms Hoa - hoantl@tcorp.vn / Skype: HoaNT1.CVTD.TVB
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