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CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY TAI SAN TRi VIET Dgc 1p — Ty do — Hanh phiic

Sé: 08/2021/TTr-HDQT/TVC Ha Ngi, ngay 07 théng 04 ndm 2021
TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

V/v Théng qua viéc sica doi, ban hanh Diéu I¢

- Can etk Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quée hoi mede CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 17/06/2020;

- Cén cir Lugt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 do Quéc héi nude CHXHCN Viét thong qua ngay
26/11/2019;

- Cén it Nehi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hénh mét sé diéu ciia
Ludit Chumg khoan,

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va Ludt Chimg khoan so 54/2019/QH14 va céc vin ban
pham phap ludt mdi co higu lyc ké tir 01/01/2021. Hoi ddng quan tri Cong ty da ra soat Diéu 1
chitc va hoat dong cua Cong ty ¢d phin Tép doan Quan Iy Tai san Tri Viét.
1. Trén co s& ta soat dé, Hoi ddng quan tri dé xuét ban hanh m&i Piéu 1€ O chiic va hoat ddng cia
Cong ty cé phin Tap doan Quan Iy Tai san Tri Viét thay thé Diéu 1§ truée d6. Trong d6, ¢6 cac ndi
dung stra d6i quan trong sau:

.1 Bd sung thém ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty. Theo dé Cong ty c6 hai ngudi dai dién
theo phép ludt. Chu tich Héi dong quan trj va Phé Chu tich Hoi ddng quan tri la ngudi dai dién theo
phép ludt cia Cong ty.

1.2 Bo nganh nghé kinh doanh: Nghién ctru thi truomg va tham do du luan (Ma nganh 7320).

1.3 Sira ddi vén didu 1& cong ty theo ding thyc tién phat hanh, tang von cia Céng ty. Theo do, Vén
didu 16 ciia Cong ty 13 690.762.800.000 dong (Bing chir: Sdu trim chin muoi ty, by trim sdu muoi
hai triéu, tim trim nghin dong).

1.4 Thay di co cu td chirc ciia Céng ty theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép 2020. Theo d6

Co céu td chire quan 1y bao gom:

- Dai hoi dong cb dong;

- Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém todn tryc thude Hoi dong quan tri:

- Téng giam ddc.



1.5 Céc ndi dung thay dbi khdc sira d6i theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép 2020, Luét Ching
khoén 2019.

(Ngi dung Piéu I¢ méi theo file dinh kéem).

2. Uy quyén cho I16i dong quan trj théng bao/dang ky, giai trinh va thyc hién cac thu tuc lién quan
dén cac néi dung thay déi néu trén véi céc co quan nha nude co thim quyén.

Kinh trinh Pai hoi dong Cb dong xem xét, théng qua./.

Tran trong kinh trinh./.

Nai nhin: _ )

- Nhuw trén; ' QNG QUANTRI |} -
- HDQT, Ban TGD:; HU TICH ¢/

= Luu PC. .

PHAM THANH TUNG




CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phuc

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

CONG TY CO PHAN TAP POAN QUAN LY
TAI SAN TRi VIET

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021
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PHAN MO PAU

Pidu I¢ nay duge thong qua theo quyét dinh hop 1¢ ciia Dai hoi dong c6 dong ngay 28
thang 04 ndm 2021.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE
Ditu 1. Giai thich thuit ngir

1.
a.

b.

Trong Piéu 1é nay, nhirng thuit ngtr dudi diy dugc hiu nhu sau:

Vén diéu I¢ 12 tdng ménh gia cb phin da ban va quy dinh tai Didu 1€ nay;

Vén cé quyén biéu quyét 1a von cb phén, theo d6 nguai s hitu ¢6 quyén biéu quyét
vé nhitg vin dé thudc thdm quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong;

Ludt Doanh nghiép 1a Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020,

Lugt Chimg khodn 1a Ludt Chimg khoan sé 54/2019/QH14 duge Québc hdi nude
Cong hoa Xi hdi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Viét Nam 1a nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;
Negdy thanh ldp 1a ngay Cong ty dugc cap Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
(Gidy chitng nhén ding ky kinh doanh) lan dau;

Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong giam doc, Pho tong giam doc, Ké todn
trudng va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cuia Diéu 1é cong ty;

Céng ty 1a Cong ty C6 phan Tép doan Quan ly Tai san Tri Viét;

Newdoi quan Iy doanh nghiép la ngudi quan ly cong ty, bao gbm Chu tich Hpi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam dbc va ca nhan giir chic danh
quan Iy khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

Nguroi ¢6 lién quan 13 cé nhan, td chic dugc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Ludt
Chitng khoan;

C6 déng 1 ca nhan, t chire s& hifu it nhit mot cd phan cia cong ty c6 phan;

Cé déng sdng Idp 1a cb déng s& hiru it nhit mét cd phin phd thong va ky tén trong
danh séch cé déng séng 1ap cong ty c6 phan;

. C6 dong lom 14 cb dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Lut Chimg khoan:

Théi han hoat dong 1a thori gian hoat dong cua Céng ty duge quy dinh tai Piéu 2
Diéu 1é nay va thai gian gia han (néu c6) duge Dai héi dong cO dong ciia Cong ty
thong qua;

Trong Diéu Ié nay, cac tham chiéu t¢i mét hodc mot s6 quy dinh hoic viin ban khac
bao gbm ca nhimg sira d6i hodc vin ban thay the.

Céc tieu dé& (Chuong, Diéu ciia Diéu 1& nay) duge st dung nhidm thuin tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng t6i ndi dung ciia Diéu 1€ nay.
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II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, THOI HAN HOAT DONG VA
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh va thoi han hoat djng cia Cong ty

L.

Tén Cong ty
Tén Cong ty viét bing tiéng Viét: Céng ty C6 phin Tap doan Quén ly Tai sin
Tri Viét

Tén Céng ty viét bang tiéng Anh: Tri Viet Asset Management Corporation Joint
Stock Company

Tén Cong ty viét tat: Tap doan Tri Viét

. Cong ty la Cong ty ¢ phén c6 tu cach phap nhan phil hop véi phap ludt hién hanh

cua Viét Nam.

. Tru sé dang ky cua Cong ty la:

Dia chi: $6 142 Doi Cén, phuong Péi Cén, quin Ba Dinh, TP Ha Néi.

Dién thoai: 0243 722 4999

Fax: 0246 273 2058

E-mail: tcorp@tcorp.vn

Website: www.tcorp.vn

Céng ty c6 02 Chi nhanh:

Chi nhéanh Céng ty C6 phin Tép doan Quén ly Tai san Tri Viét tai dia chi Phong
310, Tang 3 Toa nha DG Tower, s6 15 Trin Phi, Phuomg Céu Dét, Quian Ngo
Quyén, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam.

Chi nhanh Céng ty C6 phin Tap doan Quan ly Tai san Tri Viét tai Thanh phd Hb
Chi Minh tai dia chi Téng 2, Toa nha Topaz, s 66 Phé Diac Chinh, Phuong
Nguyén Thai Binh, Quén 1, Thanh phé Ho Chi Minh, Viét Nam.

Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh, dia diém kinh doanh va van phong dai dién dé
thuc hién cdc muc tiéu hoat dong ciia Cong ty phil hop véi quyét dinh cua Hji
dong quan tri va trong pham vi luét phép cho phép.

Trir khi chidm dirt hoat dong trude thoi han theo Khoan 2 Diéu 49 hojic gia han hoat
dong theo Didu 50 Diéu 1& nay, thoi han hoat dong ciia Cong ty bét dau tir ngay
thanh ldp va la vo thoi han.

Diéu 3. Ngwoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty

It

2;

Céng ty ¢6 hai ngui dai dién theo phap Iudt. Chu tich Héi dong quan trj va Pho
Chii tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dai dién theo phap luft cua Cong ty;

Ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty c6 trach nhig¢m, quyén han va nghia vy



theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luét Ching khoan va phdp luat khac co lién
quan.

I11.MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong cia Cong ty
|. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty 1a:

STT Ma

Tén nganh, nghé kinh doanh nganh

1. |Photo, chudn bj tai li¢u va cac hoat dong ho trg vin phong dic biét khac
Chi tiét: Photo. chuén bj tai liéu Hoat dong hd trg van phong diic biét | 8219
khac

2. |Dich vy luu tri ngén ngay

Chi tiét: Kinh doanh khach san, nha hang, dich vu du lich sinh théi, céc
djch vu vui choi giai tri (khong bao gdm kinh doanh quén bar, phong hat
karaoke, vi trudng);

3. |Béan buén vat lidu, thiét bi lip dat khac trong xiy dung

Chi tiét: Ban budn xi méang, gach xdy, ngoi, da, cat soi, kinh xdy dung, | 4663
gach Op 14t va thiét bj vé sinh;

4. |Béan budn chuyén doanh khac chua duge phin vao diu

Chi tiét: - Ban buén phin bén va héa chit khac sir dung trong nong
nghiép; - Ban buén hoa chét khac (trir loai sir dung trong néng nghi¢p); -
Ban budn chit déo dang nguyén sinh; - Ban buén cao su;

5. | Nha hang va céc dich vu an udng phuc vu liru dong

Chi tiét: Nha hang va céc dich vu dn udng phyc vu hru dong (khong bao | 5610
gbm kinh doanh quén bar, phong hat karaoke, vii trudmg):;
6. | Dich vy phuc vu d6 udng

Chi tiét: Dich vy phyuc vu dd udng (khéng bao gom kinh doanh quin | 5630

3510

4669

bar);
7. | Tu vAn may vi tinh va quan tri hé théng may vi tinh 6202
8. |Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khic lién quan dén 6200
may vi tinh
9. | Ban budn nong, 1am san nguyén liéu (trir g0, tre, nira) va dong vit song 4620

(trir cac loai Nha nudce cim)

10. | Ban budn thuc phdm

Chi tiét: - Ban buén thiy san; - Bén buén rau, qua; - Kinh doanh thye | 4632

| pham chic ning
11. | T4 chirc gi6i thiéu va xuc tién thuong mai 8230

12. | Hoat dong dich vy hé trg thanh toén, tin dung

Chi tiét: Cam @ (P6i véi cac nganh nghé kinh doanh cé diéu kién,

Doanh nghiép chi kinh doanh khi cé di diéu kién theo quy dinh cia

phip ludt)

13. | Hoat déng dich vu ho trg kinh doanh khac con lai chua duge phén vao 8299

8291




ddu
Chi tiét: Quan ly céc chuong trinh hanh chinh quan tri;

14.

Hoat dong vui choi giai tri khac chua duge phan vao diu
(trir cac hoat dong Nha nudc cdm)

9329

. | Hoat ddng ho trg dich vu tai chinh chwa dwgc phin vio diu

Chi tiét: Cac dich vy iy thic trén co sé phi va hgp dong; Tw vin
déu tw (khéng bao gdm twr vén phap ludt, tai chinh, ké toan, kiém
toan, thué vi chirng khodn).

6619
(Chinh)

16.

Kinh doanh bt dong san, quyén sit dung dat thudc chu s& hiru, cha sir
dung hodc di thué
Chi tiét: Kinh doanh bét ddng sén;

6810

17.

Tu van, méi gidi, dau gia bat dong san, ddu gid quyén sir dung dat
Chi tiét: - Dich vu méi gi6i bit dong san - Dich vu dinh gia bt dong
san; - Dich vy san giao dich bét dong san; - Dich vu tu van bét dong san;
- Dich vu quang c4o bit dong san; - Dich vu quan Iy béat dong san;

6820

18.

Hoat dong cua tru s& viin phong

7010

19

Hoat dong tu van quan ly
(khéng bao gdm tu vén phép Iudt, tai chinh, ké todn, kiém toan, thué va
chimg khoan)

7020

20.

Hoat dong nhiép anh

7420

7.1

Cho thué xe cb ding co
Chi tiét: Cho thué 6 to

7710

22

Hoat dong dich vy hd trg tryc tiép cho vén tdi duong bd
Chi tiét: Hoat dong dich vu hd tro tryc tiép cho vén tai dudmg bd

5225

23.

Cung cép dich vy an udng theo hop dong khéong thudng xuyén voi khich
hang

5621

24,

Cho thué tai san vo hinh phi tai chinh

7740

23,

Dai ly, méi gidi, diu gia hang hoa

Chi tiét: - Pai Iy, mdi gioi (khong bao gdm mdi giti chimg khodn, bao
hiém, bat dong san va mdi gi¢i hon nhén co yéu t6 nude ngoai) - Pai 1y
mua, dai 1y ban, ky giri hang héa; Dai 1y bao hiém;

4610

26.

Hoat dong dich vu hé tro khéc lién quan dén vén tai
Chi tiét: Kinh doanh vin tai bing 6 to theo hop dbng;

5229

27.

Cho thué may mac, thiét bi va d6 ding hitu hinh khéc khéng kém ngudi
didu khién
Chi tiét: Cho thué méy moc, thiét bj viin phong (ké ca may vi tinh);

7730

28.

Dich vu dit chd va cac dich vu hd trg lién quan dén quang ba va to chirc
tua du lich

Chi tiét: Lir hanh néi dia, 1it hanh qudc té va cac dich vy phuc vu khach
du lich (khéng bao gdm kinh doanh quén bar, phong hat karaoke, vii
truong);

7990

29.

X4y dung cong trinh k¥ thudt dan dung khac
Chi tiét: Xay dung dy &n nha &, vin phong, khach san, trung tdm thuong

4299
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mai, siéu thi, khu do thi méi, khu cong nghiép, khi kinh té, khu cong
nghé cao, khu giai tri cao cap, sin golf, xdy dung céng trinh dén dung va
cong nghiép:

30.

Dich vy hanh chinh van phong tdng hop | 8211

2;

Sur

Muc tiéu hoat dong cia Cong ty la:
dung vén dat hi¢u qua cao nhét, khong ngimg td chirc va phat trién hoat dong kinh

doanh trong céc linh vurc nham muc dich thu lgi nhudn thi da. dam bao loi ich cho céc
co dong, tao viéc lam én dinh va ning cao doi sdng thu nhép cho nguoi lao dong, thyuc
hién nghia vu d6i véi Ngén sach Nha nude va phat trién Céng ty vimg manh.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng

1.

Fd

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo c4c nganh nghé quy dinh
tai Diéu 1é nay da ding ky, thong bdo thay dbi ndi dung dang ky véi co quan ding
ky kinh doanh va dd cdng b trén Cdng thong tin ding ky doanh nghiép québc gia.
Péi véi cac nganh nghé dau tr kinh doanh c6 diéu kién, Cong ty hoat déng kinh
doanh khi dap tmg du didu kién kinh doanh theo quy dinh cta Ludt Dau tr, phap
ludt chuyeén nganh lién quan.

Cong ty duge tir do kinh doanh nganh nghé ma phap ludt khong cam.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Vén Diéu 1§, cb phén, c6 déng sang lap

&

Vén diéu 1& cia Cong ty 1a 690.762.800.000 ddng (Bing chir: Sau trim chin muoi
ty, bay trim sdu muoi hai triéu, tim trdm nghin dbng).

Téng sb vén didu 1¢ cua Cong ty dugc chia thanh 69.076.280 c6 phan véi ménh gid
1a 10.000 @dng/cd phin.

. Cong ty c6 thé tang, giam von diéu 1& khi dugc Pai hoi déng co dong thong qua va

phii hop véi céc quy dinh cia phap ludt.

Céc b phin cita Cong ty vio ngay théng qua Diéu 1& nay la cb phin phé thong.
Cong ty ¢6 thé ¢6 cdc loai ¢ phan wu dai nhu: ¢b phén vu dai bicu quyét, ¢d phén
wu dai ¢b tire, ¢b phin wu dai hoan lai, ¢b phin wu di khac theo quyét dinh ciia Dai
hoi déng cb déng. Cac quyén va nghia vu kém theo timg loai ¢6 phin duge quy
dinh tai Diéu 12 Diéu 1¢ nay.

. Céng ty ¢6 thé phét hanh cac logi ¢b phan wu dii khac sau khi ¢ sy chp thufn cua

Pai héi dong cb dong va phii hop véi cac quy dinh cta phap ludt.

Cé phan phd théng dugce wu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hiru theo ty 1€
tuong tng vai ty 1€ so hiru cd phén pho thong ciia ho trong Cong ty, trir trudng hop
Pai héi ddng c6 dong quyét dinh khac. S6 ¢ phin cb déng khong ding ky mua hét
s& do Hoi ddng quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan trj ¢ thé phan phoi
s cb phan d6 cho cac déi tugng theo céc diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan



tri thdy 1a phi hop va véi diéu kién thuan khong thuan lgi hon so véi nhimg diéu
kién da chao bén cho cc ¢ déng hién hitu trir truong hop Pai hoi dong cb dong 6
chép thuén khac.

Cong ty ¢6 thé mua cb phin do chinh cong ty da phat hanh theo nhitng cach thire
dge quy dinh trong DPiéu 1é nay va phép ludt hién hanh.

Céng ty ¢o thé phat hanh céc loai chiing khoan khac theo quy dinh cia phép ludt.
Ty 1& s& hitu cia nha déu tu nwde ngoai: Nha déu tu nude ngoai duge phép sé hiru
dén 49% von cb phén ciia Cong ty.

Piéu 7. Chirng nhén cb phiéu

.

Cé déng cua Cong ty duge cap chimg nhin cb phiéu twong img véi s6 ¢b phan va
loai c6 phén sé hiru.

Chirng nhan cb phiéu phai c6 dau cia Cong ty va chir ky cua ngudi dai dién theo
phép ludt cia Céng ty theo cdc quy dinh tai Luit Doanh nghiép. Chimg nhan co
phiéu phai ghi rd s6 lugng va loai c6 phiéu ma ¢ déng nim giir, ho va tén ngudi
ndm giir va cac thong tin khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nop diy dui ho so dé nghi chuyén quyén s& hiru
cb phin theo quy dinh ciia Céng ty hodic trong thoi han hai thang (hogc ¢6 thé lau
hon theo didu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh todn déy di tién mua co
ph':‘in theo nhu quy dinh tai phuong an phat hanh o phiéu ciia Cong ty, ngudi so
hitu sé ¢b phin duge cap chimg nhan cb phiéu. Ngudi sé hiru ¢ phén khong phai
tra cho Cong ty chi phi in chimg nhan b phiéu.

Trudmg hop chimg nhén ¢ phiéu bi hong hodc b tiy xo4 hodc bi mat hodc bj huy
hoai dudi hinh thitc khéc thi ngudi sé hitu ¢b phiéu d6 co thé yéu cau duge cip lai
chimg nhin ¢ phiéu véi didu kién phai dua ra bing chimg v& viée s& hiru 6 phén
va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty. Pé nghi cia cd dong phai bao
gﬁ“)m cac ndi dung sau day:

Théng tin vé cb phiéu da bj mét, bj hu hong hodc bi ity hoai du6i hinh thire khéc;

Cam két chju trach nhiém vé nhitng tranh chéip phat sinh tir viéc cép lai ¢ phiéu
mdi.

Diéu 8. Chirng chi chimg khoan khic

Chimg chi trai phiéu hodic céc ching chi chimg khodn khéc ctia Cong ty (trir céc thu
chao ban, cdc chimg chi tam thoi va céc tai liéu twong tu) duge phat hanh ¢ ddu va
chit ky ctia dai dién theo phap ludt cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cb phin

1.

Tt ca cac ¢b phin duge tir do chuyén nhwgng trir khi Diéu 1é nay va phap luat c6
quy dinh khac. Cd phiéu niém yét trén S¢ giao dich chimg khoan dugc chuyén
nhugng theo cdc quy dinh ctia php luét vé chimg khoan va thi trudng chimg
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khoan.

Cb phan chua dugce thanh todn day du khong duge chuyén nhuong va hudng céc
quyén lgi lién quan nhu quyén nhén cd tirc, quyén nhan ¢b phiéu phét hanh dé ting
von ¢b phan tir ngudn vén chi s hiru, quyén mua cb phiéu méi chao ban va cac
quyén loi khéc theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 10. Thu hdi cé phin

1.

Trudmg hop cb dong khong thanh toan ddy di va ding han s tién phai tra dé mua
cé phiéu, Hoi ddng quan tri thong bao va c6 quyén yéu cu cd dong do thanh todn
s6 tién con lai cing véi 1ai sudt trén khoan tién d6 va nhing chi phi phat sinh do
viéc khong thanh todn ddy di giy ra cho Cong ty.

Théng bdo thanh todn néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (téi thiéu la bay
(07) ngay ké tir ngay giri théng bdo), dia diém thanh toan va thong béo phai ghi rd
trrémg hop khéng thanh toan theo ding yéu cdu, sé ¢d phin chua thanh toan hét sé
bi thu héi.

Hoi dong quén tri co quyén thu héi cdc ¢b phén chua thanh toan diy du va dung
han trong trudng hop céc yéu cau trong théng bao néu trén khong dugce thyce hién.

C6 phéan bj thu hdi duge coi 1a cac cd phén chua ban theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép. Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép hodc iy quyén bén, tai phan phdi cho céc
déi turong khéc theo nhimg didu kién va céch thirc ma Hgi dong quan tri thiy 1a phu
hop. Truomg hop khong ban hét s6 ¢d phan bj thu hdi, Cong ty phai dang ky giam
vén diéu 1¢ bing gié tri ménh gia s6 ¢6 phan da dugc thanh toan di theo quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép.

Cb dong nam giir cb phin bi thu hoi phai tir bé tu cach ¢b dong dbi véi nhimg ¢b
phén d6, nhung vén phai chiu trach nhiém tuong Gng vdi tong ménh gia co phan da
ding ky mua déi véi nghia vy tai chinh ctia Cong ty phét sinh vao thi diém thu hoi
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj ké tir ngay thu héi cho dén ngay thye hién
thanh toan cong véi tién 14i theo ty 1é 12%/nam. Hoi dong quan tri ¢ toan quyén
quyét dinh viée cudng ché thanh todn toan bd gid tri cd phiéu vao thoi diém thu
hi.

Théng béo thu hdi duge giri dén nguai ndm gitr cb phan bi thu héi trude thoi diém
thu héi. Viéc thu hdi vin co hiéu luc ké ca trong trrimg hop co sai sét hogc bat cin
trong vige guri thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co chu tb chire, quén trj va kiém sost

Co cu té chirc quan 1y, quan Iy va kiém soat cua Cong ty bao gom:

I.
2.

Pai hdi dong cb dong;
Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan truc thude Hoi dong quan tri;
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3

Téng giam dbc.

V1. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Pidu 12. Quyén ciia cb déng

L.

i.

Cb dong ¢ cdc quyén va nghia vu tuong tmg theo s6 ¢b phén va loai ¢ phin ma
ho s& hiru. Cb dong chi chiu trach nhiém vé ng va cdc nghia vu tai san khic cua
Cong ty trong pham vi s& von da gop vao Cong ty.

C6 dong phd théng c6 cic quyén sau:

Tham dy, phat biéu trong cudc hop Pai hi déng c6 déng va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép tai Dai hoi ddng cb déng hodic thong qua dai dién duge uy quyén
hodc thue hién bé phiéu tir xa. M3i ¢b phan phd théng c6 mét phiéu biéu quyét;
Nhén ¢b tire véi mire theo quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 déng;

Ty do chuyén nhugng ¢ phan da dugc thanh toan déy di theo quy dinh cta Piéu
1€ nay va phap ludt hién hanh;

Puoc wru tién mua cd phiéu méi chao ban tuong img véi ty 1 ¢d phén phé théng
ma ho s& hitu;

Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dén chinh cb déng do trong
Danh séch ¢b dong di tw cach tham gia Pai hoi dong cd dong va yéu cdu sira doi
cac thong tin khong chinh xéc ciia minh;

Xem xét, tra ci, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai hdi
ddng cb dong va nghi quyét cia Dai hoi dong co dong;

Truémg hop Céng ty giai thé hofic pha san, dugc nhin mét phén tai san con lai
tong ng véi ty 1& s& hiru cb phén tai cong ty sau khi Céng ty da thanh toan cho
chit ng va cac cb dong ném giir loai c¢d phan khéc ctiia Cong ty theo quy dinh cia
phép luat;

Yéu clu Cong ty mua lai c¢b phin cia ho trong cac trudng hop quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép:;

Cac quyén khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ nay va phap lujt.

3. Cb déng hodc nhém cb dong sé hiru tir 5% tong s ¢b phén pho thong tré 1én ¢6 cdc
quyén sau:

a.

D& cir cac tmg vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 1 nay. Nhém cb dong
khi thyc hién cdc quyén duge quy dinh tai Diém a Khoan 3 Diéu nay c6 trach
nhiém cung cip vin ban xic nhdn cla cong ty chimg khodn (hodc tai li¢u khéc va
dugc cong ty chip nhin) vé s6 lugng cb phan, ty 1& nim giir, thi gian nam giir dé
chirg minh thoa man diéu kién tuong img néu trén;

Yéu cdu Hoi dong quan trj thuc hién viée trigu tap hop Dai hoi dong cb déng theo
céc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;
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C.

d.

Yéu ciu Hoi déng quan tri kiém tra timg vén dé cy thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong ctia Céng ty khi xét thiy cin thiét. Yéu ciu phai bing vin ban va
phai bao g{f‘sm cdc ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy tor
phap 1y ctia cé nhan déi vai cb déng Ia cé nhén; tén, ma sé doanh nghiép hofic s6
gidy to phap 1y cia tb chirc, dia chi try s& chinh déi véi c6 dong 1a t chire; s
lugng cb phin va thoi diém ding ky ¢b phén cia timg ¢b dong, tong s6 ¢b phan cia
ca nhom c6 déng va ty 1& s hiru trong tong sé cb phén cia Cong ty; vin dé cin
kiém tra, muc dich kiém tra. Trong trudng hop nay, viéc kiém tra do Uy Ban kiém
toan thue hién va bdo céo:

Cac quyén khac theo quy dinh clia phdp luat va Diéu 1é nay.

Diéu 13. Nghia vu ciia cb dong

Cé dong c6 cac nghia vu sau:

l.

2

o I

Thanh toan du va ding thoi han sé ¢ phin cam két mua.

. Khong duoc rat von di gop bing cb phin phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh

thire, trir truomg hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai c¢6 phan. Trudomg hop
c6 ¢b dong riut mot phin hoiic toan by von cb phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi c6 dong dé va ngudi co lgi ich lién quan trong Cong ty phai cing
lién déi chiu trach nhiém vé cdc khoan no va nghia vu tai san khdc cia Cong ty
trong pham vi gid tri co phan da bi rit va céc thiét hai xay ra.

Tuén tht Diéu 1& Céng ty va cac quy ché cua Cong ty.
Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri.

. Tham du cudc hop Dai hoi déng cb dong va thyuc hién quyén biéu quyét thong qua

cac hinh thirc sau:
Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cude hop:
Uy quyén cho ca nhén, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cude hop:
Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi tryc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac:
Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
Cung cép dia chi chinh xéc khi ding ky mua ¢6 phan.
Hoan thanh cic nghia vu khac theo quy dinh cia phap ludt hién hanh.
Chiu tréch nhiém c4 nhén khi nhén danh Céong ty dudi moi hinh thire dé thyc hién
mét trong cdc hanh vi sau day:
Vi pham phap ludt;
Tién hanh kinh doanh va cic giao dich khéc dé tr loi hodc phuc vu lgi ich cua to
chirc, ca nhan khac;
Thanh todn cac khoan ng trude nguy co tai chinh co thé xay ra doi véi Cong ty.
12



9.

Béo mit cac théng tin duge cong ty cung cap theo quy dinh tai Dicu 1é cong ty va
phap luét; chi sir dung thong tin duge cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi
ich hop phap cua minh; nghiém cAm phét tan hodc sao, giri thong tin duge cong ty
cung cip cho té chirc, ¢4 nhén khéc.

10. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt ndy va Diéu 1§ cong ty.
Diéu 14. Pai hdi dbng cb déng

l.

Dai hoi déng cd dong gdm 1At ca b dong ¢ quyén bidu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ciia Céng ty. Dai hdi dong cb dong hop thudmg nién mdi nam mét lan
va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Hoi dong quan
tri quyét dinh gia han hop Pai hi dong co dong thudmg nién trong truong hop can
thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop
thudmg nién, Dai hoi ddng ¢b dong c6 thé hop bat thudmg.

Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién va lya chon dia
diém phi hop. Pai hoi dong cb dong thudng nién quyét dinh nhirng véin & theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, ddc biét thong qua cac bdo cdo tai chinh
nim duoc kiém toan. Céc kiém todn vién doc 1dp co thé dugc moi tham dy dai hoi
dé tr vAn cho viéc théng qua cac béo cdo tai chinh nam.

Hoi déng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong cd déng bét thuong trong céc
triromg hop sau:

Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi lgi ich cua Céng ty:

Bang cin dbi ké toan nam, céc béo céo sau (06) thang hodc quy hogc bao cio kiém
ton cuia nim tai chinh phan 4nh vén chi s& hitu da bj giam mot nira (1/2) so véi s
dau ky;

S6 luong thanh vién cua 1o dong quan trj con lai it hon s6 luong thanh vién thi
thiéu theo quy dinh ciia phap ludt hodc it hon mét nira s6 luong thanh vién quy
dinh trong Piéu 1&;

Cé dong holdic nhém b dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é nay yéu ciu
triéu tap hop Dai hoi déng cb dong. Yéu cdu triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong
phéi duge thé hién bing van bin, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop, o
du chit ky cia cdc cb dong lién quan hodc vin ban yéu céu duge 13p thanh nhiéu
ban va tdp hgp da chir ky cua céc b dong co lién quan;

Céc trudmg hop khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1& cong ty.

Trach nhiém triéu tdp hop Dai hdi dong cd dong bat thuong

Hbi déng quan trj phai triéu tip hop Pai hoi dbng co déng trong thai han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi
d-f‘mg quan tri con lai nhu quy dinh tai Piém ¢ Khoén 3 Diéu nay hodc nhin duge
yeéu cau quy dinh tai Piém d Khoan 3 Piéu nay;
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b. Truong hop Hoi dong quan tri khéng tridu tip hop Dai hoi dong co dong theo

Piém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, C6 déng hogic nhom
cb dong c6 yéu ciu quy dinh diém d Khoan 3 Biéu 14 Diéu I¢ nay c6 quyén yéu
cdu dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dénng cd déng theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép. Trong truong hgp ndy, ¢6 dong hofic nhém cd dong triéu tap hop
Pai hoi ddng c¢b dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh hodc co quan
khac theo quy dinh cta phap ludt co thAm quyén gidm sét trinh tu, thu tuc triéu tép.
tién hanh hop va ra quyét dinh Pai héi dong c¢6 dong. Tét ca cac chi phi cho vige
triéu tdp va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong s& do Cong ty trd. Chi phi nay
khong bao gdm nhimg chi phi do c¢b déng chi tiéu khi tham dy Dai hoi déng cd
dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

Diéu 15. Quyén va nghia vu ciia Dai hji dong c6 dong

I;

LI S

SIS

&

= m omoo

Dai hoi dong cb dong thuong nién c¢d quyén thio ludn va thong qua:
K& hoach kinh doanh hang nim ctia céng ty:

Bio cdo tai chinh nim dugc kiém toan;

Béo cdo cua Hoi ddng quan tri;

Vin dé khac thuge thim quyén.

Dai héi ddng cb dong thwdng nién va bat thuong thong qua quyét dinh vé cdc van
dé sau:

Théng qua dinh hudng phit trién cia Cong ty;

Quyét dinh loai ¢ phin va tdng sb cb phin cua timg loai dugc quyén chio ban;
quyét dinh mure ¢ tirc hing ndm cua timg loai c6 phan;

S6 lugng thanh vién cta Hi dong quan tri;

Lua chon céng ty kiém toan;

Théng qua bao cdo tai chinh hing nam:;

Biu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

Téng sé tién thii lao, thudng va lgi ich khéc cia cac thanh vién Hoi déng quan tri;

Bé sung va sira déi Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop diéu chinh myc vén diéu 1¢ trong
didu 1é Cong ty thi Dai hoi 0y quyén cho Hoi déng quan tri thue hién stra ddi cho
phit hop véi thuce té va dang quy dinh;

Chia, tach, hgp nhat, sép nhdp hoac chuyén déi Céng ty;
Té chire lai va giai thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy

Kiém tra va xir Iy cac vi pham ctia Hoi dong quan tri giy thiét hai cho Cong ty va
¢ dong cia Cong ty;

Quyét dinh du tr hodc ban tai san c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san duge
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ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét clia Cong ty duge kiém toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phﬁn da ban ctia moi loai;

n.

Cong ty ky két hop dong voi nhitng ngudi duge quy dinh tai Luat Doanh nghigp
v6i gia tr biing hodic 16n hon 20% tong gia trj tai san cia Cong ty dugc ghi trong
béo cao tai chinh gén nhit duge kiém todn;

Phé duyét Quy ché quén tri ni bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri
Céc vén d& khac theo quy dinh cua Diéu I& nay va céc quy ché khac cia Cong ty.

. Cb dong khong duoc tham gia bo phiéu trong céc truong hop sau day:

Théng qua cac hop déng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 khi ¢6 dong d6 hodc ngudi
¢6 lién quan t6i cb dong do 1a mdt bén cia hgp dong;

Viéc mua lai ¢6 phén cia co dﬂng d6 hodc cua ngudi co lién quan 161 ¢ dong do
tru trueong hop viéc mua lai ¢b phéan duoc thyc hién theo ty 1€ so hiru cua tat ca cic

) doéng hodc viée mua lai duoc thye hién thong qua khép Iénh hodc chiao mua
cong khai trén S& giao dich chirng khoan.

Tét ca cac nghi quyét va céc van dé di dugce dua vao chuong trinh hop phai dugc
dura ra thao ludn va bidu quyét tai cude hop Dai hoi déng cd dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dy hop Dai hi ddng cb dong

L.

b.

C déng, nguoi dai dién theo ty quyén ciia cb dong Ia té chirc ¢6 thé trye tiép tham
du hop hoic 1ty quyén cho mét hodc mét s6 ¢4 nhan, t6 chirc khic dy hop hodc dy
hop théng qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai Ludt Doanh nghlep Trm:mg
hop ¢6 nhiéu hon mét ngum dai dién dugc cir thi phai xéc dinh cu thé sé cd phan
va s6 phiéu biu dugc uy quyén cho moi ngudi dai dién.

Viéc uy quyén cho ca nhin, t6 chire dai dién du hop DPai hoi dbng ¢ dong theo quy
dinh t:;u khoan 1 Diéu nay phai ldp thanh vin ban tht:ﬂ mau cta Coéng ty. Van han
uy quyén dm}c lap theo quy dinh cia phap luat vé dén su va phai néu rd tén cb
dﬂng uy quyén, tén ca nhan, t6 chirc duoc u}r quyén, 56 hmng cb phan dugc ty
quyen, ndi dung uy quyén, pham vi Oy quyén, thoi han dy quyén, chir ky cia bén
Gy quyén va bén duge uy quyén.

Nguoi duge ty quyén dy hop Dai hi ddng c6 dong phéi ndp van ban Gy quy én khi
dang ky du hop. Truomg hop ay quyén lai thi ngudi tham du hop phai xudt trinh
thém vin ban iy quyén ban diu cua ¢O dong, nguoi dai dién theo ty quyén caa cb
dong la 16 chire (néu trude d6 chua dang ky vai Cong ty).

. Phiéu biéu quyét cia nguoi duge uy quyén du hop trong pham vi duge uy quyén

vin ¢6 hiéu lyc khi xay ra mét trong cac truwong hgp sau ddy trir truong hop:
Ngudi uy quyén da chét, bj han ché néng lyc hinh vi dén sy hogc bi mét nang luc
hanh vi dén su;
Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyen;
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C.

Ngudi uy quyén da huy bo thim quyén cia ngudi thuce hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudmg hop Cong ty nhan dugc thong bao vé
mét trong cdc sy kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hoi dong b dong hodic
trude khi cude hop duge tri¢u tép lai.

Piéu 17. Thay dbi cic quyén

l.

Viéc thay déi hodc huy bo cdc quyén dac bigt gin lién véi mot loai c6 phén wu dai
c6 hidu lyc khi duge cb dong dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én cla
tit ca cb déng du hop théng qua dong thoi duge ¢ dong ndm giir it nhit 75%
quyén bidu quyét ctia loai c6 phin wu dii néi trén bicu quyét thong qua. Viée td
chite cude hop cia cac cd déng ndm giit mot loai c¢b phin vu dai dé thong qua viée
thay dbi quyén néu trén chi co gia tri khi c6 toi thiéu hai (02) c¢6 dong (hodc dai
dién dugce iy quyeén cia ho) va nim giir toi thiéu mot phan ba (1/3) gid tri ménh gia
ciia céc ¢b phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sé dai biéu nhu néu
trén thi cude hop dugc td chirc lai trong vong ba muoi (30) ngdy sau dé va nhimg
ngudi ndm gir ¢d phin thude loai dé (khéng phu thude vao s6 lugng ngudi va sb
cd phan) co6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén déu duoe coi la
du s6 lugng dai biéu yéu ciu. Tai cdc cude hop cia ¢b dong nim giit ¢d phin wu
dai néu trén, nhimg ngudi nim gitr cd phan thude loai d6 co mit truc tiép hodc qua
ngudi dai dién co the yéu cau bo phiéu kin. Mdi co phin ciing loai ¢6 quyén bicu
quyét ngang bing nhau tai cac cudc hop néu trén.

Thi tuc tién hanh céc cude hop riéng biét nhu viy duoc thye hién twong tr voi céc
quy dinh tai Diéu 19 va Dicu 21 Piéu 1& nay.

. Trir khi cac didu khoan phat hanh ¢b phin quy dinh khéc, cac quyén dic biét gin

lién véi cdc loai cd phin ¢6 quyén wu dai ddi voi mot s6 hodc tat ca cée van dé lién
quan dén viéc phan phéi loi nhuan hodc tai san ctia Cong ty khong bj thay doi khi
Cong ty phat hanh thém céc ¢b phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tip Pai hoi ddng cb dong, chwong trinh hop va théng bio hop Dai
hoi dong cd dong

i

Hoi déng quan tri triéu tip Dai hoi ddng ¢b dong hodc Dai hoi dong cd dong duge
triéu tép theo cac truomg hop quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.
Nguoi triéu tip Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién nhimg nhi¢m vu sau déy:
Chuén bi danh séch cac cé dong c6 quyén dy hop Dai hoi déng cd déng duge lap
dura trén sb dang ky cb déng ciia Céng ty. Danh sich c6 dong c6 quyén dy hop Dai
hoi ddng cb dong dugc l4p khong som hon 05 ngay truée ngay gi gidy moi hop
Pai hoi dong ¢ dong.

Xac dinh thoi gian va dja diém té chic dai hoi:

Thong bao va giri thong bio hop Dai hdi dong cb dong cho tht ca cac co dong co
quyén dur hop.
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. Théng bao duge giri dén tit ca céc cd dong ¢6 quyén dy hop chdm nhat muvi (10)
ngay trude ngay khai mac. Thong bao mai hop ph.au co tén, dja chi tru s& chinh, ma
sO doanh nghiép, tén, dja chi thuong tri cua cO dong, thoi gian dia diém hop. va
nhitng yéu céu khac dbi véi ngudi du hop.

. Théng bao duge giri bang phm:mg phédp bao dam dén dia chi lién lac ciia c6 déng.
Théong béo hop Pai hoi dong ¢6 dong dugc giri cho tat ca cac c6 dong bing phucmg,
thitc bao dam, ddng thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
ban chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirng khoan

. Théng bao méi hop phai giri kém céc tai liéu sau:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop va dy thao nghi quyét
timg van dé trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét;
MAu chi dinh dai dién theo ity quyén dy hop.

Truomg hop Céng ty c6 trang théng tin dién ti, tai liu hop ¢6 thé thay thé bing
ding tai 1én trang tin dién tir cia Cong ty. Truong hop nay, thong hz’m moi hop phai
ghi 1o noi, cach thire tai tai liéu va Cong ty phai gui tai liéu cho cd déng khi co }rcu
cau. Pbng thoi, cong phai cung cap tai liéu theo phuong thirc giri thu bao dam néu
¢ yéu cdu bang vin ban cua co dong.

. Cb dﬁng hﬂ{ic nhom cb dong duge dé cdp tai khoan 3 Diéu 12 Diéu I¢ nay c6 quycn
dé& xudt cac vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dbng cb dong. Dé xuit phai
duge lam bing vin ban va phai dugce gm cho Céng ty it nhit ba ([13) ngay lam \-’1¢C
trude nga}r khai mac Bai héi dong co dc-ng Dé xuét phéi bao gmn ho va tén cb
dong, sé lugng va loai cb phan ngudi d6 nam gilt, va ndi dung dé nghi dua vao
chuong trinh hop.

. Neudi triéu tép hop Dai hoi déng cb dong co quyén tir chdi nhimg dé xuit lién
quan dén khoan 6 Diéu 18 trong céc truong hop sau:

. D& xuét dugc giii dén khong dung thoi han hodc khong di, khong dung néi dung;

. Vao thoi diém @& xuét, cd déng hodc nhom cb dong khong c6 du it nhit 5% cb
phén phé théng;

.. Vin dé d& xuit khong thuge pham vi thdm quyén ciia Dai hoi dong c6 dong ban
bac va thong qua:

. Cac truomg hop khéc

. Héi déng quén tri phai chuin bj dyr thao nghi quyét cho timg vén dé trong chuong
trinh hop.

Truwdng hop tit ca cb dong dai dién 100% s6 ¢b phin co quyén bicu quj.rct truc tiép

tham du huac tham dur théng qua dai d]{;n durge © uy quyén tai Pai hoi dong cb d:mg,
nhitng quyét dinh duge Pai héi dbng cd dong nhét tri thong qua bing 100% tong s6
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cd phan ¢6 quyén biéu quyét déu dwoc coi 1a hop 1é ké ca trong trudng hop viée
triéu tap Dai hoi dong cb dong khong theo ding trinh tyr va thu tyc hoac ndi dung
biéu quyét khong ¢6 trong chwong trinh.

Piéu 19. Cic didu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb déng

1.

Ll

Dai hoi dong ¢b dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhat
51% cd phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop cude hop lan thir nhit khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Didu niy thi duge triéu tap hop lin thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay dy dinh hop 14n thir nhit. Cugc hop cia Dai hoi dong ¢ dong tridu tap lan
thir hai duoc tién hanh khi c6 sé ¢é dong dy hop dai dién it nhat 33% téng s6 phiéu
biéu quyét.

Truomg hop cudc hop tridu tip lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoén 2 Diéu nay thi duoc triéu tap hop lin thir ba trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lin thar hai, néu Diéu 1¢ Cong ty khong quy dinh khéc,
Trudmg hop nay, cude hop ciia Dai hoi ddng cb dong duge tién hanh khong phu
thude vao téng s6 phiéu biéu quyét cia cac ¢b dong du hop.

Pidu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi ddng co déng

1.

Vio ngdy b chirc Dai hoi dong ¢ dong, Céng ty phai thyc hi¢n thu tuc ding ky co
dong va phai thue hién viéc ding ky cho dén khi cdc ¢é dong c6 quyén du hop c6
mit dang ky hét.

Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty cap cho timg ¢ déng hofic dai dién dugc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sb dang ky, ho va tén
ciia cb dong, ho va tén dai dién duge uy quyén va sb phiéu biéu quyét ciia ¢ dong
d6. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét duge thu trude,
sé thé phan d6i nghi quyét dugc thu sau, cudi ciing dém tong sb phiéu tan thanh
hay phan déi dé quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan d6i, bo phiéu tréng hodc
khong hop 1¢ timg vén dé duoc Chu toa théng bdo ngay sau khi tién hanh bicu
quyét vin dé do6. Pai hoi bau nhimg ngudi chju trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phxéu theo dé nghi ctia Chi toa. Sé thanh vién cua ban kiém phiéu do Bm
hoi dong b dong quyét dinh cin cit dé nghi cua Cha toa nhung khong vugt qua 56
ngudi theo quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Ch déng hodc dai dién dugc iy quyén dén du Pai hoi dong cd déng mudn co
quyén dang k¥ ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Cha toa
khéng c6 trich nhiém dimg dai hoi dé cho c6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc
ciia céc dot bidu quyét d4 tién hanh trude khi ¢6 dong dén mudn tham du khéng bi
anh hudmg.

Chii tich Héi déng quan tri lam chu toa céc cude hop do Hpi dong quan tri triéu
tp. Truomg hop Cha tich ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac
thanh vién con lai biu mét ngudi trong s0 ho 1am chu toa cude hop. Truong hop
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khong c6 ngudi ¢6 thé lam cha toa, thanh vién Hoi déng quan tri ¢o chic vu cao
nhat didu khién dé Dai hoi déng b dong biu chii toa cuge hop trong sb nhiing
ngudi di hop va nguroi co phiéu bédu cao nhét lam chi toa cudc hop.

Trong céc truomg hop khéc, ngudi k¥ tén trigu tip hop Pai hoi dong b dong diéu
khién Dai hoi dong cb dong bau chil toa cude hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét
duogce cir lam chu toa cude hop.

5. Chil toa la ngudi co quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va céc sy kién phat sinh
ngoai chuwong trinh cia Dai hoi dong cb dong.

6. Chu toa dai hoi co thé hodn dai hoi khi co sy nhét tri hodc yéu ciu cia Dai hoi
dong cb dong da co di s6 lrong dai bicu dy hop can thiét.

7. Chii toa ciia dai hoi hodc Thu ky dai hdi c6 thé tién hanh cac hoat dong cén thiét dé
didu khién Pai hoi ddng cb dong mot cach hop 1¢ va c6 trit tw hogic dé dai hoi phan
anh dugc mong mudn cla da sé dai biéu tham du.

8. Hoi ddng quan tri co the yéu cdu céc c6 dong hoic dai dién dugc uy quyén tham du
Pai hoi déng ¢b dong chiu su kiém tra hofic cac bién phép an ninh ma Hoi dong
quan tri cho Ia thich hop. Truong hop c6 cb déng hogc dai dién duge uy quyen
khéng chiu tuan thi nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép an ninh néu
trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mét cach cén trong ¢ thé tir chdi hodc truc
xuét cb déng hodc dai dién néu trén tham gia dai hoi.

9. Hoi ddng quan tri, sau khi di xem xét mot céch cén trong, c6 thé tién hanh céc bién
phap duge Hoi dong quan trj cho 1a thich hgp dé:

a. Bo tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dja diém hop;

¢. Tao diéu kién cho cb dong tham du (hogc tiép tuc tham dyr) dai hoi.

T16i ddng quén tri c6 toan quyén thay doi nhimg bién phap néu trén va dp dung tat
ca cac bién phap néu Hoi ddng quan tri thdy cén thiét. Céc bién phép 4p dung co
thé 1a cép gidy vao cira hogc sir dung nhirng hinh thirc lya chon khac.

10. Trong trwong hop tai Pai hoi dong cd dong co ap dung cac bién phap néu trén, Hoi
dbng quan tri khi xac dinh dja diém dai hoi c6 thé:

a. Thong béo dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong béo va chu toa dai
héi 6 mit tai do (“Dia diém chinh caa dai hi™);

b. Bé tri, t6 chirc dé nhitng cb dong hoac dai dién dugc uy quyén khong dy hop duge
theo Diéu khoan nay hodc nhing ngudi mudn tham gia & dia diém khac véi dia
diém chinh cua dai hoi ¢o thé ddng thoi tham du dai hi;

Théng béo vé viée té chirc dai hdi khong can néu chi tiét nhing bién phap td chirc
theo Diéu khoan nay.

11. Trong Diéu 1é nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi co dong dugc coi 1a tham
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gia dai hi & dia diém chinh cua dai héi.
Hang nim Cong ty t6 chic Dai hoi dbng cb dong it nhat mot (01) lan. Dai héi dong
cb déng thuong nién khong duge t& chire dudi hinh thire 1dy ¥ kién bing vin ban.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh ciia Pai hji déng co dong

1.

Nghi qu}rét vé ndi dung sau diy dugc théng qua néu duge so co dong dai dién it
nhit 65% téng sé phiéu biéu quyét ciia tit ca co dong dy hop tén thanh:

Loai ¢b phén va tong so cd phan ting loai;

Thay dbi nganh, nghe va linh vyc kinh doanh;

Thay ddi co cdu to chirc quan 1y Céng ty;

Dur 4n ddu tu hodic ban tai san ¢6 gid trj bing hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
duge ghi trong bao cdo tai chinh g%m nhét cia Cong ty;

Té chic lai, giai thé Cong ty.

Céc nghi quyét khdc dugc thang qua khi duge s6 ¢d dong dai dién cho it nhat 51%
téng sb phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 3 Piéu nay.

. Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan trj phai thyc hién theo phuong thire

biu dcnn phmu, theo d6 mdi co ﬂung c¢6 tong sb ph}éu biéu quyét twong Umg v&i
tﬁng s6 cb phﬁn s& hiru nhén véi sé thanh vién duge biu cua Hoi déng quan trj va
cb dong co quyﬁn ddn hét hoac mot phan tong sd phicu bau cta minh cho mét
hofic mét s6 tng cir vién. Ngudi mmg cir thanh vién Hoi dong quan fri ducrc Xac
dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap. bat dédu tir (g cir vién ¢6 s6 phiéu
biu cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng
hcrp c6 tir 02 (ng cir vién tré 1én dat cung ) phicu biu nhu nhau cho thanh vién
cum cung cua Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb cic Ung cir vién ¢
s6 phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctt hodc Piéu 1¢
Cong ty.

Piéu 22. Thdm quyén va thé thirc lay ¥ kién ¢ déng bang viin ban dé théng qua
quyét dinh ciia Dai hi ddng cb dong

Thém quyén va thé thirc ldy ¥ kién cb déng bing van ban dé thong qua quyet dinh cia
Pai hoi dong ¢b dong dugc thuc hién theo quy dinh sau déy:

L

Hoi dong quan tri co quyén liy ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét
dinh cua Dai hoi dbng cb dong bét cir lic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich cta
Cong ty ké ca céc truong hop sau day:

Sira dbi, bd sung cac ndi dung diéu 1& Cong ty.
Dinh hirdng phat trién Cong ty.

Loai ¢b phin va tong s6 ¢b phin timg loai.
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. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san cd gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri
tai san dwgc ghi trong béo céo tai chinh gén nhét cla cong ty.

. Hoéi dbng quan tri phai chuén bj phiéu 1dy y kién, dv thao quyét dinh clia Dai hoi
ddng ¢ dong va cdc tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu ldy y kién kém
theo dur thio quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc gui bang phwong thirc bao
dam dén duge dia chi ding ky cua timg c6 déng. Hoi dong quén tri phai dam bao
giri, cong bd tai liéu cho cac cb déng trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai giri it nhat mudi (10) ngy trude ngay hét han nhén phiéu ldy y kien.
Viéc lap danh sach cd dong giri phiéu ldy ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai Ludt
Doanh nghiép. Yéu cdu va cach thire giri phiéu ly ¥ kién va tai liéu dinh kém theo
thyuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

. Phiéu 14y v kién phai c6 cdc noi dung chii yéu sau day:

. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh cua Cong ty;

. Muc dich lay v kién;

.. Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Gidy chimg minh nhan din, Ho chiéu
hodc chimg thye ¢4 nhan hop phap khac cta cb dong 13 cé nhan; tén, dia chi thudng
tri, qudc tich, sé quyét dinh thanh Idp hodc sé dang ky kinh doanh cuia cb dong
hodc dai dién theo uy quyén cta cd déng 1a td chirc; sé hrong ¢d phén cia timg loai
va s6 phiéu biéu quyét cua cb déng;

. Vin dé cén lay y kién dé théng qua quyét dinh;

. Phuong 4n biéu quyét bao gbm tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi
vGi timg van dé 1ay ¥ kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 16i;

g. Ho, tén, chit ky ctiia Chu tich Hdi déng quén tri.

. Phiéu ldy ¥ kién da duogc tra 1&i phai ¢ chir ky cta cb dong 1a ca nhén, clia ngudi
dai dién theo uy quyén hoiic ngui dai dién theo phap luat ciia ¢é dong 1a to chire.
Phiéu lay v kién giri vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khéng ai
duoc quyén mé trude khi kiém phiéu. Cac phiéu Idy v kién Cong ty nhan duge sau
thiri han dd xéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién hodc da bi mé déu khong hop 1€.

. Hoi ddng quan trj kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién cua
ciia thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap hodc c¢b dong khong ndm giit chirc vu
quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh;
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Muc dich va cac vén dé cin lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

S6 ¢ dong vai tong s6 phiéu biéu quyét di tham gia bicu qu}fét, trong do6 phan bigt
s phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1§, kém theo phu luc danh
sach ¢b dong tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khang tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg vén dé;
Céc quyét dinh da dugc théng qua:

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty va clia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trich nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc ctia bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu
trdch nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thure, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cb déng trong thai han 15 ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Trudng hgp cong ty cé trang thong tin dién tu, vige gui
bién ban kiém phiéu ¢6 thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang théng tin dign ur
cla cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 16, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da dugc
thong qua va tai liu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duge luu
giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc Idy ¥ kién c6 dong bang van ban c6 gid
tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop Pai hoi dong b dong. Nghi quyét
dugc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién ¢ dong bing van ban phai dwgce s6 co
dong dai dién it nhit 51% tbng sb co phE}'m ¢6 quyén biéu quyét chap thudn va cé
gid tri nhur nghj quyét duroc thong qua tai cude hop Pai hdi dong co dong.

Diéu 23. Bién ban hop Pai hji dong cb dong

{8

o

8

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghl
va hru giit dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé
lap thém bang tiéng mréc ngoai va c¢6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;
Thoi gian va dja diém hop Dai héi dng ¢b dong;

¢. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Hg, tén chi toa va thu ky;

Tém tit didn bién cude hop va cac ¥ kién phét biéu tai Dai hoi ddng cb dong vé
timg vén dé trong ni dung chuong trinh hop;

S6 ¢o dﬁng va téng s6 phiéu bidu quyét cla céc m ﬂnng du hop, phu luc danh sach
dang ky cb dong, dai dién cd dong du hop véi s6 cd phén va sb phiéu bau twong
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mg;

g. Téng sb phiéu biu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc bidu quyét, tong sé phiéu hop 1é, khong hop 1€, tan thanh, khong tén thanh va
khéng c6 ¥ kién; ty 1é twong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét ciia ¢d déng dy hop;

h. Céc van dé da dugc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét théng qua tuong mg;

i. Chirky cia chu toa va thu ky.

Bién ban duoc ldp bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu lye phép 1y nhu
nhau. Trudmg hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ép dung.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai lam xong va théng qua trude khi két thiic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhi¢m vé tinh trung
thye, chinh xdc cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc giri dén tat ca cd déng trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thiic cude hop; viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viéc diang tai 1€n trang thong tin dign tir cua cong ty (néu co).

Bién ban hop Dai hoi ddng c¢b déng, phu luc danh sach cb déng ding ky dy hop,
nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu co lién quan guri kém theo théng bao mai
hop phai dugce luu gitr tai try so chinh cua cong ty.

Pidu 24. Yéu cdu hiy bé quyét dinh ciia Pai hi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai héi dong

cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi déng cb déng. ¢ déng,

nhom coé déng quy dinh tai Ludt Doanh nghiép co quyén yéu cdu Toa an hodc Trong
tai xem xét, huy bé nghi qu}fét hodc mét phan noi dung nghi quyét cia DPai hoi dong
¢ dong trong cac trudmg hop sau day:

1. Trinh tr va thd tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cia Dai hoi déng cd dong khong
thure hién ding theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty.

2. Noi dung Nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu 1¢ cong ty

Trudmg hgp quyét dinh ciia Pai héi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cua Toa

an hodc Trong tai, nguoi triéu tdp cude hop Dai hoi dong cb dong bj huy bo co thé xem

xét t6 chire lai Pai hoi dong cd déng trong vong 30 ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh
tai Luét Doanh nghiép va Dicu 1¢ nay.

VIL HQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Co cfu, tiéu chuin thanh vién Hi ddng quén tri

1. Thanh vién Hai déng quan tri phai co cac tiéu chuin va diéu kién sau déy:

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du khong thuge ddi tuong khéng duge quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Ludt nay;
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b. C6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va
khéng nhét thiét phai 1a cb déng ciia cong ty, trir trudmg hop Dicu 1§ cong ty quy
dinh khac.

c. Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty ¢6 thé dong thai 1a thanh vién Hoi dong quan
tri clia cong ty khac.

2. Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri 1a thanh vién Hoi déng quan trj dap img cac
yeu céu sau:

a. Khong phai la ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong
phai 1a ngudi di timg lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty it
nhét trong 03 nam lién trudc do.

b. Khéng phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phy cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh.

c. Khong phai la ngudi ¢o vo hodc chdng, cha d¢, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong lén cia cong ty; 1a ngudi quan 1y
cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty.

d. Khong phai la ngudi trye tiép hodc gidn tiép s& hiru it nhét 1% tong s6 ¢d phén ¢o
quyén biéu quyét ctia cong ty va khong phai la ngudi co lién quan dén cb dong 16n
cua Cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri phai thong bdo véi Hoi dbng quan tri phai
théng bao v6i Hoi déng quan trj vé viéc khong con dap tmg du diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con la thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri ké tir ngay khong dap ng du didu kién. Hoi dong quan trj phai thung
béo trudmg hgp thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khéng con dap (mg du diéu
kién tai cudc hop Dai hoi dong co dong gén nhat hodc triéu tap hop Dai hoi dong
ch déng dé biu bd sung hodic thay thé thanh vién doe lap Hoi dong quan tri do
trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhén duge thong bao ctia thanh vién doc lap Hoi
déng quan trj c6 lién quan.

Pidu 26. Thanh phén va nhiém ky ciia thanh vién Héi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quén trj it nhét 12 ndm (05) ngudi va nhiéu nhit la
mudi mot (11) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua ndm
(05) ndm; thanh vién Hai dong quan trj c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng
han ché. Téng .su thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai chiém it nhit mét phan
ba (1/3) téng sb thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Céc cd dong nam glu cb phan ¢6 quyén dé cir céc g vién Hm dcmg quan tri. Ch
dong hﬁac nhém ¢é déng nam giir tir 5% dén duéi 10% tong sb cb phan co quyén
bidu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén duéi 30% duoc dé cir tdi da
hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) ng vién; tir

40% dén duéi 50% duge dé cir t6i da bon (04) tng vién: tir 50% dén dudi 60%
duge dé e t6i da nam (05) Gmg vién; tr 60% dén dudi 70% duge dé cir 16i da sdu
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(06) (mg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir toi da bay (07) ng vién; va tir 80%
dén dudi 90% dugc dé cir téi da tim (08) img vién.

3. Trudmg hop sé luong cdc tmg vién Hai dong quan tri thong qua dé cir va (g cir
vin khong dii s6 lugng cin thiét, Hoi ddng quan trj duong nhiém c6 thé dé cir thém
ttng cir vién hodic té chire dé cir theo co ché duge Céng ty quy dinh tai Quy ché néi
bd vé quén trj cong ty. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri dwong nhi¢m
dé cir tmg cir vién Hoi déng quan trj phai dugc cong bd rd rang va phai duge Dai
héi ddng ¢ dong théng qua trude khi tién hanh dé cir,

4. Thanh vién 1di ddng quan tri khong con tr cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong céc trudng hop sau:

a. Thanh vién d6 khéng du t cach lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh
cia Ludt Doanh nghiép hodc bi ludt phap cdm khong dugc lam thanh vién Hoi
dong quan trj;

b. Co6 don tir nhiém;

c. Thanh vién d6 bj rdi loan tam than va thanh vién khac ciia Héi dong quan tri c6
nhitng bang chimg chuyén mén chimg to ngudi dé khong con ning lue hanh vi dén
sur dﬁ}f du;

d. Thanh vién d6 khéng tham di cac cude hop cia Hoi dong quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khong cé sy chip thudn cua Héi dong quan tri va Hoi dong
quan tri quyét dinh chirc vu ciia ngudi nay b bo trong;

e. Thanh vién d6 bi bdi nhiém theo quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong.

5. Viéc bé nhiém cac thanh vién Hoi déng quan trj phai duge cong bo théng tin theo
céc quy dinh cta phép ludt vé chimg khodn va thi truong chimg khodn.

6. Thanh vién I16i déng quan trj c6 thé khong phai 1a ngudi ndm giir ¢6 phan cua
Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nhiém vy ciia Hji ddng quén tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc céng viéc cia Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi
dao ctia Hoi déng quén tri. Hoi ddng quén tri 1a co quan c6 diy di quyén han dé
thre hién tét ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhimg thim quyén thudc vé Dai
hoi déng cb dong.

2. Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém gidm sat Tong Gidm dbe, cac can b quan Iy khac
va kidm sot viéc quan Iy didu hanh Cong ty theo co ché dugc dé cip trong Diéu 1¢
nay va Quy ché quan tri Cong ty.

3. Quyén va nghia vy ciia Hoi déng quan tri do luat phap va Diéu 1é Cong ty va quyét
dinh ciia Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quén tri ¢6 nhimng quyén
han va nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngén sach hang nim;
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Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luge duoc Dai hoi
dong cb dong théng qua;

B4 nhiém va bai nhiém céc can bd quan Iy Cong ty theo dé nghi ctia Tong Gidm
dbc va quyét dinh mirc lwong cia ho;

Quyét dinh co céu t6 chire ciia Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai cia Céng ty déi v6i can bd quan Iy ciing nhw quyét dinh
lwa chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cdc vin dé lién quan téi cac thi tuc
phap ly dbi véi can bd quéan 1y do:

P& xufit céc loai b phiéu c6 thé phat hanh va tdng s6 6 phiéu phat hanh theo timg
loai;

P& xudt viéc phat hanh tréi phiéu chuyén dbi va cac chimg quyén cho phép nguoi
s& hitu mua cb phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh gid chao ban trai phiéu, ¢b phiéu va cc ching khoéin chuyén doi trong
trudng hop duge Pai hdi déng ¢b dong uy quyén;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong gidm dbc, can bd quan Iy khéc, nguoi dai
dién ciia Cong ty. Viéc bai nhiém néu trén khong duge trdi véi cac quyen theo hop
dbng ctia nhitng ngudi bi bii nhiém (néu co);

Béo cio Dai hoi déng cb dong viée Hoi ddng quan trj bd nhiém Téng gidm doc;

D& xuit mire ¢ tre hang nam va xéc dinh mire ¢ tirc tam tmg; t6 chire vige chi tr
co tirc;

Dé xuét viéc td chitc lai hodc giai thé Cong ty.

. Giam sat, chi dao Téng giam ddc va nguai diéu hanh khac.

Nhitng van dé sau day phai duge Hoi ddng quan trj phé chuén:

Thanh lap chi nhanh hojc céc van phong dai dién cua Cong ty;

Thanh lip, sip nhap, chia tach, hop nhét, chuyén déi loai hinh va giai th¢ Cong ty
con;

Theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, HOi dang quan tri tiy timg thoi dlem quyét
dinh viéc thyc hién, sira doi va huy bo cac hop ddng 16m cia Cong ty (bao gbm cic
hop dong mua, ban, sap nhap, thau tém cong ty va lién doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhimg ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai
va Ludt su cua Cong ty:

Viéc vay no va viée thyc hién céc khoan thé chdp, bao dam, bao lanh va bdi thuomg
cua Cong ty:

Cac khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngén sich clia cong ty hoac
cac khoan diu tr vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang
nam;
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10.

Viée mua hodic ban cb phén, phin vbn gop tai cac cong ty khac dugce thanh lap &
Viét Nam hay nudc ngoai;

Viéc dinh gla céc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién llen quan dén viéc
ph;it hanh ¢b phiéu hodc trai phiéu cia Lung ty, bao gom vang, quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tri e, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua hojc thu hdi khong qué 10% mdi loai ¢d phén;
Quyét dinh mirc gia mua hogc thu héi ¢b phan ciia Cong ty;

Céc vén dé kinh doanh hodc giao dich ma Héi dbng quyét dinh cén phai c6 su chip
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

Hoi déng quan tri phai bdo cdo Dai hoi dong cb dong vé hoat dong ciia minh, cu
thé 1a vé viée gidm sat cia Hoi dong quan tri d6i voi Téng Giam doc va nhiing cén
bd quan Iy khic trong nim tai chinh. Bdo cdo ciua Hoi ddng quan tri c6 thé co cac
ndi dung thim dinh cta Ban kiém toan ndi bo. Truong hop Hoi dong quan ftri
khong trinh béo cao cho Dai hdi ddng cd dong, bao cdo tai chinh nam cua Cong ty
bi coi la khong c¢o gid tri va chua duogc Hoi ddng quan trj théng qua.

Trir khi ludt phép va Diéu 1& quy dinh khac, Hoi dong quan tri ¢6 thé uy quyén cho
nhén vién cap dudi va cic can bd quan 1y dai dién xr ly cong viée thay mat cho
Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri (khéng tinh céc dai dién dugc uy quyén thay thé)
duge nhén thi lao cho céng viée clia minh dudi tw cach la thanh vién Hoi dong
quan tri. Téng mirc th lao cho Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong c6 dong quyét
dinh. Khoan thit lao ndy dwoc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa
thuan trong Hoi déng quan tri hodc chia déu trong truong hop khéng thoa thugn
duoc.

Tong sb tién tra cho timg thanh vién Hoi dbng quén tri bao gom thu lao, chi phi,
hoa hong, quyén mua cb phan va céc loi ich khac duge hudng tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién két cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi déng quan
tri 1a dai dién phan vdn gop phai dugc cong bé chi tiét trong bdo cdo thudmg nién
cuia Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hgi
d6ng quan tri lam viéc tai cdc tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thye hién nhimg
cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri la nim ngoai pham vi nhiém vu thong
thudmg cia mét thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé dugc tra thém tien thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, luong, hoa héng, phén trdm
lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

Thanh vién Héi dng quan tri cé quyen dugc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an,
& va cdc khoan chi phi hgp 1y khic ma ho da phé.i chi tra khi thyre hién trach nhigm
thanh vién Hoi déng quan tri ciia minh, han gom ca cac chi phi phat sinh trong vigc
t6i tham dy cac cude hop Pai hdi dong cd dong, Hoi dong quén tri hodc cac tiéu
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ban cua Hoi dong quén tri.

Diéu 28. Chii tich Hji dong quan tri

i

Pai hoi dong c6 déng hodc Hoi dong quan tri phai lya chon trong s0 cac thanh vién
Hoi dong quén tri dé biu ra mot Chu tich. Chu tich Hoi dong quan tri khong thé
kiém nhiém chirc danh Tong Gidm déc Cong ty.

Chii tich Héi déng quan tri ¢6 trdch nhiém triéu tip va 1am chu toa Dai hoi dong co
doéng va céac cude hop ciua Hoi déng quan tri, dong thiri ¢o nhing quyén va trach
nhiém khéc quy dinh tai Diéu 1¢ nay va Ludt Doanh nghiép.

. Chu tich Hoi dong quan tri phai cé trach nhiém dam bao vi¢c Hoi dong quan tri giri

bao cdo tai chinh nim, bdo cdo hoat dong ctia Cong ty, béo cdo kiém toan va béo
céo kiém tra ciia Hoi déng quén tri cho cac ¢b dong tai Dai hoi dong cb déng.
Truong hop Chi tich Hoi déng quan trj tir chirc hodic bj bai nhiém, Hoi dong quén
trj phai biu ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 29. Céc cudc hop cia Hji ddng quin tri

o @

£

Truomg hop Hoi ddng quan tri bau Cha tich thi cuge hop déau tién cia nhiém ky Hai
dong quan trj d& bau Cha tich va ra cac quyét dinh khac thuge tham qu}fcn phai
duge tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay kél thuic bau cir
Hoi dbng quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién co s& phiéu bau cao
nhét triéu tap. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 sé phiéu bau cao
nhét ngang nhau thi céc thanh vién nay biu mét ngudi trong s6 ho tri¢u tap hop
Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp cdc cudc hop Hoi dong quan tri thudng
ky, ldp chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (IDS) nga} trude
ngay hop du kién. Chi tich cé thé triéu tap hop bit k¥ khi nao thiy can thiét, nhung
it nhét 1a mdi quy phai hop mdt (01) lan.

Chi tich T16i ddng quén trj tridu tp cac cude hop bat thuomg khi thay cén thiét vi
loi ich ciia Cong ty. Ngoai ra, Chi tich Hoi dong quan tri phai trigu tdp hop Hoi
ddng quan tri, khéng duge tri hodn néu khong c6 Iy do chinh déng, khi mot trong
sé cac dbi twong dudi day dé nghi béng van ban trinh bay muc dich cudc hop va
céc van dé cin ban:

Téng Gidm dbc hoic it nhit nim (035) cin bd quén ly khac:

it nhét hai (02) thanh vién [16i dong quan tri;

Uy ban kiém toén.

Céc cudc hop Hoi ddng quén tri néu tai Khoan 3 Diéu 29 phai duge tién hanh trong
thiri han bay (7) ngay sau khi ¢6 dé xuét hop. Truong hgp Chu tich Hoi dong quan
trj khong chdp nhan triéu tip hop theo d& nghi thi Chu tich phéi chiu trach nhiém
vé nhing thiét hai xy ra déi voi Cong ty; nhimg ngudi dé nghj t6 chire cuge hop
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duge d& cap dén & Khoan 3 Pidu 29 ¢6 thé tu minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

. Truomg hop c6 yéu ciu cia kiém toan vién doc lap, Chu tich Hoi dong quén tri
phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan vé tinh hinh Céng
ty.

. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh & dia chi da dang ky cia Cong ty
ho#ic nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cia Cha
tich Héi ddng quén tri va duge sy nhat tri cia Hoi ddng quén trj,

. Théng bao hop Hdi déng quan trj phai dugc gii trude cho cae thanh vién Hoi dong
quén tri it nhét ba (03) ngay trudce khi td chirc hop, cac thanh vién Hoi dong co thé
tir chdi théng bio moi hc-p bang vin ban va viée tir chéi na} c6 thé co hiéu luc hoi
t6. Thong béo hop Hoi dong phai duge lam bing van bén tiéng Viét va phai thong
bdo ddy du chuong trinh, thoi gian, dja diém hop, kém theo nhimg tai ligu can thiét
vé nhimg vén dé duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop Héi dong va cac phiéu
bdu cho nhitng thanh vién Hoi dong khong thé du hop.

Thong bao moi hop dwge giri bang buu dién, fax, thu dién tr hogc phuong tién
khéc, nhung phai biao dam dén dugc dia chi cna timg thanh vién Hoi dong quan tri
dugc ding ky tai Cong ty.

. Céc cude hop ciia Hoi ddng quén trj 1an thit nhit chi dugc tién hanh cac quyét dinh
khi ¢6 it nhét ba phin tu (3/4) sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hodc
thong qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén).

Truomg hop khong du s thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lai trong thoi han I::aqg,r ngay (l]?'} ngay ké tir ngay du dinh hl}[} lin thtr nhat.
Cudc hop triéu tap lai dugce tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Héi
ddng quan tri du hop.

. Biéu quyét.

. Trir quy dinh tai Piém b Khoan 9 Biéu 29, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc
ngudi duge uy quyén truc tiép ¢é mit vi tr cach ca nhan tai cude hop Hoi dong
quan tri ¢6 mot (01) phiéu bidu quyét;

. Thanh vién Hoi ddng quan trj khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc d& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién do6 c6 1oi
ich va lgi ich d6 mau thudn hoac c6 thé mau thuan véi loi ich cia Céng ty. Thanh
vién Hoi ddng quan tri khdng dugc tinh vao s6 lugng dai biéu tdi thiéu can thiét co
mit dé c6 thé td chire cude hop Hoi dong quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khong co quyén biéu quyét;

. Theo quy dinh tai Piém d Khoan 9 Didu 29, khi ¢6 vén dé phat sinh trong mot cude

hop cia Hoi dong quéan tr; lién quan dén loi ich cua thanh vién Hm ddng quan trj

hodc lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhlrng vén dé do khong

duoce giai quyét bang viéc tw nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi

dfﬁng quén tri c6 lién quan, nhitng vén dé phat sinh d6 dugc chuyén t&i cho chi toa
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10.

11.

12.

13.

cudc hop quyét dinh. Phan quyét ciia chu toa lién quan dén vin dé nay co gia tri la
quyét dinh cudi cung trir truong hop tinh chat hogic pham vi lgi ich cua thanh vién
Hoi déng quan tri lién quan chwra dugce cong bd diy di;

Thanh vién Hoi ddng quan trj huong loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Diém a
va Diém b Khoan 4 Diéu 37 Diéu 1& nay duoc coi la c6 loi ich dang ké trong hop
déng do.

Thanh vién Héi ddng quan trj truc tiép hodc gidn tiép dugc hudng lgi tir mot hop
ddng hoiic giao dich dé dugc ky két hoic dang du kién ky két véi Cong ty va biét
ban thin la nguoi ¢o loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai ban chét, noi dung
ctia quyén loi do trong cude hop ma Hoi ddng quan tri lan diu tién xem xét van dé
ky két hgp déng hodic giao dich nay. Trudng hop mot thanh vién Hoi dong quan tri
khong biét ban than va ngudi lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong, giao
dich dugce ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan trj nay phai cong khai céc lgi
ich lién quan tai cugc hop diu tién cua Hoi dong quan tri dugce td chirc sau khi
thanh vién nay biét ring minh c6 lgi ich hofic s& ¢o lgi ich trong giao dich hodc hop
dong lién quan.

H6i ddng quan trj thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién tan
thanh ciia da sé thanh vién Hoi dong quan trj co mat (trén 50%). Truémg hop sb
phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hgi
dong quan trj 14 phiéu quyét dinh.

Cudc hop ciia Hoi dong quan tri ¢6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy giira cdc
thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tit ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhing
dia diém khéc nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timg thanh vién i déng quan trj khéc cung tham gia phat biéu trong cudc
hop:

Phat bidu véi tAt ca cac thanh vién tham dyr khac mét cach dong thivi.

Viée trao déi giita cdc thanh vién c6 thé thie hién mét cach truc tiép qua dién thoai
hodic bing phuong tién lién lac théng tin khac (ke ca viéc st dung phuong tién nay
dién ra vao thoi diém théng qua Diéu 1 hay sau nay) hodc la ket hop tat ca nhimg
phuong thire ndy. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cude hop nhu viy dugce
coi 1a “c6 mit” tai cude hop do. Pia diém cude hop duge t6 chirc theo quy dinh nay
la dia diém ma nhom thanh vién Hoi ddng quan tri dong nhét tip hop lai, hodic néu
khong cé mdt nhom nhur viy, 1a dia diém ma Cha toa cude hop hién dién.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong mt cude hop qua dién thoai duoc to chirc va
tién hanh mét cach hop thirc ¢ hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
duoc khing dinh bing céc chir ky trong bién ban ciia tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién béing van ban dugc théng qua trén co s& ¥
kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quén trj c6 quyén biéu quyét. Nghi
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quyét nay co hiéu hyc va gia tri nhir nghj quyét dugce céc thanh vién Hoi déng quan
tri théng qua tai cude hop dugc trigu tip va td chirc theo thong 1¢.

14. Chu tich Hoi ddng quan trj ¢o trach nhiém chuyén bién ban hop Héi ddng quén trj

cho cac thanh vién va bién ban do 1a bing chimg xac thyc vé cong viéc da dugc
tién hanh trong cdc cudc hop dé trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién ban
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quén tri
duoc 1ap bang tiéng Viét va phai dugc ky béi Chi toa va ngudi ghi bién ban cuge
hop.

Diéu 29B: Cic uy ban truc thude Hpi dong quan tri.

1.

Hoi ddng quén tri thanh 1ap Uy ban kiém todn trire thude Hoi dong quan tri. Uy ban
kiém toan phai ¢6 it nht 02 thanh vién. Co cdu cta Uy ban kiém todn do Hoi dong
quén tri quyét dinh dam bao phil hop véi quy dinh cia phap luat.

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap céc uy ban true thude dé phy tréch vé chinh séch
phat trién, nhan sy, lwong thuéng, phép luat, quan Iy rii ro va cée véan dé khac. 86
lrong thanh vién ctia uy ban do Hoi déng quan tri quyét dinh.

Hoi ddng quén tri ¢6 thé iy quyén cho cac uy ban quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay dugc quyén hanh dong va ra quyét dinh céc van dé thude tham quyén cia
H6i dong quan tri.

Thanh vién ctia uy ban c6 thé 26m médt hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri.
Trong qué trinh thye hién quyén, uy ban phai tun thi cic quy dinh ma Héi dong
quan tri d& ra. Céc quy dinh nay c6 thé diéu chinh hogc cho phép két nap thém
nhitng nguoi khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri vao uy ban va cho phép
nhitng ngudi do 13 duge biéu quyét véi tu cach cia uy ban nhung phai dam bao 50
lrong bén ngoai khong nhiéu hon mét nira sé thanh vién uy ban.

Nghi quyét ctia cac uy ban chi ¢6 higu lyc khi cac thanh vién tham dy va biéu
quyét tai phién hop c6 hon ndm muoi (50)% thanh vién Hoi dong quin tri cda cac
uy ban do.

Viée thuc thi quyét dinh cta tiéu ban tryc thude Hoi dong quan tri hogic clia ngudi
¢6 tir cach thanh vién tiéu ban c6 gia tri phap Iy ké ca trong truong hop vige bau,
chi dinh thanh vién cua tiéu ban cé thé c6 sai sot.

Co céu tb chirc clia U}r ban kiém todn tryc thudc Hoi dong quan tri nhu sau:

Uy ban kiém toan ¢6 tir 02 thanh vién tré 1én. Chu tich Uy ban kiém todn phai la
thanh vién Hoi ddng quan tri doc l4p. Cac thanh vién khac cia Uy ban kiém todn
phai la cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

Thanh vién Uy ban kiém todn phai ¢6 kién thire vé ké toén, kiém toan, c6 hiéu biét
chung vé phap ludt va hoat dong ctia Cong ty va khong thude cac truong hop sau:

Lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh cua Céng ty;
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- La thanh vién hay nhan vién cta t6 chirc kiém toén dugc chép thuén thyc hién
kiém todn cdc bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do.

c. Chi tich Uy ban kiém toan phai c¢6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thuge mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

6. Uy ban kiém toén c6 cac quyén han va nhiém vu dudi day:

Uy ban kiém toan co cic quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Luat Doanh
nghiép, Piéu I& cong ty va céc quyén, nghia vu sau:

a. DPugc quyén tiép cin cdc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat ddng cua Cong ty,
trao ddi v&i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tdng giam doc, Ké toan trudng
va c4n bd quan ly khéc dé thu thap théng tin phuc vu hoat dong cia Uy ban kiém
toan.

b. C6 quyén yéu ciu dai dién td chirc kiém toan dugc chip thudn tham dy va tra loi
céc vén @& lién quan bao céo tai chinh kiém toén tai cic cudc hop ctia Uy ban kiém
toan.

c. Sir dung dich vy tu vAn phap luat, ké todn hodc cdc tr van khac bén ngoai khi can
thiét.

d. Xéy dyung va trinh Hoi ddng quén trj cac chinh sach phat hién va quan ly rui ro; dé
xudt véi Hoi ddng quan tri cdc giai phap xi IV rii ro phat sinh trong hoat dong cia
Cong ty.

e. Lép bdo cdo bing vin ban giri dén 1oi dong quan trj khi phat hién thanh vién Hoi
dong quan tri, Téng gidm ddc va ngudi quan 1y khac khéng thue hién day du trach
nhiém theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

f. Xay dung Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan trj
thong qua.

VIII. TONG GIAM POC PIEU HANH, CAN BQ QUAN LY KHAC VA THU
KY CONG TY

Piéu 30. TH chirc bd may quin Iy

Heé théng quan Iy ciia Cong ty phai dam bao bd may quan Iy chiu trich nhi¢m truée
Hoi ddng quén trj va truc thude sy lanh dao ctia Hoi dong quan tri. Cong ty c6 mét
(01) Téng gidm dbc, cic Pho giam déc (Pho tdng giam déc) didu hanh va mot Ké todn
treémg va céc chie danh khac do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viée bé nhigm mién
nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc thyuc hién bang nghi quyét Hoi
déng quan trj dugc thong qua mdt cach hop thire,

Piéu 31. Can b§ quén ly

1. Theo dé nghj ciia Téng Gidm déc va dugc su chdp thuan cia Hoi dong quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung cén bd quan 1y cin thiét, véi sb lugng va chat lugng phu
hop véi co céu va thong 1¢ quéan Iy cong ty do Héi ddng quan trj dé xuit tuy timg
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thévi diém. Can bd quan 1y phai co su man can cin thiét dé cac hoat dong va to chire
cia Cong ty dat duge cdc muc tiéu dé ra.

Mize lwong, tién thu lao, lgi ich va céc didu khoan khac trong hop déng lao déng
d6i véi Tong Giam dbe do Hoi dong quan tri quyét dinh va hgp ddng voi nhitng
can bd quan ]}f khic do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cua
Téng gidgm déc.

Diéu 31A. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1.

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam nguoi phy trach quan tri
cong ty dé hd tr hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach c6 higéu qua.
Nhiém ki cua Ngudi phu trach quan iri cong ty do Hoi dong quan tri quyet dinh,
tdi da la nam (05) nim.

. Ngudi phu trach quén tri cong ty phai dap img cdc tiéu chuén sau;

C6 hiéu biét vé phap ludt;
Khong duoe dfmg théri lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém todn céc bédo cdo tai chinh cia Cong ty;
Cic tiéu chuén khac theo quy dinh cua phép ludt va theo quyét dinh ctiia Hoi dong
quan tri.

Héi dong quén tri co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung

khéng trai vai quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co thé
bé nhiém Tro Iy Nguoi phu trach quan tri cong ty tiry timg thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty co cac quyén va nghia vu sau:

Tu vén Héi ddng quan trj trong viéc td chirc hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

Chuén bj céc cude hop Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng cb dong theo yéu cau
ctia Hoi ddng quan tri;

Tu vin vé thi tuc ctia cac cude hop:

Tham du cac cude hop:

Tu vén thi tuc 1dp cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh cua
phap luit;

Cung cép cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cdc
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dbng quan tri;

Giam sét va bio céo T16i ddng quan trj vé hoat dong cong bd thong tin ciia cong ty;
Bio mét théng tin theo cac quy dinh clia phap lut va Diéu 1¢ Cong ty;
Céac quy‘én véa nghia vu khéc theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 1 cong ty.

Didu 32. B4 nhiém, mién nhi¢m, nhiém vy va quyén han ciia Tong Gidm doc
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. Hoi ddng quan tri bé nhiém mat thanh vién trong Hoi dong hodc mét ngudi khac

lam Téng Giam déc; ky hgp dong trong dé quy dinh mirc lwong, thi lao, lgi ich va
cdc diéu khodn khéac lién quan khic. Thong tin vé mirc lrong, trg cép, quyén loi
ciia Tong Giam dbc phai duoc bdo céo tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién va
duoe néu trong Béo cao thudng nién cia Cong ty.

Nhiém ky ciia Téng Gidm déc la khong qua nam (05) ndm va co thé dugc tai bd
nhiém vdi sé nhiém ky khong han ché. Viée bd nhiém ¢6 thé hét hi¢u luc can cir
vdo céc quy dinh tai hop ddng lao dong. Téng Giam doc khong phai 1a ngudi ma
phép luit cAm giir chirc vu nay.

Téng Gidm ddc c6 nhimg quyén han va trach nhiém sau:

Thure hién cac nghi qu}fét cta Héi dong quan tri va Dai hoi dong co dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach du tu ciia Cong ty da dugc Héi dong quan tri va Dai hi
dong cb dong thong qua;

Quyet dinh tit ca cac van dé khong can phai c6 ngiu quyét ciia Hoi dbng quan tri,
bao gbm viéc thay mit Cong ty ky két cdc hop dong tai chinh va thuong mai, t6
chitc va didu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thuomg nhit cia Cong ty theo
nhitng théng 1é quan 1y t6t nhét;

Kién nghi s6 lugng va cic loai cén bd quan ly mé Céng ty cin tuyén dung dé Hoi
ddng quan tri bo nhiém hodc mién nhiém nham thue hién céc hoat dﬁng quan 1y 6t
theo dé xuat ctia Hoi dung quan tri, va tu véin dé Hoi dong quan tri quyet dinh murc
hrong, thii lao, céc lgi ich va cac diéu khoan khéc cia hgp dong lao dong cia can
b quan ly;

Tham khao ¥ kién ctiia Hoi dong quan tri dé quyét dinh so lrgng nguoi lao dong,
mire luong, trg cp, loi ich, viéc bd nhigm, mién nhiém va cdc diéu khoan khic
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

Pé xuéit nhimg bién phap ning cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

Chuén bi cic ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau day goi
la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gbm ca hang cin
dbi ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cio hru chuyén tién té
du kién) cho timg niim tai chinh phai dugc trinh dé 116i dong quan tri thong qua va
phai bao gbm nhimg thong tin quy dinh tai cic quy ché cia Cong ty;

Thue hién tit ca cic hoat d@ng khac theo quy dinh cia Diéu 1& nay va cdc quy ché
ciia Cong ty, cac nghj quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua Tong
Giam ddc va phap lut.

Téng Giam dbc chiu trach nhiém trrde Hoi déng quan tri va Dai hoi dong cd dong
v& viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo céo cic co quan
nay khi dugc yéu cdu.
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5. Hoi ddng quan tri co thé bai nhi¢m Téng Giam ddc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri dw hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Téng Gidm doc
mdi thay thé,

Piéu 33. Thr ky Cong ty

Hoi ddng quan trj chi dinh mot (01) hodc nhiéu nguoi lam Thu ky Cong ty véi nhig¢m

ky va nhimg diéu khoan theo quyét dinh cita Hoi ddng quan tri. Hi dong quan tri c6

thé bai nhiém Thu ky Céng ty khi cin nhung khéng trai véi cée quy dinh phép luat
hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ciing ¢ thé bo nhiém mat hay nhiéu Tro 1y,

Thur ky Cong ty tuy timg thoi diém. Vai trd va nhiém vu ciia Thu ky Cong ty bao gom:

1. Chuin bi cac cude hop cia Hoi dong quéan tri va Dai hoi dong cb dong theo yéu

cau cia Hoi dong quan tri.

Tu vén vé thi tuc cia cac cude hop.

Tham du céic cudc hop.

DPam bao cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop voi luat phap.

oooR W

Cung cép cic théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc
théng tin khac cho thanh vién cta Hoi dong quan tri.

Thu ky céng ty ¢6 trach nhiém bao mét théng tin theo cac quy dinh cia phap luat
va Piéu 1¢ Cong ty.

IX. BAN KIEM SOAT

Pidu 34. Thanh vién Ban kiém soat (Diéu nay di dwgc bdi bo)

Piéu 35. Ban kiém soat. (Piéu nay da dwgc bii bd)

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM
POC VA CAN BQ QUAN LY KHAC

Piéu 36. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc va can bd quan ly khic c6 trach nhiém
thuc hién céc nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhiém vy véi tu cich thanh vién cac
tiéu ban cia Hoi dong quan tri, mot cach trung thye vi lgi ich cao nhét cia Cong ty va
v&i mire d6 can trong ma mot ngudi than trong phai co khi ddm nhiém vi tri twong
duong va trong hoan canh tuong tur.

Piéu 37. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Héi ddng quan tri, Tong Gidm déc va can b quan Iy khac khong duge
phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc
dich cé nhan; dong thoi khéng duge sir dung nhig thong tin ¢6 duge nho chire vy
clia minh dé tu loi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hoiic ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc va cdn bd quan ly khac cd nghia vu
théng bao cho Hoi ddng quan tri tht ca cac lgi ich c6 thé gdy xung dot véi loi ich
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cia Céng ty ma ho c6 thé duoc huong théng qua cac phdp nhan kinh té, cic giao
dich hodc ca nhén khac.

Cong ty khong cép céc khoan vay hogc bao lanh cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Tong giam dbc, can bod quan 1y khéac va nhitng ngudi ¢6 lién quan téi céc thanh
vién néu trén hofic phap nhin ma nhimg ngudi nay cd céac loi ich tai chinh, tru
truomg hgp céc khoan vay hodc bao lanh néu trén da dugc Dai hoi dbng cb dong
chap thun.

Hop dﬁng hodc giao dich giita Cong ty vai mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quéan tri, Téng giam déc, can bd quan ly khic hodic nhiing ngudi lién quan dén ho
hoic cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién Héi dong quan tri,
Téng giam dbc, can bd quan Iy khac hodc nhimg ngudi lién quan dén ho la thanh
vién, hodic ¢6 lién quan lgi ich tai chinh khong bi v6 hi¢u hoa trong céc truomg hop
sau day:

Déi véi hgp dong co gia tri tir dudi 20% tong gid tri ti san dugc ghi trong béo céo
tai chinh gan nhét, nhimg yéu t6 quan trong vé hop dong hodc giao dich ciing nhu
cdc moi quan hé va lgi ich cia cdn bd quan Iy hodc thanh vién Hoi ddng quan tri
di dugc bao cdo cho Hoi ddng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Dong thoi, Hoi
ddng quan tri hodc tiéu ban dé da cho phép thuc hién hop dong hodc giao dich dé
mot cach trung thyc bing da sé phiéu tan thanh cia nhitng thanh vién Hoi dong
khong c6 loi ich lién quan;

Dbi véi nhimg hop dong c6 gid tri 16n hon 20% cua tdng gid tri tai san duge ghi
trong béo cdo tai chinh gin nhét, nhimg yéu t5 quan trong vé hop déng hodc giao
dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich clia ¢dn bd quan 1y hodc thanh vién Hgi
déng quén trj da dugc cong bd cho céc ¢d dong khong c6 lgi ich lién quan c6
quyén biéu quyét v& van dé do, va nhing cd dong d6 da bo phiéu tan thanh hop
déng hoic giao dich nay;

Hop dbng hoic giao dich d6 duge mot to chirc tw van djc 1ap cho la cong bing va
hop Iy xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cia cong ty vao thoi
diém giao dich hodc hop déng nay dwgce Hoi dong quan tri hodc mét ticu ban tryc
thude Hoi ddng quan tri hay cic c6 dong cho phép thye hién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc, can bo quan ly khac va nhimg
ngudi ¢o lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugc sir dung céc thong tin
chua dwoc phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 1§ cho ngudi khac dé thyc hién cic
giao dich co lién quan.

Diéu 38. Trach nhi¢m vé thiét hai va boi thwomng

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc va can bd quan ly khac vi pham
nghia vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khong hoan thanh nghia vu cua
minh v&i sy min cén va ning lyc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham cta minh géy ra.
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2. Céng ty bdi thramg cho nhig nguoi da. dang hoiic ¢6 thé trdr thanh mgt bén lién

quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm céc vu vige dén sy, hanh chinh
va khong phai 1a cdc vu kién do Cong ty la ngudi khéi kién) néu ngudi do di hodc
dang 1a thanh vién Hoi dérng quan tri, can b quan 1y, nhan vién hodc 1a dai dién
dugc Cong ty uy quyén hodic ngudi d6 di hodc dang lam theo yéu cau cia Cong ty
voi tr cach thanh vién Hoi dong quan tri, can bd quén 1y, nhan vién hodc dai di¢n
theo uy quyén cia Cong ty voéi diéu kién ngudi d6 da hanh dong trung thuc, cén
trong, man can vi lgi ich hodc khéng chéng lai loi ich cao nhét ciia Cong ty, trén
co s& tun thi luat phap va khéng c6 bang ching xac nhéin ring nguoi do da vi
pham nhitng trach nhiém ciia minh. Khi thye hign chirc néing, nhiém vu hojc thuc
thi cac cong viée theo iy quyén cuia Cong Ly, thanh vién Hoi dong quan tri, can bd
quan 1y, nhan vién hodc 1a dai di¢n theo uy quyén cia Cong ty duge Cong ty boi
thwong khi tré thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (trir
cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) trong céc truong hop sau:

Pa hanh déng trung thyc, cin trong, mén cdn vi loi ich va khong méu thudn véi loi
ich ciia Cong ty;

Tuén thi ludt phap va khong c6 bang chimg xdc nhdn da khong thuc hién trich
nhiém cua minh.

Chi phi boi thudmg bao gmn ¢ac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét su), chi phl
phan quyét, cic khoan tién phat, cic khoan phal thanh todn phat sinh trong thyc té
hodic dwoc coi 12 mitc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc ndy trong khuon khd
ludt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhirng ngudi d6 dé tranh
nhitng trdch nhiém béi thuémg néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 39. Quyén diéu tra sb sich va ho so

1.

Cb dong hodc nhom cb dong dé cap khoin 3 Piéu 12 Diéu 1& nay co quyén truc
tiep hodc qua ngudi duge uy quy én, gri vin ban yéu cau dugc kiém tra danh sach
cb dong, céc bién ban hop Pai hdi déng cb dong va sao chup hﬂac trich luc cac hé
so do trong gid larn vige va tai tru s& chinh cua mng ty. Yéu ciu klem tra do dai
dién dugce uy quyén cia cd dong phai kém theo glav uy quyen clia ¢o déng ma
ngudi do dai dién hodic mot ban sao cong chimg cua gidy uy quy &n nay.

Thanh wcn Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc va can bd quan 1y khdc cé quyén
kiém tra s6 ding ky co déng ctia Cong ty, danh sach co dong va nhimng sb séch va
hé so khac ctia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan t&i chirc vy cia minh véi diéu
kién cac thong tin nay phai duge bao mat.

Cong ty phai luu Diéu 1& nay va nhimg ban sira dbi bd sung Diéu 1&, Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép, rcac quy ché, cdc tai liéu chimg minh quyén s& hiru (ai
san, nghi quyét Dai hoi dong cb dong va Hoi dong quén tri, bién ban hop Dai hoi
ddng cb déng v Hoi ddng quén tri, céc bao cdo ciia Hi dong quan tri. bdo cdo tai

37



4.

chinh nim, sé séch ké toan va bét cir gidy td nao khac theo quy dinh ctia phap luat
tai tru s& chinh hodc mdt noi khéc véi diéu kién 1a céc ¢o dong va co quan dang ky
kinh doanh dugc thong béo vé dia diém lwu trir cic gidy o nay.

Diéu 1& Cong ty phai dugc cong b6 trén website cia cong ty.

XI1. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 40. Cong nhin vién va céng doan

1.

Téng Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua cdc vén dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong théi viée, luong, bao hiém xa héi,
phiic lgi, khen thuéng va ky ludt d6i véi ngudri lao dong va can bd quan Iy,

Téng Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac vén dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty véi céc t6 chirc cong doan theo cdc chuan muyec,
thong 1¢ va chinh sach quén 1y tot nhat, nhimg thong 1€ va chinh séch quy dinh tai
Diéu 1& nay, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phép luét hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 41. Phén phéi lgi nhugn

1.

Pai hoi déng cb dong quyét dinh mirc chi tra cb tirc va hinh thirc chi trd b tie
hang nim tir lgi nhudn duge gilr lai cua Cong ty.

Theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Héi déng quén trj ¢6 thé quyét dinh tam
g ¢ tirc giita ky néu xét thiy viée chi tra nay phi hgp véi kha ning sinh 10 cia
cong ty.

Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién
quan i1 mot loai co phiéu.

Hoi ddng quan trj ¢6 thé dé nghi Pai hoi déng cd dong thong qua viée thanh toan
toan bd hodc mot phén ¢ tire bang cb phiéu va Héi dong quan tri la co quan thye
thi quyét dinh nay.

Trudmg hop cd tirc hay nhimg khoan tién khéc lién quan t&i mot loai ¢ phiéu dwrge
chi tra béing tién mit, Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Viéc chi ra
c6 thé thuc hién true tiép hodc thong qua cdc ngdn hang trén co s& cac thong tin
chi tiét vé& ngan hang do ¢ dong cung cép. Truomg hop Cong ty di chuyén khoan
theo diing céc thong tin chi tiét vé ngan hang do cb déng cung cép ma ¢b dong d6
khéng nhan duge tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tien Cong ty
chuyén cho cb dong thy huéng. Viéc thanh todn cb tirc ddi véi cac c6 phiéu niém
vét tai S& giao dich chimg khodn c6 thé dugce tién hanh thong qua cong ty chimg
khoéan hodc Trung tam luu ky chitng khodn Viét Nam.

Cin cir Luit Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan, Hdi déng quan trj thong qua nghi
quyét xéc dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Ciin cir theo ngay do,
nhitng nguoi ding ky voi tr cach cb déng hodic ngudi s& hitu cac ching khodn
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khac dugc quyén nhén ¢b tire, 1ai sudt, phan phéi lgi nhudn, nhén ¢6 phiéu, nhin
théng bdo hoac tai liéu khac.

7. Céac vén dé khéc lién quan dén phén phdi lgi nhudn dugc thue hién theo quy dinh
cta phap luat.

Diéu 41A. Trich lip cic quy

Hiing nim, theo quyét dijnh ciia Dai hoi dong cb dong, lgi nhuén sau thué ciia Cong ty

duoc trich dé 1ap cdc quy cua Cong ty. Trudng hop, Dai hoi dong cb dong khong co

quy dinh khac vé ty 1é trich lap cdc quy thi cdc quy s& duge phén phoi theo ty 1¢ sau:

1. Quy khen thudng, phic loi ty 1€: 5% loi nhuén

2. Quy déu tr phat trién ty 1&: 5% lgi nhugn

3. Quy du trir bd sung von diéu 1€ ty 1&: 5% lgi nhudn

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE

THONG KE TOAN

Diéu 42. Tai khoén ngin hang

1. Coéng ty mé tai khoan tai cdc ngin hang Viét Nam hodc tai cdc ngin hang nudc
ngoai duge phép hoat dng tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuan truée ciia co quan co tham quyén, trong trudng hop cén thiét,
Cong ty co thé mé tai khoan ngéin hang & nudc ngoai theo cdc quy dinh cia phap
luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh todn theo quy dinh va giao dich ké toan
théng qua cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngin hang ma Céng ty
md tai khoan.

Pitu 43. Niim tai chinh

Nim tai chinh ciia Cong ty bét dau tir ngay déu tién cia thang Mot hang ndm va két

thiic vao ngay thir 31 clia thang 12 ciing nim. Nam tai chinh diu tién bit déu tir ngay

cép Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cta théng 12

ngay sau ngay cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do.

Diéu 44. Ché d§ ké todn

1. Ché do ké toan Céng ty sit dung 1a Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hodc ché do
ké toan khac duoe B Tai chinh chip thuan.

2. Cong ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty lwu giit hd so ké toan theo
loai hinh ciia cdc hoat dong kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhitng hd so nay
phai chinh xac, cdp nhét, co hé théng va phai du dé chimg minh va giai trinh céc
giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung dong Viét Nam (hodc ngoai té ty do chuyén déi trong truomg hop
dirge co quan nha nuée cd tham quyén chip thuin) lam don vi tién (¢ ding trong
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ké toan.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 45. Bao cdo tai chinh nim, siu thing va quy

1.

Cong ty phai 14p ban bao cdo tai chinh nam theo quy dinh cta phap luét cling nhu
cdc quy dinh ciia Uy ban Chimg khodn Nha nudc va bao cdo phai duge kiém toan
theo quy dinh tai Diéu 47 Diéu 1¢ nay, va trong théi han 90 ngay ké tir khi két thuc
mdi nam tai chinh, phai ndp béo céo tai chinh hang nim da dwgc Pai héi déng cb
dong théng qua cho co quan thué co thim quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc,
S& giao dich ching khoan (d6i véi cdc cong ty niém yét) va co quan ding ky kinh
doanh.

Béo cdo tai chinh ndm phai bao gbm bao cdo két qua hoat dong kinh doanh phan
anh mot cach trung thuce va khéch quan tinh hinh vé 13i va 16 cta Céng ty trong
nam tai chinh, bang can dbi ké toan phan dnh mot cach trung thye va khach quan
tinh hinh hoat dong cua Céng ty tinh dén thoi diém lap bao cdo, bdo cdo luu
chuyén tién té va thuyét minh béo cdo tai chinh.

Céng ty phai lap va cong bd cic bao cdo sdu thang va quy theo cic quy dinh cuia
Uy ban Chitng khoén Nha nuée, S& giao dich chimg khodn (d6i véi cac cong ty
niém yét) va ndp cho co quan thué hiru quan va co quan dang ky kinh doanh theo
cac quy dinh cta Ludt Doanh nghigp

Céc béo cdo tai chinh duoe kiém toan (bao gbm y kién cia kiém todn vién), béo
cao sdu thang va quy cua cong ty phai dugce cong b trén website ciia Cong ty.

Céc td chirc, ca nhin quan tim déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup bin bio
cdo tai chinh nam dwoc kiém todn, bao cdo sau thang va quy trong gitr lam viéc cua
Cong ty, tai tru s& chinh cia Cong ty va phai tra mét mire phi hop 1y cho viée sao
chup.

Diéu 46. Bho cdo thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bdo cdo thuong nién theo céc quy dinh cta phap ludt vé
chirng khoan va thi truong chimg khoén.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Diéu 47. Kiém todn

&

Dai hoi ddng ¢b dong thudmg nién chi dinh mét cong ty kiém toén doc 1dp hodc
thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va dy quyén cho Hoi déng
quan tri quyét dinh lya chon mdt trong sé cac don vi nay tién hanh céc hoat dong
kiém toan Céng ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhimg diéu khoan va diéu
kién thoa thuin véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuén bi va giri bdo cdo tai
chinh nim cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thic nam tai chinh.
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2,

Cong ty kiém todn doc 1ap kiém tra, xac nhdn va bio cdo vé bao céo tai chinh nam
phan anh céc khoan thu chi cia Céng ty, 1ap bdo céo kiém toan va trinh béo cdo do
cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ban sao ciia bdo cdo kiém toan duge giri dinh kém bdo cdo tai chinh ndm cia Cong
ty.

Kiém toan vién thyc hién viéc kiém toan Céng ty duge phép tham dy cic cude hop
Dai hoi dong cb dong va duge quyén nhén cac thong bao va céc thong tin khéc lién
quan dén Dai hoi dong cb dong ma céc ¢ dong duge quyén nhin va duge phat
biéu ¥ kién tai dai hoi vé cc van dé co lién quan dén kiém toan.

XVIL. CON DAU
Piéu 48. Con diu

1.

Z.

Hbi déng quan tri quyét dinh théng qua con diu chinh thitc ctia Cong ty va con dau
duge khic theo quy dinh cuia ludt phap.

Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc sir dung va quéan Iy con dau theo quy dinh ciia
phap ludt hién hanh.

XVIIL. CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY
Diéu 49. Chim dirt hoat djng

L.
a.

b.

Cong ty ¢6 thé bj giai thé hodc cham dirt hoat dong trong nhimg trudmg hop sau:
Khi két thiic théi han hoat dong cia Cong ty, ké ca sau khi da gia han;

Tod 4n tuyén bd Cong ty phé san theo quy dinh ciia phép luét hién hanh;

Giai thé truée thoi han theo quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ déng:

Céc tredmg hop khac theo quy dinh cia phap luat.

Viéc gidi thé Cong ty trudce thoi han (ké ca thovi han da gia han) do Dai hoi dong ¢b
déng quyét dinh, Hoi ddng quan trj thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong
bao hay xin chip thufin cia co quan ¢ tham quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Piéu 50. Gia han hoat dong

1.

Héi ddng quan tri triéu tip hop Dai héi ddng cb dong it nhét bay (07) thang trrde
khi két thiic thoi han hoat dong dé b dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat
dong cuia Cong ty theo dé nghi cia Hoi déng quan tri.

Thai han hoat dong duoc gia han khi co tir 65% trd 1én tong sb phiéu bau cua céc
cd dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duge uy
quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 51. Thanh ly

1.

Téi thidu sau (06) théng trude khi két thic thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc
sau khi ¢6 mot quyét dinh giai thé Céng ty, Héi déng quan tri phai thanh lap Ban
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thanh 1y gbm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong ¢ dong chi
dinh vi mét (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém
toan doc lap. Ban thanh Iy chuén bj cdc quy ché hoat dong cia minh. Céc thanh
vién cta Ban thanh ly ¢6 thé dugc Iya chon trong s6 nhin vién Céng ty hodc
chuyén gia doc lap. Tit ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy dugc Cong ty wu tién
thanh toan trudce cic khodn ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 trach nhiém bdo cdo cho co quan ding Ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir théi diém do, Ban thanh 1y thay mat
Cong ty trong tit ca cic cong viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trude Toa an va
cdc co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh 1y duge thanh toan theo thir ty sau:

a. Cac chi phi thanh ly:

b. Tién lwong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

c. Thué va cic khoan ngp cho Nha nuéc;

d. Céc khoan vay (néu c6);

e. Cic khoan no khac cua Cong ty;

f. S du con lai sau khi di thanh todn tit ca céc khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day
duge phén chia cho cic ¢d déng. Cc cd phin wu dai duge vu tién thanh toan
trudc.,

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Piéu 52. Giai quyét tranh chip ndi bj

1. Truong hop phat sinh tranh chdp hay khiéu nai ¢6 lién quan téi hoat dong cua
Cong ty hay t6i quyén va nghia vu cla céc cb dong theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, Luit Doanh nghiép, cac ludt khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gitra:

a. Co doéng véi Cong ty;
b. Cb dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc hay cdn bd quan 1y cao cap,

Céc bén lién quan cb géng giai quyét tranh chip dé théng qua thuong luong va hoa
giai. Trir trrdmg hop tranh chép lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi
ddng quan tri, Chii tich Héi ddng quén tri chi tri viéc giai quyét tranh chap va yéu
cdu timg bén trinh bay cdc yéu td thuc tién lién quan dén tranh chép trong vong 60
ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh.

2. Trudmg hop khong c6 théa thuin nao dat duge dé gidi quyét tranh chip trong vong
45 ngay ké tir ngay c6 théng béo tranh chép ctia mot bén, bét cir bén nao ciing co
thé dua tranh chdp do ra giai quyét tai Trung tim Trong tai thuong mai Céng ly
Viét Nam (VIETJAC) theo Quy tic to tung trong tai cua Trung tim nay hodc dua
ra Toa &n c6 thdm quyén giai quyét.
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Céac bén tir chju chi phi ctia minh c¢6 lién quan téi thu tuc thuwong lugng va hoa giai.
Viéc thanh todn céc chi phi cuia Trong tai, Toa n dwoc thuc hién theo phan quyét
cla co quan tai phan.

XX. BO SUNG VA SUA bOI BIEU LE

Diéu 53. B6 sung va sira d6i Piéu 1¢

1.

Viéc bd sung, sira dbi Diéu 1é nay phai duge Pai hoi dong c¢d dong xem xét quyét
dinh.

Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cia phép ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Diéu 1& nay hoic trong truzdng hop cd nhing
quy dinh méi cia phap luat khic véi nhimg didu khoan trong Diéu 1¢ ndy thi
nhimg quy dinh ctia phap luit do duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat
dong cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 54. Ngay hiéu lie

1.

Bén Didu 1é nay gdm 21 chuong 54 Diéu dugc Pai héi dong cb dong Cong ty Co
phén Tép doan Quan Iy Tai san Tri Viét nhét tri théng qua ngay 28 thang 04 nim
2021 va cung chép thuén hiéu lyc toan vin ciia Diéu 16 nay.

Piéu 1¢ dugc lap thanh hai (02) ban, c6 gi4 tri nhu nhau va dugce luu giit tai Tru sé
chinh cua Cong ty.

Piéu 1é nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

Céc ban sao hoic trich luc Diéu 1& Cong ty co gid trj khi ¢6 chir ky cua Chu tich
Héi ddng quan trj hodc tdi thiéu mot phin hai (1/2) tong sb thanh vién Hoi dong
quan tri.

Ha Ngi, ngay 28 thdng 04 ndm 2021

NGU'O1 PAI DIEN THEO PHAP LU&T_;-;F?/
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CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY TAI SAN TRi VIET Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

Sé: 09/2021/TTr-HDQT/TVC Hé Ngi, ngay 28 thang 04 nam 2021
TO TRINH
PAT HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
Vv Thong qua viéc sica déi, ban hanh Quy ché ni bp vé quan tri Cong ty
. Can ctr Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc hgi meéc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020,
- Can cib Lugt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 do Quoc hgi nuéec CHXHCN Viét thong
qua ngay 26/11/2019;
- Cén ctr Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mt s6
diéu ctia Lugt Chimng khodn;
- Cdn cir Piéu Ié t6 chikc va hogt dong cua Cong ty ¢é phan Tdp doan Quan Iy Tai san Tri
Viét.
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va Lugt Chimg khodn sb 54/2019/QH14 va céc vin
ban quy pham phép lujt méi c6 hidu luc ké tir 01/01/2021. Hi ddng quan trj Cong ty da ra
soat Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty cua Cong ty cd phan Tép doan Quan 1y Tai san Tri
Viét. Trén co sd ra soat do, Hoi déng quan trj dé xuét ban hanh méi Quy ché ndi bo Ve quén
tri Cong ty cua Cong ty ¢d phén Tdp doan Quan Iy Tai san Tri Viét thay thé Quy ché ndi bd
vé quan tri Céng ty trudc do.
(NGi dung chi tiét theo file dinh kém).
Kinh trinh Dai hoi dong cb dong thudmg nién xem xét, thong qua./,

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRII -
- Nhu trén; {
- HDPQT, Ban TGD;
- L PC.




CONG TY CO PHAN TAP POAN  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY TAI SAN TRi VIET Déc lap - Tir do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 28 thdang 04 nam 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

- Can cwr Ludt Chieng khodn ngay 26 thdang 11 ndam 2019;

- Cdan cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndam 2020,

- Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu ctia Ludt Chirng khodn;

- Cén ctr Théng ne s6 116/2020/TT-BTC ngay 3! thang 12 ndm 2020 cua B truong Bo Tai
chinh hirémg dan mdt s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chung tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Lugt Chimg khodn;

- Can cir Diéu ¢ té chike va hoat déng ciia Céng ty c6 phan Tdp doan Qudn Iy Tai san Tri
Viet,

- Cdn cik Nghi quvét Dai héi dong c6 dong s6 01/2021/NQ-HPQT/TVC ngay 28 théng 04
nam 2021 cuia Céng ty c6 phan Tdp doan Quén Iy Tai san Tri Viét;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty ¢d phan.

Quy ché n6i bd vé quan tri cong ty Cong ty co phan Tap doan Quan Iy Tai san Tri Viét bao

gom céc ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty quy dinh cdc ndi dung vé vai trd,

quyén va nghia vu cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi déng quan tri, Téng Giam dbe; trinh ty, thu

tuc hop Dai hi dﬁng co déng: dé e, ing cir, béu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hdoi
déng quan tri, Téng Gidam déc va cic hoat déng khac theo quy dinh tai Pidu 1é cong ty va céc
quy dinh hién hanh khéc cta phap luit.

1.2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,

Téng Giam dbc va nhimg ngudi lién quan.

Diéu 2. Pai hdi ddng b dong

2.1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hdi déng ¢ déng.

Dai hoi dong c6 dong gom tét ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét

ctia Céng ty. Pai hoi dong ¢6 dong hop thudng nién mdi ndm mét 1an va trong thoi han bon

(04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. 116i dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai

héi dong cb dong thudmg nién trong trudng hgp cin thiét, nhung khéng qua 06 thang ké tir



ngay két thic ndm tai chinh. Ngoai cufe hop thuong nién, Dai hdi ddng cb dong c6 the hop

bat thudmg.

2.2. Pai héi dong co déng c6 quyén va nghia vu sau diy:

2.2.1. Pai hoi ddng cd dong thudng nién co quyen thao ludn va thong qua:

Ké hoach kinh doanh hing nim ctia cong ty:
Bao cdo tai chinh nim duoc kiém todn;

Béo céo cua Hoi dong quan tri;

Vin d& khéc thuge tham quyén,

2.2.2. Dai hoi déng cb dong thudmg nién va bt thutmg thong qua quyét dinh vé cac van de

Sau

Théng qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

Quyét dinh loai cb phan v tong s6 ¢ phan cia timg loai duge quyén chao ban; quyét dinh
mirc ¢d titc hing ndm cua timg loai ¢d phan;

$6 lugng thanh vién cia Hoi dong quan tri;

Lua chon cong ty kiém toan;

Théng qua béo cdo tai chinh hing nam;

Béu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

Téng sb tién thit lao, thuéng va lgi ich khac ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri;

Bé sung va sira doi Piéu 1& Céng ty. Trudmg hop didu chinh muc vén diéu 1é trong diéu 1¢
Céng ty thi Dai hdi Gy quyén cho Hoi dong quan tri thye hi¢n sua ddi cho phit hop véi thye
té va ding quy dinh;

Chia, tach, hop nhit, sp nhip hodc chuyén ddi Cong ty;

Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Kiém tra va xir 1y cdc vi pham cia Hoi dbng quan tri gdy thiét hai cho Céng ty va c6 dong
cta Cong ty;

Quyét dinh du tw hodc ban tai sin 6 gid tri tir 35% tro Lén tbng gia trj tai san dugce ghi
trong béo cdo tai chinh gin nhat cua Cong ty duge kiém toan;

Quyét dinh mua lgi trén 10% tdng s6 cb phan da ban cla moi loai;

Céng ty ky két hop ddng voi nhiing ngudi duge quy dinh tai Khoan 1 Piéu 167 Luét Doanh
nghiép véi gia tri bing hodc 1ém hon 20% tong gid tri tai san cua Cong ty duge ghi trong
béo cdo tai chinh gén nhit dugc kiém toan;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd, Quy ché hoat dong Hoi dbng quan tri;

Céc vén dé khac theo quy dinh cua Piéu 1é nay va cic quy ché khac cia Cong ty.

2.3. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢ dong théng qua nghj quyét bing hinh thire
biéu quyét tai cude hop Dai hdi ddng co dong bao gdm cdc ndi dung chinh sau diy:

a) Thim quyén triéu tip Dai hji dong co dong;



Hoi déng quan tri triéu tdp Pai hoi déng cb dong hodc Pai héi ddng cb dong duge triéu tap

theo céc truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 14 Didu 1¢ Céng ty.

b) Lip Danh sdch cé dong cd quyén du hop;

- Danh séch ¢ dong co quyén du hop Dai hoi dong ¢b dong duge 1dp dua trén s6 ding ky
¢ dong cua cong ty. Danh sich co dc-ng c6 quyen du hop Dai hq,u ddng cb dong duge lap
khong qué 10 ngay trude nga},r otri gifly mai hop Dai hoi ddng cb dong néu Piéu & cong ty
khéng quy dinh thoi han ngan homn.

- Danh séch cb dong c6 quyén dy hop Dai héi ddng cb ddng phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac,
qubc tich, s0 gla}r t& phap 1y cia ca nhan dbi voi cd dong 1a ca nhén; tén, ma so doanh
nghu;p hoiic sb gidy t&r phép 1y cua td chite, dia chi try s& chinh ddi véi co dong 1a td chic;
sé lugng cb phan timg loai, sb va ngay dang ky ¢d dong cua timg ch dong.

¢) Théng bdo vé vige chét danh sdch co dong co quyén tham dy hop Dai hji dong cé dong;

Hoi déng quan tri phai théng béo ngay chot danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy cude hop PIIDCD

it nhit mudi (10) ngay trude ngay chét danh sach, théng béo phai duge dua lén website cua

Cong ty.

d) Chuwrong trinh, nji dung Dai hji dong cé dong;

Nigudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chuin bj chuong trinh, ndi dung cude hop.

Cé déng hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luit Doanh nghiép co quyén

kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb déng. Kién nghi phai bang vin

ban va dugc gii dén cong ty chdm nhét 1 03 ngay 1am vigc trude ngay khai mac, trir trrdmg
hop Piéu 1& cong ty ¢6 quy dinh thoi han khac. Kién nghi phai ghi ro tén co dong, s6 lugng
timg loai ¢ phan cuia co dong, van @2 kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Trudmg hop ngudi tridu tap hop Pai hoi dong ¢b dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 2

Diéu nay thi chdm nhét 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi dong co

dong phai tra loi bing vin ban va néu rd ly do. Negubi triéu tap hop Pai hdi dbng cb dong chi

duoe tir chdi kién nghi néu thude mdt trong cdc truong hop sau day:

- Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 Luét Doanh nghiép;

- Vén dé kién nghi khéng thugc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong;

- Trudmg hop khéc theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Nguoi triéu tép hop Dai hoi dbng c6 déng phai chap nhén va dua kién nghi quy dinh tai khoan

2 Diéu 142 Luit Doanh nghiép vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, tris truomg hop

quy dinh tai khoan 3 Piéu 142 Luat Doanh nghiép; kién nghi duge chinh thic bd sung véo

chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Dai hoi dong cd dong chép thudn.

e) Vige uy qnyen cho ngwdi dai dién dy hop Dgi hpi dong cd dong;



Cé dong, ngudi dai dién theo ity quyén ciia cd dong 13 tb chire ¢6 thé truc tiép tham dy hop,
iy quyén biing van ban cho mét hodc mét s6 c4 nhan, t6 chirc khéc dy hop hodc dy hop théng
qua mdt trong cdc hinh thite quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viée iy quyén cho ¢4 nhén, tb chirc dai dién dy hop Dai hoi ddng co dong phai 13p thanh vin
ban. Vin ban iy quyén duge 1ip theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai néu rd tén ¢4
nhan, td chire duge ty quyén va so lugng ¢d phan duge ty quyén. C4 nhin, to chire duge y
quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong phai xudt trinh vin ban Gy quyén khi ding ky dy hop trudce
khi vao phong hop
g) Cich thire diing ky tham dw Dai hji dong cé dong;

Cb déng duge coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng ¢6 dong trong trudmg
hop sau day:

- Tham duy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho cé nhén, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;
- Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghj truc tuyén, bé phiéu dién tir hoge hinh thirc dign
tir khac;

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dign t;

- Giri phidu bidu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1§ cong ty.
h) Piéu kién tién hanh;
Dai hoi ddng cb dang duge tién hanh khi c6 s6 cd déng dy hop dai dién cho it nhét 51% cb
phﬁn ch quyq?:n biéu quyét.

Truong hop cude hop 14n thir nhdt khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan |
Diéu nay thi duge triéu tap hop 1an thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan
thtr nhit. Cudc hop cia Dai héi ddng cb déng triéu tap lin thit hai duge tién hanh khi ¢6 56 ¢b
dong du hop dai dién {t nhét 33% téng s6 phiéu biéu quyét.

Trudmg hop cude hop triéu tap l4n thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Pidu nay thi dugc triéu tip hop lan thir ba trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thir hai, néu Diéu 1& Céng ty khong quy dinh khdc. Trudng hop nay, cude hop cua Dai hoi
ddng cb déng duge tién hanh khéng phy thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cua cic co dong
dyr hop.

i) Hinh thicc thong qua nghi quyét ciia Pgi hji dong cé dong;

Pai hoi dong co dong théng qua nghi quyét thude thim quyén bing hinh thic biéu quy¢t tai
cude hop hoiic 14y ¥ kién bing vin ban.

Trudng hop Didu 1& cong ty khéng c6 quy dinh khéc thi nghi quyét Dai hoi déng cb dong veé
cic vén d& sau ddy phai duge thong qua bang hinh thie biéu quyét tai cuge hop Dai hoi dong
o déng:

- Sira dbi, bd sung néi dung ctia Diéu 1& cong ty:
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Pinh huéng phat trién cong ty;

Loai ¢b phin va téng s6 cb phan cua timg loai;

Béu, mi2n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quén tri;

Quyét dinh diu tu hodc ban sb tai san cb gid trj tir 35% tong gid trj tai san tré 1én dugc ghi
trong bao c4o tai chinh gin nhét cia cong ty, trir trudmg hop Diéu 1§ cong ty quy dinh ty 18
hodc gia tri khac;

- Théng qua bao cdo tai chinh hing nim;

- T6 chire lai, giai thé cong ty.

k) Cdch thirc bo phiéu;

Biéu quyét théng qua céc bdo céo, to trinh (trir vigc bau thay thé thanh vién HDQT)

Néu tan thanh vin d& yéu ciu biéu quyét thi ¢d déng danh ddu nhén (X) vao cdt (1) va phai bo
tréng toan bé cit (2) (3)

Néu khéng tan thanh vén d& yéu céu biéu quyét thi ¢ déng danh dau nhan (X) vao cot (2) va
phai bo trong toan bo ¢ot (1) (3)

Néu khong ¢6 ¥ kién vé vén dé yéu ciu biéu quyét thi ¢b dong danh déu nhan (X) vio cft (3)
va phai bo tréng toan bd cét (1) (2)

Céc vén d& dua ra bidu quyét, mdi cd doéng chi st dung mot Phiéu biéu quyét duy nhit ma trén
Phiéu da ghi 16 céc ndi dung cin bidu quyét tai Dai hoi.

Chon mét trong ba ¥ kién biéu quyét: Tén thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6 ¥ kién.

Déi v6i viee biu thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tién hanh theo hinh thirc bu dén
phicu. Cu thé:

VD1: Mot cb dong c6 s6 ¢b phin dai dién 12 : 4.000 cb phin . S6 thanh vién HPQT can bau Ia
1 thanh vién.

> 4 quyén biu Hoi ddng quén trj ciia ¢b dong la: 1 x 4.000 = 4.000 quyén

Danh sach {mg ctr vién vao Hoi dong quan tri 1a 02 ngudi A, B. Cb déng co thé bau:

Chodng A :4.000 quyén

Choéng B :0 quyén

Tong la : 4,000 quyén
Hodc ¢6 thé bau déu cho ca 2 tmg vién:
Choéng A :2.000 quyén
Choéng B :2.000 quyén
Tong la - 4.000 quyén

m) Didu kién dé nghi quyét dugc thong qua;
Céc nghi quyét khic duge théng qua khi duge s6 cb dong dai dién cho it nhat 51% tong so
phiéu biéu quyét ctia tat ca cb dong du hop tén thanh, trir trudmg hop sau:
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- Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri phai thyc hién theo phuong thirc bu don
phiéu, theo d6 méi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong trng v6i thng sb ¢d phén s&
hiru nhan voi sé thanh vién duge biu cua Hoi ddng quan tri va cd dong 6 quyén dan hét
hoiic mdt phin tong s6 phiéu bau cua minh cho mt hodc mot s6 img cir vién. Ngum trung
cir thanh vién Hoi dong Quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép,
bét ddu tir img cur vién c6 s& phiéu bau cao nhét cho dén khi da so thanh vién quy dinh tai
Piéu 1& Cong ty. Truong hop c6 tir 02 tmg cit vién trés 1én dat ciing s6 phlcu béu nhu nhau
cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh biu lai trong sb cac (mg
cir vién ¢6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu
1¢ Cong ty.

- Nghi quyet vé ndi dung sau ddy duge thong qua néu duoc s6 co dong dai dién it nhat 65%
téng s6 phiéu biéu quyét cia tat ca ¢b dong du hop tan thanh:

+ Loai cb phin va tong s6 cb phén timg logi;

+ Thay dbi ngﬁnh nghé va linh vuc kinh doanh;

+ Thay d6i co céu 16 chire quan ly Cong ty;

+ Duy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bing hozc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc
ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty:

+ T chirc lai, giai thé Cong ty.

n) Thong bdo két qud kiém phiéu;

- Truong ban kiém phiéu c6 trach nhiém thong béo két qua biéu quyét cho Dai héi ddi véi timg

vén dé biéu quyét.

- Két qua biéu quyét phai duge ghi vao Bién ban Dai hoi déng co dong.

0) Ciich thirc phin ddi nghj quyét ciia Dgi hji déng co dong

Trong théi han 90 ngay ké tir ngay nhén dugc nghi quyét hogic bién bin hop Dai hoi déng co

dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién Dai héi dong ¢ dong, cd déng, nhom co

dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luit Doanh nghigp c6 quyén yéu cAu Toa an hodc

Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mdt phén ndi dung nghi quyét Dai hoi dong co

ddng trong céc truong hop sau day:

- Trinh tur, thil tuc triéu tdp hop vara quyét dinh cua Dai hji dong co dong vi pham nghiém

trong quy dinh cta Ludt nay va Diéu 1& céng ty, trit trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 152

ciia Ludt Doanh nghiép;

- Noi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu 1é cong ty.

Trudmg hop co cd déng, nhom cd dong yéu ciu Toa 4n hoiic Trong tai hity bo nghi quyét Pai

héi ddng ¢6 déng theo quy dinh tai Piéu 151 cua Luit Doanh nghiép, nghi quyét dé van cé

hiéu luc thi hanh cho dén khi quyet dinh hay bo nghi quyét d6 cia Toa an, Trong tai o higu
lre, trir trudmg hop p dung bién phap khén cép tam thoi theo quyét dinh cia co quan ¢6 thim
quyen.



p) Lip bién ban hop Pai hi dong cé dong;

Cudc hop Pai héi dong cb dong phai duge ghi bién ban va cé thé ghi 4m hoic ghi va luu giir
du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap biing tiéng Viét, c6 thé lap thém bing tiéng
nuéc ngoai va phai bao gdm céc ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong;

- Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

- Ho, tén chu toa va thar ky;

- Tém tét dién bién cude hop va cée ¥ kién phét biéu tai Dai hoi ddng cé dong v& timg van de
trong ndi dung chuong trinh hop;

- S6 ¢b dong va téng sb phiéu bidu quyét cia céc ¢ dong dy hop, phu lyc danh sach dang ky
cb dong, dai dién cb dong du hop v6i s6 cb phin va sé phiéu béu trong Gng;

- Téng s6 phiéu biéu quyét d5i voi timg vén dé bidu quyét, trong do ghi rd phuong thire biéu
quyét, téng s phidu hop 18, khang hop 12, tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty
& tuong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cia cd dong dy hop;

- Céac vin dé da dugc théng qua va ty 1¢ phicu biéu quyét théng qua tuong ing;

- Ho, tén, chir ky ctia chu toa va thu ky.

Trudmg hop chi toa, thr ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hi¢u lyc néu dugc tat
cé thanh vién khac ciia Hoi déng quén trj tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh
tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi déng cé dong phai 1am xong va théng qua trude khi ket thic cuge hop.

Chi toa va thu ky cude hop hofic ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thye, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban ldp béing tiéng Viét va tiéng nude ngoai cé hiéu Iue phap 1y nhu nhau. Truong hop
¢6 su khic nhau vé ndi dung gitra bién ban biing tiéng Viét va béng tiéng nuéc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duge dp dung.

Bién ban hop Pai hoi déng ¢b dong phai dugc giri dén tit ca co dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thiic cude hop; viée giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay the bang viéc ding tai
lén trang thong tin dién tr cua cong ty.

Bién ban hop Dai héi ddng cb dong, phu luc danh sich c6 dong dang ky dy hop, nghi quyét
da duoc théng qua va tai liéu co lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge hru gitr
tai tru s& chinh cia cong ty.

q) Cong bé Nghj quyét Dai hpi dong cé dong.

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong cé hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua hoac tir thai diém c6
hiéu lye ghi tai nghj quyét dé.



Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong duge thong qua biing 100% tong s6 c6 phin co quyén biéu
qu}'ét 14 hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tip hop va thong qua nghi
quyét do vi pham quy dinh cia Ludt nay va Diéu |2 cong ty.

2.4. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong ¢6 dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc lay

¥ kién biing viin bin bao gom cic ndi dung chinh sau day:

a) Ciic trudng hop dwge va khong dugc Idy y kién bang vin ban;

Truomg hop Piéu 1& cong ty khong c6 quy dinh khéc thi nghi quyét Dai hoi dong cb dong ve

céc vén dé sau ddy phai dugc thong qua bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong

¢ dong:

- Sira dbi, bd sung ndi dung cua Diéu 1¢ cong ty;

- Pinh huéng phat trién cong ty;

- Loai cb phin va tong s6 ¢b phin cua timg loai;

- Bhu, min nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt;

- Quyét dinh diu tu hodic ban 6 tai san c6 gid tri tir 35% tbng gié tri tai san tro 1én duge ghi
trong bdo cdo tai chinh gin nhat coa cong ty. trr trudng hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh ty 1€
hodc gia tri khac;

- Théng qua béo cdo tai chinh hiing nam;

- Té chirc lai, giai thé cong ty.

b) Trinh tw, thi tuc hop Dai hji déng cb dong thong qua Nghj quyét bdng hinh thirc ldy ¥

kién bang vin ban.

Héi ddng quan tri phai chuan bj phiéu Iy ¥ kién, dy thao quyét dinh ciia Dai hoi déng cb dong

VA céc 1A lidu gidi trinh du thao quyét dinh. Phiéu 4y ¥ kién kém theo dy thao quyét dinh va

tai lidu giai trinh phai dugc gui bing phuong thirc bio dam dén duoc dia chi ding ky cua timg

cb dong. Hoi dong quan tri phai dim bao gui, cong bé tai lidu cho céc co dong trong mot thoi
gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han nhén
phiu ldy ¥ kién.

Viéc lap danh sach ¢d dong gui phiéu ldy y kién thyuc hién theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Yéu cAu va cach thitc giri phiéu ldy ¥ kién va tai ligu dinh kém theo thuc hién theo quy dinh

tai Ludt Doanh nghigp

Phiéu ldy ¥ kién phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich ldy ¥ kién;

ammmmummm%m&mmﬁg@mm@@mmﬁmmﬁwﬁﬁm@mmm%;

tén, mé sé doanh nghiép hoc sb gidy to phap ly cua t chire, dja chi tru s& chinh déi véi ¢o
dong 1a td chirc hofic ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy o phap Iy cua ca nhan dbi voi
dai dién ca cb dong 1a té chirc; s6 lugng cb phén cia timg loai va s& phiéu biéu quyét cia cb

dong;



Vén dé& cin ldy ¥ kien d¢ thong qua;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién;

Thori han phai giri vé cong ty phiéu 1dy ¥ kién da dugc tra 1oi;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi dong quan tri;

Cb dong c6 thé giri phiéu 1y ¥ kién da tra 1o dén cong ty biing hinh thirc gii thu, fax hogc thu
dién tir theo quy dinh sau day:

- Truomg hop guri thy, phiéu Jiy ¥ kién da duge trd 1di phai co chit ky cia ¢6 dong 1a c4 nhén,
cta ngudi dai dién theo Uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt clia cd ddng 1a to chirc.
Phiéu 14y ¥ kién giri v& cong ty phai dirge dyng trong phong bi dan kin va khong ai duge quyén
ma trude khi kiém phiéu;

- Truémg hop g fax hodc thur dién twr, phiéu 14y y kién giri v& cong ty phai dugc gitr bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu 14y ¥ kién giri v& cong ty sau thoi han di xéc dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién
hodic di bi mé trong trudng hop giri thur va bj tiét 16 trong truong hop g fax, thu dién tr 1a
khéng hop 1¢. Phiéu 14y ¥ kién khong dugc giri vé duoc coi I3 phiéu khong tham gia biéu
quyét;

H6i ddng quén tri t chire kiém phidu va Iap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién, giam
sét ciia Ban kiém sodt hodc cia cd dong khong ndm giir chirc vu quén ly cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai bao gom céc ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich va cac vén @& cin 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

- S6 ¢b dong véi tong s6 phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phéan bigt s0 phiéu
biéu quyét hop 18 va s6 phiéu biéu quyét khong hgp 1¢ va phuong thic giri phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach cé déng tham gia biéu quyet;

- Téng sé phiu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi voi timg vén dé;

- Vén dé da duogc théng qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong mg;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich Ioi ddng quén tri, ngudi gidm sét kiém phiéu va ngusi kiém
phiéu.

C4c thanh vién Héi dbng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phicu phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thyre, chinh xdc ciia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng trung
thye, khong chinh xac;

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén céc ¢b dong trong thoi han 15 ngay ke
tir ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop cong ty cd trang thong tin dién t, vige guri bién ban
kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc diing tai 1én trang thong tin dign tir cla
cong ty;
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Phiéu ldy v kién da duoc tra 104, bién ban kiém phicu, nghi qu}'él da dugc théng qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 1dy ¥ kién duge luu giir tai try s& chinh cua cong ty;
Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién co déng béng vin béan cé gia tri nhu nghi
quyét duge théng qua tai cude hop Dai hoi dong co dong.
2.5. Trinh ty, thi tyc hop Pai hoi ding cb dong thong qua nghi quyét hﬁng hinh thire hoi
nghi trye tuyén (bao gdm trinh ty, thii tuc t6 chire cude hop va biéu quyét), trong dé lwu
y quy dinh ré cdc nji dung sau:
Trinh tur, tha tuc hop BPHDCD béng hinh thirc hoi nghi truc tuyén duge ap dung theo quy dinh
ctia phap luat, dam bao ddy du cdc quyén loi cua ¢b dong nhu hinh thirc hop truc tiép. Hoi
déng quan trj ban hanh trinh ty, thi tuc hop PHPCP bing hinh thire hdi nghi trye tuyén phi
hop véi tinh hinh thuce té timg thi ky, dam bao phit hgp véi loi ich cua cd dong, quy dinh cta
phap luat va Didu 1& Cong ty.
2.6. Trinh tu, thii tuc hop Dai héi déng cd dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc hji
nghj trye tiép két hop véi true tuyén (bao gdm trinh ty, thii tuc td chire cuge hop va biéu
quyét), trong d6 lwu ¥ quy dinh ré cic ndi dung sau:
Trinh tu, thi tuc hop PHPCD bing hinh thitc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tu}rén duoc
ap dung theo quy dinh ctia phap luit, dim bao day du cac quyén lgi ciia ¢6 déng nhur hinh thie
hop truc tiép. Hoi ddng quén trj ban hanh trinh tu, thi tuc hop PHPCP bing hdi nghi tryc tiép
két hop véi true tuyén phit hop vai tinh hinh thue (€ timg théi ky, dam bao phi hop véi lgi ich
cta c¢b dong, quy dinh cua phap luat va Didu 1¢ Cong ty.
Piéu 3. Hyi dong quan tri
3.1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Hji déng quan tri, trich nhi¢m cia thanh vién Hi
ding quin tri.
Hoi ddng quan tri 4 co quan quan ly cia Cong ty, cd toan quyén nhén danh Cdng ty dé quyét
dinh thue hién cdc quyén va nghia vu ciia Cong ty khéng thudc thim quyén ciia Dai hoi dong
b dong. Hoi dong quan trj chiju trach nhiém dam bao hoat dong ciia Cong ty tudn thu cdc quy
dinh phép ludt, Didu 1¢ va cic quy dinh ndi b cia Céng ty, dbi xir binh déng dbi v6i tht ca cb
dong va ton trong loi ich coa ngudi ¢d quyén loi lién quan dén Cong ty
a) Nhigm vu va quyén han ciia Hpi dong quan tri:
- Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;
- Kién nghi loai cé phn va tong sb ¢é phan dwrgc quyén chao ban cua timg loai;
- Quyét dinh chao ban ¢d phéin méi trong pham vi sd ¢6 phan duoc quyeén chao ban cua timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;
- Quyét dinh gia chao ban ¢ phan va trdi phiéu cua Cong ty:
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Quyét dinh mua lai khéng qua mudi phan trim (10%) tng s6 c6 phan da phat hanh cia
timg loai trong mdi mudi hai (12) thang; quyét dinh phurong an chao ban, chia thuong c6
phiéu quy theo nhimg cach thirc phu hop vai quy dinh ctia phap luat;

Quyét dinh phuong an déu tur va du an dau tu trong thdm quyén va gidi han theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va Diéu 1é cong ty;

Quyét dinh giai phap phat trién thij trudmg, tiep thi va cong nghé: thong qua hop ﬂung mua,
ban, cho vay va hop ddng khiac ma khéng thude thdm quyén cta Pai hoi ddng cb dong, trir
hop dong, giao dich clia Cong ty véi ngudi o lién quan;

Biu, mi&n nhiém, béi nhiém Chu tich Hoi déng quan trj; B6 nhiém, mién nhiém, cach chic,
ky hop déng, chém dit hop dong déi voi Téng Giam dbc, Phé Téng Giam doc, Giam dée
Tai chinh, K& todn trudng va Nhén sy ban Kiém toan néi b, quyét dinh mure lrong va lgi
ich khéc ciia cac can b do; cir ngudi dai dién theo uy quy &n thue hién quyén s& hiru b
phén hodic phan vin gép & cong ty khéc, quyét dinh mirc thi lao va 1¢i ich khac cua nhimg
ngudri dai dién theo uy quyén;

Giam sat, chi dao Téng Giam dbe va ngudi quan ly cua Cong ty trong diéu hanh cong vigc
kinh doanh hang ngay;

Quyét dinh co cdu tb chitc, quy ché quan 1y ndi bd, quyct dinh thanh ldp cong ty con, chi
nhénh, phong giao dich, viin phong dai dién va gop vén, mua c6 phin doanh nghiép khac
trong gidi han quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é cong ty;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai ligu phuc vu hop Pai hoi ddng co dong, triéu tap hop Dai
hoi dong co dong hodc léy ¥ kién dé Dai hoi déng ¢6 dong thong qua quyét dinh;

Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hang nam, bao c4o hoat dong ctiia Hoi dong quan trj 1én
Dai hdi dong co dong;

Kién nghi mirc tra cd tirc, quyét dinh thoi han va thu tuc tra o tirc hodc xr Iy céc khoan 16
phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghij viéc td chire lai, giai thé hodc yéu cdu pha san Cong ty;

Thiét ldp mot quy trinh chuén vé triéu tip hop, bo phiéu va biéu quyét tai cude hop Héi
dong quan tri dé Pai hoi dong co dong théng qua; trinh tir, thu e dé cir, img cir, bau, mién
nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri; xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thi
tuc lwa chon, bd nhiém, mi&n nhiém can bd quan 1y va quy trinh thu tuc phéi hop hoat dong
gitra Hoi ddng quan trj v6i Ban Kiém soat va Ban Tong Gidm dbe; xay dyung co ché dénh
gia hoat dong, khen thuong va ky Juat ddi v&i thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Tong
Giam dbc va cdc can b quan Iy khac;

Thiét 1dp céc bé phin hoac cir ngudi thuc hién kiém todn néi bd va kiém sodt ri ro;

Giai quyét xung dot trong Cong ty: Thyc hién ngan ngira va giai quyét nhitng xung dot ¢o
thé phét sinh gilta cic ¢6 dong va Cong ty. HOi ddng quan tri co thé bd nhiém can b dé
trién khai cac hé théng can thiét hodc thanh 1ap b phén chuyén trach dé gidi quyét xung
dét trong Cong ty hode phuc vu cho muc dich nay.
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Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyet tai cude hop, liy v kién bang vin ban,
lay ¥ kién qua thur dién tir theo dia chi do thanh vién HPQT dang ky v&i cong ty, ldy v kién
qua dién thoai hogc hinh thirc khac phit hgp. M6i thanh vién Hoi dong quan trj co6 mot phiéu
biéu quyét.

Hoi dong quan tri cd thé iy quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri thyc hi¢n mot phiin quyén
han va chirc ning cua Hi dong quan tri trong thoi gian Héi dnng quan tri khﬂng 16 chirc cude
hop. N¢i dung uy quyén phai duge xdc dinh 13 rang. cu thé. D61 véi nhitng véin dé trong yéu,
lién quan dén loi ich song con cua Cong ty thi khong dugc uy qu}fen cho Chu tich hi dong
quan tri quyét dinh.

Khi thye hién chire nang va nhig¢m vu cua minh, Hoi déng quén tri phai tuén thu ding quy dinh
clia phap luét, Piéu lé cong ty va nghi quyét cua Dai hoi dong ch dong. Trong trudng hop nghi
quyét do Hoi ddng quan tri théng qua trai vdi quy dinh cua phap ludt hodc Piéu 1& cong ty gdy
thiét hai cho Céng ty thi cac thanh vién chép thuén thong qua quyét dinh d6 phai cing lién déi
chiu trach nhiém cé nhan va phai dén b thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan doi thong qua
quyét dinh n6i trén dugc mién trir trach nhiém.

Truémg hop cac nghi quyét di duge Hoi dong quan tri thong qua nhung vi pham phép ludt, vi
pham nguyén tic quan trj va Didu 1é cong ty, cdc co dong co quyén yéu cu Céng ty phai lap
tirc hiy bo nghi quyét va céc quyet dinh 6 lién quan.

b) Trong qué trinh thyc thi nhi¢m vy ciia minh, thanh vién Hai ddng quén trj ¢ cic

quyén va nghia vy sau:

Quyén ciia thanh vién Hji dong quan tri:

Quyén dwegc cung cdp théng tin:

- Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu ciiu thanh vién Ban Téng Gidm ddc va nguoi
quan ly Cong ty cung cap cdc thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty va ctia cac don vi trong Cong ty;

- Nguti quan ly dugce yéu céu phai cung cdp kip thi, day du va chinh xdc cac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri.

Quyén duwge nhan thi lao va lgi ich khdc:

- Cong ty o quycn tra thi lao, tién luong cho thanh vién i dong quan tri theo két qua va
hiéu qué kinh doanh. Thu lao, tién lwong va lgi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quan trj
duoc tra theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Hi dong quan tri duge hudng thi lao cong vige va tién thuong. Thi lao cong
viée duge tinh theo sb ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong
quan trj va mirc thu lao méi ngay. Hoi déng quan tri dy tinh mae thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhét tri. Téng murc thu lao cia Hoi déng quan tri do Pai hoi déng co
dong quyét dinh tai cudc hop thuémg nién;
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Thanh vién Hi déng quan tri cé quyén dugc thanh toan céc chi phi an. 6, di lai va chi phi
hop 1y khac ma ho chi tra khi thuc hién nhiém vu dugce giao;

Thi: 1ao ctia thanh vién Hoi ddng quan trj duge tinh véo chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhip doanh nghiép va dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo céo tai chinh hang nam cuia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong cb dong
tai cudc hop thudmg nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia quan ly diéu hanh Cong ty (Bao gbm ca chic vu
Chu tich hodc Phé Chu tich HPQT), hodc thuc thyc hién cong viée khac ma theo quan
diém ciia Hoi ddng quan trj 1a ndm ngoai pham vi nhiém vy thong thudng cla mét thanh
vién Hoi ddng quan ri ¢6 thé duogc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron
g6i theo timg lan, luong, hoa héng, phan trim loi nhudn, hodc dudi hinh thirc khéc theo
quyét dinh ctia Hoi déng quan tri

Nghia vu ciia thanh vién Hpi dong qudn tri:

Thue hién nhiém vy va quyén han duge giao theo dimg quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép,
Luit Chimg khoan, phap ludt co lién quan, Piéu lé cong ty va quyét dinh cta Dai hoi dong
co dong;

Thye hién nhiém vu va quyén han duge giao mdt céch trung thyc, céin trong nhim bao dam
lgi ich hop phép toi da cia Cong ty va co dong;

Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cb dong; khong sir dung thdng tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ciia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vy va tai san cta Cong ty dé tr 1¢i hodic
phuc vu lgi ich ctia té chire, ca nhan khéc;

Tham du diy di cc cude hop ciia Hoi dong quan trj va ¢6 ¥ kién r& rang vé cac van deé
durge dua ra thao ludn tai cudc hop;

Thong bao kip thoi, day du, chinh xdc cho Cong ty v& c4c doanh nghiép ma thanh vién Hoi
ddng quan trj va ngudi c lign quan cia minh lam chu hode ¢6 cd phan, phan vén gop chi
phdi. Thong bao nay dugc niém vét tai try s& chinh va chi nhdnh cta Cong ty:

Céc thanh vién Hoi d@dng quan tri khéng duge ting luong, tra thuéng khi Cong ty khong
thanh toan du cac khoan ng dén han.

3.2. D& cit, img cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri bao gom

cic ndi dung chinh sau diy:

a) Nhiém kj va sé lugng thanh vién Hgi dong quén tri;

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhét 12 mudi mot
(11) ngudi. Nhigm ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong qué nam (05) ndm; thanh
vién Hoi ddng quan tri co thé duoc bau lai vi s6 nhiém k¥ khong han ché. Tong sb thanh
vién Héi ddng quan tri ddc lap phai chiém it nhat mot phin ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi
déng quan tri.

Nhiém k¥ ctia thanh vién Héi dong quan trj la ndm (05) ndm. Thanh vién Hoi dong quan
tri c6 thé duoc biu lai v6i s nhigm ky khong han ché. Nhiém k¥ cia thanh vién duge bau
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bd sung hodic thay thé thanh vién bj mét tu cach thanh vién, bi mién nhiém, bai nhiém 1a 5
nam ké tir thoi diém béu. Mt cé nhén chi duge bau 1am thanh vién ddc 14p Hoi dong quéan
tri ciia mot cong ty khong qua 02 nhiém k¥ lién tuc.

b) Co ciu, tiéu chudn va diéu kign ciia thanh vién Hpi dong qudn tri;

Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Ludt Doanh nghiép;

Cé trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quén tr kinh doanh hodc trong linh vire, nganh,
nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai 1 cd dong cla cong ty, trir trudng
hop Piéu 1é cong ty c6 quy dinh khac;

Thanh vién Hoi déng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cia
cong ty khac;

Trix truong hop phap luat vé chimg khoan cé quy dinh khdc, thanh vién dée 1ap Hoi dong
quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Lut nay phai cé céc tiéu chuén va
diéu kién sau day:

Khong phai la ngudi dang 1am viéc cho cong ty, cong ty mg hodc cong ty con cua cong ty;
khong phai 14 nguoi di timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong
ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

Khéng phai 1a ngudi dang huéng lwong, thi lao tir cong ty, trir cdc kKhoan phu cdp ma thanh
vién Hoi ddng quan tri duge hudng theo quy dinh;

Khéng phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n ciia cong ty; 1a ngudi quan ly cla cong ty hodc
cong ty con cua cong ty:

Khong phai 1 ngudi truc tiép hofic gian tiép s hitu it nhit 01% tdng s6 b phén c6 quyén
biéu quyét cia cong ty;

Khéong phai 14 nguoi di timg lam thanh vién Hol dbng quan tri, Ban kiém so4t cia cong ty
it nhat trong 05 ndm lién trude d6, trir trudmg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhigm ky;
Khi bét déiu nhiém ky, tit ca thanh vién Héi dong quan tr déu phai dap img diy du nhimg
didu kién theo yéu ciu cta phap luat, quy ché quan trj, Dicu I¢ va cac quy dinh ndi b cua
Cong ty. Trong nhiém k¥ cua minh, néu c6 sy thay doi thi cdc thanh vién phai thong bdo
v6i Chii tich héi déng quan tri. Tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai Didu nay dong thoi ap
dung cho nhimg thanh vién Héi déng quan tri dugc biu chon bd sung, thay thé.

¢) Dé cit, lng cik thanh vién Hpi dong qudn tri;

Cb dong hodc nhoém cb dong theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi
ddng quén trj. Trudng hop Diéu 18 cong ty khang cé quy dinh khéc thi viée dé cir nguoi vao

Hoi ddng quén trj thuc hién nhu sau:

- Céc cb dong phd théng hop thanh nhom @é dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong
b4o vé viée hop nhém cho céc ¢b dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi ddng co dong;

- Ciin cir sé lwgng thanh vién i déng quan tri, ¢& dong hofic nhém ¢6 dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudri theo quyét dinh cua Pai hoi déng b dong
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lam tmg cur vién Hoi dong quén trj. Truémg hop sb (g cir vién duge ¢o dong hodc nhom ch
déng dé cur thap hon 50 {mg cur vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong
b déng thi s6 img cir vién con lai do Hoi dbng quan tri va cac ¢ dong khéc dé cur.

Trl.m'ng hop s6 lugng tmg cir vién i dong quan tri théng qua dé cir va tmg clr van khong du
s6 lugng chn thiét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Hi dong quan tri duong nhi¢m gigi
tluéu thém (g ctr vién hoc t6 chirc d& cir theo quy dinh tgi Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dbng quan tri. Viéc Hoi ddng quan trj duong
nhiém gidi thiéu thém (mg cir vién phai duge cong b rd rang trude khi Dai héi déng c6 dong
biéu quyét biu thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap ludt.

d) Cich thirc biu thanh vién Hpi déng quan tri;

Trudmg hop Diéu 1é cong ty khéng quy dinh khac, vige bidu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri phai thue hién theo phlmng thirc bau dén phiéu, theo do mdi c¢b dong co tong s phiéu
biéu quyét twong mg voi tong s co phan s¢ hitu nhén véi sé thanh vién duoc bau cua Hoi
dbng quan tri va ¢b déng ¢ quyén ddn hét hodc mét phin tong sé phiéu béu ciia minh cho mét
hodc mét s6 img ¢t vién. Ngudi tring cur thanh vién Hot dong quan tri duge xéc dinh theo s0
phu:u béu tinh tir cao xudng thip, bat dau tir img cu vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi
di sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trl.m‘ng hop c¢6 tir 02 Gng cir vién tro lén dat
cting s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong quan tri thi sé tién hanh
bau lai trong sd céc ng cir vién co s6 phiéu bau ngang nhau hogc lua chon theo tiéu chi quy
ché biu cir hojic Diéu 1€ cong ty.

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi déng quan tri do Pai hoi dong cb dong quyet
dinh theo nguyén tic bo phiéu.

d) Céc treong hop mién nhi¢m, bai nhi¢m va bé sung thanh vién Hpi dong qudn tri;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con di tiéu chudn va diéu ki¢n theo quy dinh;

- Thanh vién Héi ddng quan tri khong tham gia céc hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong sdu
(06) théng lién tyc, trir trudmg hop bat kha khéng;

- C6 don xin tir nhiém;

_ C6 bing chimg chitng 16 thanh vién Hji déng quan tr bi mét nang Iyc hanh vi;

- Theo quyét dinh cia Dai héi dong ¢ dong;

- Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1& Cong ty.

¢e) Thiong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhigm thanh vién Hji dong qudn tri;

Truomg hop di xéc dinh duge img cir vién Hoi dong quan trj, Cong ty phai cong bé thong tin

lién quan dén cac g cir vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢ dong

trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co the tim hiéu vé cdc mg ctr vién nay

trudrc khi bo phiéu, img cir vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung

thue, chinh x4c clia céc thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu

mdt céch trung thure, cén trong va vi 1¢i ich cao nhét ciia Cong ty néu dugce biu lam thanh vién
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Héi déng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién 116i ddng quan tri duge cong bd bao

gom:

- Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

- Trinh d¢ chuyén mdn;

- Qua trinh cdng tac;

- Céc chire danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hai ddng quan trj ctia cong ty khac);

- Lgi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty:

- Céc théng tin khac (néu ¢o) theo quy dinh tai Diéu I& cong ty;

Viée théng bio vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién

theo cac quy dinh hudng din vé cong bo thong tin.

g) Cich thirc giéi thiéu ieng vién thanh vién Hpi dong qudan trj;

Héi ddng quan tri ban hanh, quy dinh céch thirc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan

tri phtt hop voi phap ludt vé cong bd thong tin va Diéu 1& Cong ty.

i) Biu, bii nhigm, mién nhiém Chii tich Hpi dong qudn tri.

Chu tich H6i dong quan tri do Hdi déng quan trj bau ra hodc do Dai hdi dong co déng tryc ticp

béu ra trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan tri.
3.3. Thi lao va lgi ich khdc ciia thanh vién Hpi déng qudn tri.

Céng ty ¢6 quyén tra th lao, thudng cho thanh vién Héi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quén tri duge hudmg thi lao cong viée va thudng. Thi lao cong viée
dugc tinh theo s6 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan
tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thi lao cho timg thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thudng cia Hoi dong quan tri do Dai hoi
ddng cd dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

Thi lao cua timg thanh vién 116i ddng quan trj duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng
ty theo quy dinh cuia phap ludt v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing ndm cua Céng ty va phai bdo cao Dai hi ddng cb dong
tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hoi ddng quén tri ndm gif chitc vu diéu hanh hogic thanh vién Hoi dong quéan
tri 1am viéc tai cdc tiéu ban cia Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhimg cong viée khéc
ngodi pham vi nhiém vy théng thudmg ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duge
tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi theo timg 1an, luong, hoa héng,
phin tram lgi nhudn hodic dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.
Thanh vién Héi ddng quan tri ¢ quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai, an, & va
céc khoan chi phi hop Iy khdac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh vién
Héi dong quén trj cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cic
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cudc hop Dai hoi ddng cd dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cia Hoi dong quén
tri.

- Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6
sit chp thuan cia Dai hoi dong co dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho
nhimg trach nhi¢m cia thanh vién Hoi d6ng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép lugt
va Diéu 1é cong ty.

3.4. Trinh ty va thu tuc t6 chire hop Hoi ddng quin trj bao gbm cic ni dung chinh sau

day:

a) 86 lwpng cujc hop HDQT;

Hoi ddng quan tri phai hop it nhit méi quy 01 lan va c6 thé hop bét thuong.

b) Cic trudng hop phai tri¢u tdp hop Hji dong quan tri biit thuong;

Héi ddng quén ti hop bét thudng trong cde truomg hop x€t thdy cén thiét vi loi ich Cong ty theo

quy dinh tai Didu ¢ Céng ty va phap ludt c6 lién quan.

¢) Théng bdo hop Hpi dong qudn trj

_ Chi tich Hai ddng quan tri phai tridu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay 1am
viée ké tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai quy ché hoat dong cia HDQT. Trudmg hop
khéng triéu tap hop Hoi dong quan tri theo d& nghi thi Chu tich Héi dong quan tri phai chiu
tréch nhiém vé nhimg thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; ngudi d3 nghi ¢6 quyén thay the
Chil tich Hi déng quan tri tri¢u tap hop Hoi dong quén tri.

- Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tip hop Hoi déng quan tri phai gui thong béo
méi hop cham nhét 1a 02 ngay 1am vigc trude ngay hop néu Diéu 1é cong ty khéng cé quy
dinh khéc. Thong béo mdi hop phai xac dinh cy thé thari gian va dia diém hop, chuong
trinh, cdc vén dé thao ludn va quyét dinh. Thong bao m&i hop phai kem theo tai lidu sir
dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét ciia thanh vién.

- Théng bao mai hop Hoi dong quan tr 6 thé giri bing gidy moi, dién thoai. fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dja
chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc déing ky tai Cong ty.

- Chu tich Hoi ddng quén tri hofic ngudi triéu tip giri thong bio mai hop va cée tai lidu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

d) Quyén dw hop Hpi dong quan tri cia thanh vién Uy ban kiém todn;

Thanh vién Uy ban kiém todn c6 quyén du cac cude hop HPQT: ¢o quyén thao luén nhung

khong duge bidu quyet.

d) Didu kign t6 chirc hop Hpi dong quin tri;

Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tro 1én du hop.

Trudmg hgp cude hop duge trigu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién dy

hop theo quy dinh thi duge tri¢u tap lin thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop
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lin thit nhat. trir truomg hop Pidu 1& cong ty quy dinh thoi han khac ngén hon. Trudng hop

nay, cudc hop duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira sé thanh vién Hai dong quan tri dy hop

e) Cdch thikc biéu quyét;

Thanh vién F16i ddng quén trj dwoc coi 12 tham dy va biéu quyét tai cude hop trong truong hop

sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc ticp tai cude hop:

- Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bicu quyét theo quy dinh

- Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghi trye tuyén, bo phiéu dlén tir hodc hinh thirc dign
nr khac;

- Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

- Guri phiéu biéu quyet bing phuong tién khic theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dimg trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Héi dong quan tri chdm nhit
la 01 gidr trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge md trude sy ching kién cua tit ca
nhitng ngudi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cude hop Hoi dung quan tri. Thanh vién dugc uy quyén
cho nguoi khac dy hop va bidu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chép thuén.

g) Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hpi dong quin tri;

Trir trudmg hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh ty 1§ khéc cao hon, nghi quyet, quyét dinh cua Hji
ddng quan tri dugc théng qua néu duoc da sb thanh vién dy hop tan thanh; truomg hop s6 phicu
ngang nhau thi quyct dinh cudi ciing thudc vé phia cd ¥ kién ctia Chi tjich Hoi dong quan tri.

h) Viéc uy quyén cho ngwoi khdc dw hop cua thanh vién Hpi dong quan tri;

Thanh vién phai tham du déy da cac cude hop Hoi ﬁc-ng quén tri. Thanh vién dugc uy quyén
cho ngudi khéc dy hop va bidu quyét néu duge da s6 thanh vién Hoi dong quan trj chap thuin,
trir trudmg hop Piéu 1& Cong ty co quy dinh khac.

i) Lip bién ban hpp Hpi dong qudn tri;

Céc cudc hop Hoi déng quan trj phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gilr dudi
hinh thire dién tir khéc. Bién ban phm lap bing tiéng Viét va co thé 1ap thém béng tiéng nudc
ngoai, bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, mi so doanh nghiép:

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ni dung hop:

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge Uy quyén du hop va cach thire dv hop; ho,
tén cac thanh vién khong dy hop va Iy do;

- Vén dé dugce thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién ctia cudc hop;
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- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tén thanh, khong tin thanh va khong

c6 y kién;

- VAn d& da duge thong qua va ty 1¢ biéu quyét thdng qua tuong tmg;

k) Trieong hop chii tpa vi/hodc thu ky tie chéi ky Bién ban hop Hpi dong quan tri;

Trudmg hgp chi toa, ngudi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh

vién khéc ctia HDQT tham dir hop ky va ¢6 day du ndi dung theo quy dinh thi bién ban nay ¢6

hiéu Iye.

1) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hpi dong quan tri.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge thong béo theo quy dinh tai Piéu Ié Cong

ty va phép lut vé cong bd thong tin.

3.5. Uy ban kiém toan trwe thuje Hoi dong quén tri bao gom cic ndi dung chinh sau déy:

a) ﬂy ban kiém todn ¢ cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 161 Ludt Doanh nghiép,

Diéu I¢ cong ty va cdc quyén, nghia vu sau:

- Duoc quyén tiép cén cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cia Cong ty. trao doi
véi cée thanh vién Hoi ddng quan tri khdc, Tong giam dbc (Gidm déc), Ké toan truong va
céin bo quén 1y khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban kiém toén.

- C6 quyén yéu chu dai dién t4 chirc kiém toan dugc chdp thun tham dy va tré 10i cac van
d? lién quan bdo cdo tai chinh kiém todn tai cdc cudc hop ctia Uy ban kiém toan.

- St dyng dich vu tu vén phap luat, ké toan hodc céc tr vén khéc bén ngoai khi cén thit.

- Xay dung va trinh Hoi dong quan trj cc chinh sach phat hi¢n va quan ly rui ro; dé xuat vdi
Hoi dong quan trj céc giai phap xur Iy rui ro phét sinh trong hoat dong cua cong ty.

- Lap biio cho biing vin ban giri dén 11oi ddng quan trj khi phét hién thanh vién Hoi dong
quén tri, Téng giam déc (Gidm dc) va ngudi quan Iy khée khong thyc hi¢n day da trédch
nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

- Xay dyng Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quan trj thong qua.
B trudmg Bo Tai chinh huéng din miu Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém todn dé cong
ty dai ching tham chiéu xdy dung Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toén.

- Uy ban kiém toan phai hop it nhit 02 lan trong m¢t nam. Bién ban hop Uy ban kiém toén
duge 1ap chi tiét, rd ring. Ngudi ghi bién ban va cc thanh vién Uy ban kiém todn tham dyu
hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Uy ban kiém todn phai duge
Iwu giir day du.

b) Ung cik, dé cir thanh vién Uy ban kiém todn;

Uy ban kiém todn ¢6 tir 02 thanh vién tr& 1én. Cha tich Uy ban kiém todn phai 1a thanh vién

Hoi dng quén tri doc 1p. Céc thanh vién khac ciia Uy ban kiém toan phii 1a céc thanh vién

Hoi dong quan tri khong Piéu hanh.

Thanh vién Uy ban kiém toén phai cé kién thirc v& k& toan, kiém todn, c6 hiéu biét chung vé

phap ludt va hoat dong cua cong ty va Khong thude cac trudmg hop sau:
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- Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty:

- La thanh vién hay nhan vién cta to chirc kiém toan duoc chép thun thuc hién kiém toan
céc bao cfo tai chinh ctia cong ty trong 03 nim lién trude do.

Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bing t6t nghiép dai hoc tré 1&n thuge mét trong céc chuyén

nganh kinh té, tai chinh, k& todn, kiém toéin, luit, quan trj kinh doanh, trir trudmng hop Dicu 18

cong ty quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

Viée bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toéin va cac thanh vién khdc trong Uy ban kiém toén phai

duge Hoi déng quan trj thong qua tai cude hop Hoi dong quan tri.

c) Hoat dpng cia Uy ban kiém todn.

Uy ban kiém to&n phai hop it nhét 02 lan trong mét nam. Bién ban hop dugc ldp chi tiét, 1o

ring va phai duge luu gift dy di. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban kiém todn

tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Uy ban kiém toén théng qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, liy ¥ kién bang vin ban,

email, hop truc tuyén hoic cac hinh thire khac do Chi tich Hoi ddng quan trj cong ty quyét

dinh phit hop véi tinh hinh thyc t&. M&i thanh vién Uy ban kiém toan c6 mét phiéu bicu quyet.

Quyét dinh ctia Uy ban kiém toan dugc théng qua néu duge da s6 thanh vién dyu hop tén thanh;

truémg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thude vé phia ¢é y kién ctia Chu tich

Uy ban kiém toan.

3.6. Cic tidu ban thupc Hpi dong quan tri

Hoi d:l:‘:ng quan tri co qu:,rén thanh 1dp cac tiéu ban thudc Héi déng quan tri néu xét théy cin

thiét. Viéc thanh lap va hoat dng, co cau, t6 chirc ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri do

Hoi déng quan tri quyét dinh phit hop véi tinh hinh thyc té, Dicu 1§ Cong ty va phap ludt c6

lién quan.

3.7. Lya chon, bd nhi¢m, mién nhiém Ngwdi phy trach quan tri céng ty bao gom cdc ndi

dung chinh sau diy:

a) Tiéu chudn ctia Ngudi phu trach quan trj cong ty;

- C6 hiéu biét vé phap luat;

- Khéng duge déng thai lam viée cho cong ty kiém toan dée 14p dang thyc hién kiém toan céc

bao cdo tai chinh cua Cong ty:

- Céc tidu chudn khac theo quyét dinh cia Héi dong quén tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty;

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhit mét (01) ngudi lam Ngudi phy trach quan trj eong ty dé hd

tro hoat déng quén trj cong ty duge tién hianh mét cach c6 higu qua. Nhigm ky cua Ngudi phy

tréch quén tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, tdi da la ndm (05) nim

¢) Céc trurdong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty;
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Hoi ddng quan tri ¢6 thé mién nhidm Ngudi phu trach quén trj cong ty trong trudng hop ngudi
d6 khong dap (mg duge cac diéu kién theo yéu cdu ¢ong viée, quy dinh cua Cong ty va phap
ludt co lién quan.

d) Thong bao bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan trj cong ty;

Viéc théng bédo bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty dugce thuc hign theo

quy dinh ctia phap ludt vé cong bo thong tin va quy dinh clia Cong ty.

d) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phuy trach quan trj cong ty.

- Tu vén Héi déng quan tri trong viée td chirc hop Pai h¢i dong c¢b dong theo quy dinh va cic

cong viéc lién quan gitra Cong ty va 6 dong;

- Chuén bj céc cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai h¢i ddng co dong theo yéu

céiu cia Hoi dong quan trj hogc Ban kiém sot;

- Tu vén vé thu tuc cia cée cude hop;

- Tham du céac cudc hop;

- Tu vén thii tuc 1ap cac nghj quyét ctia Hi déng quan trj phit hop véi quy dinh ctia phdp Tudt.

- Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin

khéc cho thanh vién ciia Hoi déng quan tri va Kiém soat vién;

- Gidm sat va bao céo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bé théng tin cua cong ty.

- Bao mét théng tin theo cdc quy dinh cua phap lut va Didu 1¢ cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap ludt va Picu 1§ cong ty.

Piéu 4. Téng Giam doc

1. Vai trd, trich nhiém, quyén va nghia vy cia Téng Gidm dbc;

- Tbng giam dbc 1 ngudi dicu hanh céng viée kinh doanh hing ngiy cuia cong ty; chiu su
gidm sat ciia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj va truée phap
lut vé viéc thuce hién quyén, nghia vu duge giao.

- Thuye hién céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri va Dai hi dong ¢b dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach diu tu ciia Céng ty d duge Hoi déng quan tri va Dai hdi dong c6 dong
thong qua;

- Quyét dinh tAt ca céc vén dé khong cin phai co nghi quyét clia Hi déng quan tri, bao gdm
viée thay mat Céng ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh
hoat ddng san xuét kinh doanh thudmg nhét cia Céng ty theo nhimg thong 1¢ quan 1y tot
nhét;

- Kién nghi s6 lugng va cac loai can bd quan Iy ma Cong ty cin tuyén dung dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hogc mién nhiém nhiim thuc hién céc hoat djng quan ly (6t theo dé xuit
ctia Hoi dong quan tri, va tr van dé Hoi dong quan tri quyét dinh mirc luong, thu lao, cc
loi ich va céc didu khoan khéc cta hgp déng lao dong clia can b quan ly;
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- Tham khao v kién cua Héi déng quan tri dé quyét dinh sé lugng ngudi lao dong, mirc
lwong, tro cdp, Igi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc didu khoan khéc lién quan dén
hop déng lao dong ctia ho;

- Pé xut nhimg bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

- Chuén bi céc ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau day goi la ban
du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy todn hing nim (bao gdm ca bang can d5i ké toan, béo céo két
qua hoat djng kinh doanh va bdo céo luu chuyén tién t¢ du kién) cho timg niim tai chinh
phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua va phai bao gbm nhing théng tin quy dinh
tai cac quy ché cua Cong ty;

- Thye hién tit ca cac hoat dong khdc theo quy dinh cua Diéu 1& nay va cdc quy ché cla
Céng ty, cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cia Téng Giam doc va
phép luét.

(o]

. B nhiém, mién nhi¢m, ky hep déng, chim dirt hop déng ddi véi Tong Gidm doe

- Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong hoc mot ngudi khac 1am Téng
Gigm déc; ky hop ddng trong dé quy dinh mic luong, thi lao, lgi ich va cac dicu khoan
khac lién quan khéc. Théng tin vé mirc luong, trg cip, quyén lgi ciia Tong Gidm doc phai
duoc bdo céo tai Dai hoi dong ¢d dong thudmg nién va duge néu trong Béo cao thuong
nién ctua Cong ty.

_ Nhiém ky ciia Téng Gidm ddc 14 khong qua ndm (03) ndm va ¢6 thé dugc tai bd nhiém véi
s6 nhiém k¥ khong han ché. Viéc bd nhiém 6 thé hét hiéu luc cén cir vao céc quy dinh tai
hop déng lao dong. Téng Giam déc khong phai 12 ngudi ma phap luat cém giif chirc vu
nay.

_ Hoi déng quén tri quy dinh, xdy dyng tiéu chuén va diéu kién ctia Tong Giam déc phu hop
véi yéu céu thue té tir hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Hoi ddng quan tri cé quyén mién
nhiém, bai nhiém, bd nhiém, ky hop ddng lao dong va chim dit hgp dong lao dong véi
Téng Giam doc.

- Théng bao bd nhiém, midn nhiém, ky hgp ddng, chdm dirt hop dong doi véi Téng Gidgm
dbc thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé cdng bd thong tin.

Diéu 5. Cac hoat djng khic

5.1. Téng Giam déc va cac thanh vién b may quan Iy khac 1a co quan chdp hanh, diéu hanh

hoat ddng cuia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dién ra binh thudmg va c6 hiéu 'qué..

Téng Giam dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ctia minh trong truéng

hop khén cﬁp nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cd bét ngd hodc mét vu viée thuge pham vi

didu chinh ciia chinh séch quan Iy khing hoang, ... nhung phai béo céo bang van ban cho

HDQT trong thdi gian sém nhét 6 thé va chiu trach nhi¢m truée HDQT va PHPCD gén nhat

vé cac quyét dinh dé.
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5.2. Tong Giam dbc ¢6 quyén tir chi thi hanh va bao luu céc ¥ kién ciia minh ddi voi cac

quyét dinh ctia HDQT néu nhan dinh ring quyét dinh nay trai phap ludt hogc gy tdn hai dén

quyén lgi cia ¢d déng. Trong trudng hop nay, TGP phai co bao céo giai trinh ngay vai HDQT

v Tiéu ban kidm toén bing vin ban.

5.3 Céc truomg hop TGD va Uy ban kiém todn dé nghi tri¢u tip hop HPQT va nhimg véan dé

can xin y kién HDQT

- Xung dot quyén, nghia vy gitta HDQT va TGD;

. Khiing hodng ma viéc xir 1y vugt qua thim quyén cia TGD;

- Cac giao dich ma TGP 14 m¢t bén lién quan;

- Cac phat sinh trong yéu trong qua trinh thye hién cac Nghi quyét cia HDQT

- Céc ndi dung vuot thim quyén theo ty quyén cia HDQT doi vdi TGD.

5.4. Bao c4o cua TGD voi HPQT vé viée thue hién nhiém vy va quyén han dugc giao

Céc ndi dung bao cdo cia TGD véi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han duge

giao ludn dugc tich hgp thanh 1 myc trong chuong trinh hop IIPQT;

Céc ndi dung béo céo gdbm céc ndi dung:

+ Thanh tich chung ciia Cong ty, dic biét trong su so sanh v6i doi tha canh tranh;

+ Viéc trién khai chién luge kinh doanh cta Cong ty;

+ Céc chi tiéu tiép thi va kinh doanh cua Cong ty;

+ Sy tuan thi cia Bd mdy quan 1y ddi véi luat phap va céc thi tuc ndi b lién quan 16i Quan

tri cong ty, quan tri rai ro va kiém soat ndi b, cling nhu cic van dé vé dao dirc kinh doanh;

+ Thanh tich ctia bd may quan Iy, & cip @6 nhom lan cé nhan.

5.5. Kiém diém viéc thye hién nghi quyét va céc van dé iy quyén khac ciia h¢i dong quan tri

déi voi Tong Giam doc.

Céc ndi dung giam sét viéc thuc hién nghi quyét va céc vén dé ty quyén khic cua IDQT doi

v&i TGP luén duge tich hgp thanh 1 muc trong chuong trinh hop IIDQT.

5.6. Cac van dé TGD phai bao céo, cung céip théng tin va cach thire thong bdo cho HDQT.

TGP sé& cung cip thong tin bing cach thire phi hop khi:

_ Thanh vién HDQT yéu ciu cung cép cAc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat djng
kinh doanh ciia ¢ong ty va ciia cac don v trong cong ty theo dang quy dinh cua phap ludt.

- Truéng céc Tiéu ban, Uy ban kiém todn thuge HDQT yéu chu bang vin ban, thu dién to
déi véi céc ndi dung ma Tiéu ban, Uy ban kiém todn da thong qua rang TGD phai cung
cap. Trong trudng hop nay, TGP sé phai bdo cao béng vin ban.

5.7. Déi v6i hoat dong ciia TGD va Ban Gidm déc diéu hanh, cin ¢ vio cde bao cdo hoat

dong thudng ky va nhitng yéu cdu cung cép thong tin ¢ biét cia cac Tiéu ban kiém toan, Uy

ban kiém todn ¢6 quyén dé nghj HPQT xem xét lai céc quyét dinh ctia TGD. Trong trudng

hop ¢6 d4u hiéu vi pham phép luat, Diéu 1& cong ty va ¢6 the gay thiét hai 1o vé& vt chat, uy
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tin cua cong ty, cc Tiéu ban, Uy ban kiém todn c6 quyén giri théng béo dén TGP nham muyc
dich yéu céu dimg ngay viéc thye hién cac quyét dinh d6. Trong vong mét gio ké tir khi g
yéu cu, cac Tiéu ban, Uy ban kiém toan phai théng bdo ¥ kién ciia minh vai cac thanh vién
HDQT. Cht tich HDQT sé ra thong béo vé viéc ngimg thue hién cac quyét dinh cua TGD.

- Déi v6i thong tin, tai liéu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo tinh
hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, viin ban yéu cau phai duge giri dén Céng ty trude it nhat
48 gidr.

- Déi voi viée st dung tu vén doc 1ap bén ngoai, phai théng tin vé pham vi, gia tri va céc
ndi dung trong véu khac trong vong 48 gitr ké tir thoi diém xéc lap dich vy do.

5.8. Dinh k¥ séu thang hodic cudi nam Céng ty sé to chirc dénh gid hing nam ddi voi hoat dong
khen thuong va ky ludt ddi voi thanh vién Hoi dé'-ng quén tri, Tﬁng Giam dbc va céc nguroi
diéu hanh doanh nghiép khéc,
Diéu 6. Hiéu lirc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan Irj cong ty Cong ty ¢ phéan Tap doan Quan ly Tai san bao gi;jm 7 Piéu
va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 28 thing 04 nim 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH || -
tén va dong daw) f

CONG TY NG
08 PHAN

Pham Thanh Ting
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CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY TAI SAN TRIi VIET Péc lip — Ty do — Hanh phic

$6: 10/2021/TTr-HPQT/TVC Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2021
TO TRINH
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Vv Thing qua Quy ché hoat dong ciia Hi dong Quin tri

Céin et Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qude hoi mede CHXHCN Viét Nam thong
gua ngay 17/06/2020;

Cédn cit Lugt Ching khoan ] 54/2019/QHI14 do Quéc hoi muecre CHXHCN Viér thing qua
ngay 26/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh 135/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 diéu
ctia Lugt Chieng khodn;

Cdn cir Thong ne 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huong d.-:m mét s6 diéu vé quan tri
céng ty dp dung doi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mpi s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,
Cén cir Piéu 1¢ To chire va hoat déng cia Cong ty Co  phan Tdp doan Quan Iy Tai san Tri
Viét;

Can ot khoan 4 Didu 278, khoan 20 Diéu 310 Nghij dinh 155/2020/ND-CP cua Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh mt so diéu ciia Luit Chimg khoan. Theo do, Hoi dung
quén trj cin phai xdy dung va trinh Dai hoi dong c¢b dong thong qua tai cudc hop gén

nhét ban Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
Hoi dong Quan tri dd xdy dung Quy ché hoat déng cua Hoi dong quan tri (chi tiét dinh
kém theo To trinh nay).

Kinh trinh Dai hoi dong c6 déng xem xét va thong qua./.

Noi nidn: TM. HOL PONG QUAN TRI 1| -

j JC“CHEUNCH HDQT ¢
s ﬂr GTY NG,
CO PHAN (311

r‘_ ; s
=| TAP BOAN K ]
H W

AL GUAN LY TAI SANL)
G __._,‘_.-d_.' o

Pham Thanh Tung

Nhur trén;
HDPQT, Ban TGE:
Luu PC.




CONG TY CP TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY TAI SAN TRi VIET Dic lip - Tw do - Hanh phic

Hé Néi, ngay 28 thang 04 nam 2021

QUY CHE HOAT DONG CUA HQI PONG QUAN TRI

- Cén cik Ludt Chimg khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

. Can ek Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

_ Ciin cik Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cuia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hank mét 56 diéu cua Lugt Ching khodn;

. Cén ciF Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia B trieémg B
Tai chinh hirémg dan mgt 6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ching khodn,

. Cén ctr Didu Ié Cong ty c6 phan Tdp doan Quan Iy Tai san Tri Viet;

- Cén cir Nghi quyét Dai hoi déng c6 dong thudmg nién 6 01/2021/NQ-DHDCB/TVC
ngay 28 thang 04 nam 2021 cua Cong ty C6 phan Tap doan Quan Iy Tai san Tri Viét;

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri Cong ty ¢ phan Tép

doan Quan 1§ Tai san Tri Viét. Quy ché hoat dong cla Hoi dbng quan tri Cong ty ¢ phan

Tép doan Quan 1y Tai san Tri Viét bao gom céc ndi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj quy dinh co cau td chire

nhén su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hi déng quan tri va cac thanh

vién Hoi déng quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Iuit Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong
ty va cac quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugce 4p dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hji

dong quén trj.

Didu 2. Nguyén tic hoat djng ciia Hi déng quan tri

1. Hoi déng quan tri 1am viée theo nguyén the tap thé. Céc thanh vién cliia Hoi dbng quan

irj chju trach nhiém cd nhan vé phin viée ctia minh va cing chju trich nhi¢m trudre Dai hoi

ddng cé déng, trude phap ludt ve céc nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan tri dbi véi
sur phat trién ciia Cong ty.



5. 1141 déng quén tri giao trach nhiém cho Tong gidm dbe td chirc didu hanh thyc hién céc
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan trj.
Chwong I1

THANH VIEN HOT PONG QUAN TRI
Didu 3. Quyén va nghia vy cia thanh vién HQi dong quan tri
| Thanh vién Hoi ddng quén tri cé ddy du cée quyén theo quy dinh clia Lujt Chimg khodn,
phap ludt lién quan va Diéu I cong ty, trong do6 co quyén duge cung cap cic thong tin, tai
lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cac don vi trong Cong
1y.
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Diu 18 cong ty va cac nghia
vu sau:
a) Thye hién c4c nhiém vy clia minh mot cach trung thuc, cén trong vi lgi ich cao nhét cua
cd dong va cua Cong ty:
b) Tham dy diy dii céc cude hop cia Hoi dong quan tri vacoy kién vé cac van dé duge dua
ra thao luén;
¢) Béo céo kip thoi, ddy du voi Hoi ddng quén trj cac khoan thi lao nhén duge tix céc cong
ty con, cong ty lién két va céc t6 chire khéc;
d) Bdo cdo Hoi ddng quan tri tai cude hop gin nhat céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty khéc do Cong ty ném quyén Kidm sodt trén 50% trd 1én von diéu 1€ v6i thanh vién
Hoi déng quan tri va nhimg ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién do; giao dich gitra Cong ty
véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi déng quén tri 1a thanh vién sang lap hodic 1 ngudi quan
Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhit trude thoi diém giao dich;
d) Thyc hign cong bé théng tin khi thire hign giao dich ¢6 phiéu cua Cong ty theo quy dinh
cua phap ludt.
3. Thanh vién Hoi ddng quan tri dgc lap clia cong ty niém yét phai ldp bdo céo dénh gid vé
hoat dng ctia Ho1 dbng quan trj.
Didu 4. Quyén durge cung cip thong tin cia thanh vién Hoi ddng quén tri
| Thanh vién Héi ddng quan trj ¢6 quyén yéu cau Tong giam dbe, Pho Téng giam dbc,
ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.
2. Ngudri quan 1y duge yéu cau phai cung cép kip thoi, day di va chinh xéc thong tin, tai
lidu theo yéu cAu cia thanh vién Hol dﬁng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cdu va cung cép
thong tin do Diéu 18 cong ty quy dinh.
Pidu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hgi dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri ¢6 tir 03 dén 11 thanh vién. Piéu 1é cong ty quy dinh cu thé so luong
thanh vién Hoi dong quan tri.



2. Nhiém k¥ cta thanh vién Hgi dong quan trj khong qua 05 ndm va cd thé duge bau lai voi

s6 nhiém kv khong han ché. Mot ¢ nhan chi duoce bau lam thanh vién Héi dong quan tri

ddc 1ap ctia mét cong ty khong qua 02 nhigm ky lién tuc.

3. Truémg hop tit ca thanh vién H§i ddng quan trj cing két thiic nhi¢m ky thi céc thanh vién

d6 tiép tuc 1a thanh vién Héi ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé

v tip quéan cong vide, trir truong hop Diéu 1§ cdng ty c6 quy dinh khac.

4. Didu 18 cong ty quy dinh cy thé s6 lugng, quyén, nghia vu, céch thie t6 chirc va phdi hop

hoat dong cua cac thanh vién Héi dong quan tri doc 14p.

Didu 6. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hi dong quén tri

1. Thanh vién Héi déng quan tri phai dép img céc tiéu chuan va diéu kién sau diy:

a) Khong thude doi tugng quy dinh tai khoén 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép:

b) C6 trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hofic trong linh vuc,

nganh, nghé kinh doanh cuia Cdng ty va khong nhét thiét phai 14 c6 dong cla Cong ty, trir

truémg hop Diéu I& cong ty ¢o quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty ¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri

cua cong ty khac:

d) Tiéu chuén va didu kién khac theo Diéu 1€ cong ty.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 14p theo quy dinh tai diém b khoan | Piéu 137 Ludt

Doanh nghiép phéi dap (mg céc tiéu chudn va diéu kién sau ddy:

a) Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hofic cong ty con cua Cong

ty; khéng phai 1a ngudi da wmg lam viée cho Céng ty, cong ty me hodc cong ty con cla

Cong ty it nhét trong 03 nim lién trudc do;

b) Khong phai la ngudi dang huong luone, thit lao tir cong ty, trir cac khodn phy cép ma

thanh vién Hoi ddng quéan tri dugc huong theo quy dinh;

¢) Khong phai 1a ngudi o vg hodc chﬁng, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con de, con nudi,

anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cé dong 1on ciia Cong ty; 1a nguoi quan I¥ cia Cong ty hodc

cong ty con cta Cong ty;

d) Khéng phai 12 ngudi tryc tiép hodc gidn tiép s& hiru it nhét 01% téng sé cd phan ¢6 quyén

biéu quyét cia Cong ty:

d) Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cia Cong

ty it nht trong 05 nam lién trude d6, trir truong hop dugc b6 nhiém lién tuc 02 nhiém k¥;

e) Tiéu chuén va diéu kién khéc theo Piéu 1& cong ty.

3. Thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri phai thong bao véi Hoi ddng quan trj vé viéc khong

con dép (mg du céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién

khéng con 12 thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap img di céc tiéu

chudn va didu kién. Hoi ddng quan tri phai thong béo trudng hop thanh vién doc lap Hoi
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ddng quan tri khéng con dap tng du cdc tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng
cb dong ghn nhét hoiic triéu tip hop Dai hdi dong co dong dé bau bd sung hofic thay thé
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc thong
béo ciia thanh vién déc lap Hi ddng quan tri c6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hpi ddng quan trj

I. Chii tjch Hoi ddng quan tri do Hoi dng quan tri biu, midn nhiém, béi nhiém trong s6 céc
thanh vién Hai déng quan tri.

2. Cht tich Hoi déng quan tri Cong ty khong dugc kiém Téng giam doc.

3. Chu tich Hai ddng quan trj c6 quyen va nghia vu sau day:

2) Lap chuong trinh, k& hoach hoat dgng ctia Hoi dong quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ni dung, tai li¢u phyc vu cudc hop; triéu tép, chu tri va lam chu
toa cudc hop Héi déng quan tri;

¢) Td chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d) Gidm sat qua trinh t0 chire thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Héi ddng quan tri;
d) Chu toa cude hop Dai hoi ddng cb dong;

¢) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép va Dicu 1§ cong ty.

4. Trudng hgp Chu tich Hai dbng quan tri co don tir chae hodce bi bai mién, Hoi déng quan
tri phai bau ngudi thay thé trong théi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chirc hodc bj béi
mién. Trudng hgp Chu tich Hoi dbng quén tri viing mit hodc khong thé thye hién dugc
nhiém vu ctia minh thi phai uy quyén bing vin ban cho mdt thanh vién khac thye hién
quyén va nghia vy ciia Chu tich Hoi déng qudn tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong
ty. Truimg hop khong co ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Héi dong quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chéip hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xir 1y hanh chinh
tai co 8¢ cai nghign bat bude, co sd gido dyc bét budc, trén khoi noi cur tri, bj han ché hodc
mét nang lyc hanh vi dén sy, c6 kho khan trong nhén thirc, lam cht hanh vi, bi Toa an cdm
dam nhiém chirc vu, cim hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con
lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién gift chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén
tAc da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co quvet dinh mdi cia Hoi ddng quan tri.
5. Khi xét thiy cén thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty cb quyén va nghia vu sau day:

a) H tro t6 chire tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b) H trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong vi¢c thyc hi¢n quyén va nghia vy dugc giao;
¢) Ho trg Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;



d) Hé trg Céng ty trong xdy dyng quan hé cb ddng va bao vé quyen, loi ich hgp phéap cua
6 dong; viée tudn thu nghia vy cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

@) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong tv.

Didu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bb sung thanh vién Hdi déng quan tri

1. Pai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudmg hop sau
day:

a) Khong ¢6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Ludt Doanh nghiép;

b) C6 dom tir chire va dugce chép thuan;

¢) Trudng hop khéc quy dinh tai Dicu 1§ cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tr trong trudng hop sau day:
a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tyc, trir truong
hop bat kha khang;

b) Trudmg hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thiy cin thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quén tri; mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truomg hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quén trj phi triéu tp hop Dai hoi dong co dong dé biu bo sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mdt phéin ba so voi s6 quy dinh tai Diéu lé
cong ty. Trudmg hop nay, Hoi ddng quéan tri phai tri¢u tip hop Dai hoi déng cd dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay 50 thanh vién bi giam qua mot phén ba;

b) S6 lugng thanh vién dge lap HOi dbng quan tri giam xudng, khéng bao dam ty 1§ theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghicp;

¢) Trir truomg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai héi ddng cb déng béu thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi dung quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cugc hop
géin nhét.

Pidu 9. Céch thitc biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri

1. C6 dong hodc nhom ¢ dong so hitu tir 10% tong sb co phan phd théng tr 1én hodc mot
ty 1¢ khic nho hon theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty co quyén dé cir ngudi vao Hoi dong
quéan tri. Trudng hop Diéu 1& cong ty khéng c6 quy dinh khac thi vige dé cir ngudi vao Hai
ddng quan tri thyc hign nhu sau:

a) Céc b dong phd théng hgp thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj phai thong
bao vé viéc hop nhom cho céc ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi dong co
dong:



b) Cén cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hodc nhom ¢6 déng quy dinh tai
khoan nay dugce quyén dé cir mdt hodc mét s& ngudi theo quyét dinh cua Dai hgi déng ¢
déng lam (mg cir vién Hi dung quan tri. Truong hop s6 (mg ctr vién duge ¢b dong hogc
nhom cb dong dé cir thip hon sb (g cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua
DBai hoi ddng cd déng thi sO ‘mg cir vién con lai do Hoi dbng quan trj va cac ch dong khéc
dé cur.

2. Trudmg hop s6 lugng (mg cir vién Hoi ddng quan tri thdng qua dé cir va g cit van khong
du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoén 5 Didu 115 Luit Doanh nghiép, Hoi dong
quén tri duong nhiém gidi thigu thém mg cir vién hodc t4 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu
1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cta Hoi ddng quan trj.

Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém g ctr vién phai dugc cong b6 rd rang
trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh
cua phap ludt.

3. Truong hop Diéu 18 cong ty khong quy dinh khéc, vige biéu quyét bau thanh vién Hai
ddng quan trj phai thyc hién theo phuong thire béu ddn phiéu, theo do méi ¢b dong cb tong
s6 phiéu bicu quyét tuong (mg véi téng s6 ¢6 phan s& hiru nhén véi s thanh vién dugc bau
cua Hoi dong quan tri va ¢ dong co quyén don hét hodc mot phén tong s6 phiéu bau cua
minh cho mdt hodc mot sd (mg cir vién. Ngudi tring cur thanh vién Héi dong quan tri dugc
xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img cir vién co s6 phiéu bau
cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1 cong ty. Trudmg hop co tir 02
g cir vién tr& 1én dat cung s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cta Hoi dong
quan trj thi s€ tién hanh bau lai trong s céc tmg cir vién cd s6 phiéu biu ngang nhau hodc
lira chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodic Didu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dong ch dong
quyét dinh theo nguyén thc bo phiéu.

Pidu 10. Théng bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hi ddng quén tri

1. Trudmg hop di xdc dinh duge ung cur vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b thong
tin lién quan dén cac tng cir vién tbi thidu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong
ch dong trén trang thong tin dién tir cua Cdng ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac Umg cl
vién ndy trude khi bo phiéu, img ctr vién Hi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban
v& tinh trung thire, chinh xdc cia céc thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thye
hién nhiém vy mdt cach trung thuc, cén trong va vi loi ich cao nhét ciia Cong ty néu dugc
biu 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cr vién Hoi ddng quan
tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh dé chuyén mon;
¢) Qua trinh cdng tac;



d) Cac chirc danh quén ly khéc (bao g6m ca chirc danh Hoi d6ng quan trj cua cong ty khac):
d) Loi ich 6 lién quan t&i Cong ty va cic bén ¢6 lién quan cua Cong ty;
¢) Cac thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;
) Céng ty dai chung phai ¢6 trich nhiém cong bé théng tin vé cc cong ty ma img cu vién
dang nim gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri, cic chire danh quan 1y khac va cac loi
ich ¢6 lién quan t6i cong ty clia tmg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).
2. Viée thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri thue
hién theo cic quy dinh huéng din vé cong bd théng tin,
Chwong 111
HOI PONG QUAN TRI
Pidu 11. Quyén va nghia vy cia Hji dong quan tri
1. Hbi ddng quan trj 1a co quan quan Iy Cong ty, co toan quyén nhén danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia cong ty. trir cac quyén va nghia vy thude tham quyén
cia Pai hdi dong cd dong.
2. Quyén va nghia vu ctia Hi dong quan tri do ludt phap, Didu 1é cong ty va Dai hoi dong
co dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan trj ¢6 nhimg quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam
cua Céng ty;
b) Kién nghi loai ¢b phén va tong s6 ¢b phan dugc quyén chao ban cia timg loai;
¢) Quyét dinh ban c6 phén chua ban trong pham vi s& ¢ phan duge quyén chao ban cia
timg loai: quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khac;
d) Quyét dinh gia ban cb phin va trai phiéu cia Cong ty;
d) Quyét dinh mua lgi ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133 Luit Doanh
nghiép;
e) Quyét dinh phuong an diu tu va dir an dAu tu trong thim quyén va gi6i han theo quy
dinh cha phap luét;
g) Quyél dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé:
h) Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac co gi tri tir
35% tng gi4 tri t4i sén trd lén duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ciia Cong ty, trir
trudmg hop Diéu 18 cong ty co quy dinh ty I¢ hojic gid trj khic va hop ddng, giao dich thude
thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoin 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghigp;
i) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Chu tich Hoi ddng quan trj; bd nhi¢m, mién nhigm, ky két
hop ddng, chim durt hop dong ddi véi Tong gidm dbc va ngudi quan 1y quan trong khic do
Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, thuéng va lgi ich khac cua nhimg
ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia i dong thanh vién hodc Dai
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héi ddng c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mtrc thi lao va quyén lgi khac cna nhimg
ngudi do;
k) Giam sét, chi dao Téng giam ddc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh céng viéc kinh
doanh hing ngay cua Cong ty;
[y Quyét dinh co cAu té chire, quy ché quan Iy ndi b cua Cong ty, quyét dinh thanh 13p cong
ty con, chi nhanh, viin phong dai dién va viéc gop vén, mua co phan cia doanh nghiép khac;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop dai hoi dong ¢d dong, triéu tap hop
dai hoi dong co dong hodc liy ¥ kién dé Dai hoi ddng co dong thong qua nghi quyét;
n) Trinh béo cdo tai chinh hiing nim da duoc kidm toan 1én Dai hoi ddng cb dong;
0) Kién nghj mirc ¢b tire duge tra; qu)rét dinh théi han va thu tyc tra cb tire hodc xit 1y 16
phét sinh trong qud trinh kinh doanh;
p) Kién nghi viéc tb chure lai, giai thé Cong ty: yéu céu pha san Cong ty;
q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan trj, Quy ché noi bd vé quan tri
cong ty sau khi duge Dai hoi ddng cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cua Uy ban kiém toan trye thude Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bé théng tin cua
Cong ty;
1) Quyén vA nghia vu khéc theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn, quy
dinh khac cta phap ludt va Diéu 1é cong ty.
3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh béing bicu quyét tai cude hop, liy ¥
kién bing vin ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. Mai thanh vién Héi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.
4. Trudmg hop nghij quyét, quyét dinh do Hoi déng quan tri thong qua trai véi quy dinh ctia
phap luét, nghi quyét Dai hoi ddng co dong, Pidu I& cong ty gdy thiét hai cho Céng ty thi
cac thanh vién tan thanh thong qua nghj quy ét, quyét dinh d6 phai cling lién ddi chiu trach
nhiém ¢4 nhin vé nghj quyét, quyét dinh d6 va phai dén b thiét hai cho Cong ty: thanh
vién phan ddi théng qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, ¢ dong cia Cong ty co quyén yéu cAu Toa an dinh chi thuc hién hodc hay bo nghi
quyét_. qu:,aet dinh ndi trén.
Didu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quin tri trong vigc phé duyét, ky
két hop dong giao dich
1. Hoi dong quan tri chép thuén cac hop ddng, giao dich co gia tri nho hon 35% hodc giao
dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thye hién giao
dich déu tién co gia tri nho hon 35% téng gié tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gén nhét
hodc mét ty 1€, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty gilra Cong ty véi mot
trong céc doi tugng sau:
_ Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc, ngudi quan 1y
khac va ngudi ¢6 lién quan ciia cac dbi tugng nay:
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- Cb dong, nguoi dai dién liy quyén cua cb dong s& hitu trén 10% téng vén co phan pho
théng ctia Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho:

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cic déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Lujt Doanh
nghiép.

2. Ngudi dai dién Céng ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong
quan trj vé cic ddi tugng ¢o lién quan déi véi hop déng, giao dich d6 va giri kém theo du
thao hgp dong hofic ndi dung chi yéu cia giao dich. Hoi ddng quan trj quyét dinh viée chap
thuin hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc théng béo, trir
truimg hop Diéu 1€ cong ty quy dinh mt thoi han khac; thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 loi
ich lién quan dén céc bén trong hop déng, giao dich khdng cd quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hji dong quén trj trong vigc triéu tap hop Pai hoi dong
c6 dong bét thwong

1. Héi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hdi dong cd dong bét thuong trong cac trudmg
hop sau:

a) Hoi ddng quan trj xét thay cén thiét vi lgi ich cia Cong ty;

b) SO lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon sb lugng thanh vién
téi thiéu theo quy dinh cua phap ludt;

¢) Theo yéu cAu cta ¢6 dong hodic nhom ¢b dong n::_pu}r dinh tai khodn 2 Diéu 115 cia Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tdp hop Dai hoi déng c¢b dong phai duoc thé hién bang vin
ban, trong do néu rd ly do va muc dich cude hop, co du chir ky cua cac cb dong lién quan
hodic viin ban yéu cau dugc 1dp thanh nhiu ban va tdp hop du chit ky cua céac co dong co
lién quan:

d) Theo yéu cau cua Ban kiém sodt;

d. Cac truimg hop khac theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

2. Triéu tip hop Dai hoi dong cd dong bat thudng

Trir truomg hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh Khac, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai
hdi dong co dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay 50 lugng thanh vién Ho1 dong quan iri,

thanh vién doc 1ap Hi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém sodt con lai it hon 56 luong
thanh vién tbi thiéu theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty hodc nhdn duge yéu céu quy dinh tai
diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Ngudi triéu tédp hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:
a) Lap danh sach cb dong cé quyén du hop;

b) Cung cAp thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong;

¢) Lép chuong trinh va néi dung cugc hop;

d) Chuin bi tai liéu cho cudc hop;



d) Dy thao nghj quyét ciia Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung dy kién cua cudc hop; danh
séch va thong tin chi tiét cia cdc Tmg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quén tri, thanh vién Ban Kiém soét;
¢) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gui théng bdo moi hop dén timg cb dong co quyén du hop theo quy dinh Ludt doanh
nghigp;
h) Céc cong viéc khac phuc vu cuge hop.
Pidu 14. Céc tiéu ban ginp viéc Hbi dong quan tri.
I. Héi dbng quan tri ¢6 thé thanh 1dp tiéu ban tryc thude dé phu trach ve chinh séch phat
trién, nhan sy, luong thuong, kiém todn ndi bo, quan 1y rii ro va cc vén dé khac néu xét
théy cAn thiét. $6 luong thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh ¢6 tdi thiéu
3 02 ngudi bao gdm thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cdc thanh
vién doc 1ap Hoi @dng quan tri/thanh vién Hoi dong quan trj khong dieu hanh nén chiém da
sé trong tiéu ban va mt trong s6 céc thanh vién nay dugce bd nhig¢m lam Trudng tiéu ban
theo quyét dinh cia Héi déng quan tri. Hoat dong cta tiéu ban phai tuén thu theo quy dinh
ciia Hai ddng quan tri. Nghi quyét coa tiéu ban chi ¢6 higu lyc khi co da 30 thanh vién tham
du va biéu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban.
2. Viée thuc thi quyét dinh cua Héi dong quan tri, hogc cia tiéu ban truc thudc Hoi dong
quén tri phai phit hop véi cde quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
Quy ché noi by vé& quan trj cong ty.
Chuong IV

CUOC HOP HOI PONG QUAN TR]
Pidu 15. Cude hop Hoi dong quan tri
1. Chi tich Hoi ddng quan tri duge bau trong cude hop dau tién cia Hji ddng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam vigc ké tir ngay két thac biu cir Hoi dong quan trj do. Cude hop nay
do thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tip va chu tri.
Trudmg hop cd nhiéu hon mot thanh vién ¢o s6 phiéu bau hodc ty 1é phlcu béu cao nhit va
ngang nhau thi cic thanh vién biu theo nguyén tic da s dé chon 01 nguiri trong 56 ho triéu
tap hop Hoi dbng quan trj.
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 lan va c6 thé hop bét thuimg.
3. Chi tich Héi ddng quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudmg hop sau day:
a) Co dé nghi cia Ban kiém soat hogc thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri;
b) C6 dé nghi ciia Tdng gidm déc hodc it nhit 05 ngudi quan ly khic;
¢) C6 dé nghi ciia it nhAt 02 thanh vién Hoi dong quéan tri;
d) Truémg hop khac do Diéu 1§ cong ty quy dinh.
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4, D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duge 1dp thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, vAn dé can thao ludn va quyét dinh thude thim quyén ctia Hdi dong quan trj.

5. Chu tich Hoi déng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duge d& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong
tridu tap hop [16i ddng quén trj theo d& nghi thi Chu tich 1161 dong quan trj phai chiu trach
nhiém v& nhimg thiét hai xdy ra déi voi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich
Héi ddng quan tri tri¢u tip hop Hoi ddng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi ddng quan tri phai guri thong
bao mdi hop cham nhét 12 03 ngiy lam viée trude ngay hop, néu Diéu 1 cong ty khéng ¢6
quy dinh khac. Thong bao mai hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, céc van dé thao ludn va quyét dinh. Thong bdo méi hop phai kém theo tai ligu sir dung
tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong béo mdi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tr hoac phuong thirc khac do Piéu 1& céng ty quy dinh va bao dam dén dugce dia
chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan trj duge dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu
kém theo dén cdc thanh vién Ban Kiém soat nhur déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trd 1én dy
hop. Trudmg hop cude hop duge tri¢u tép theo quy dinh tai khoan nay khong dii sé thanh
vién dur hop theo quy dinh thi duge triéu tap l4n thit hai trong thai han 07 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thit nhét, trir truomg hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh thoi han khac ngan hon.
Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira so thanh vién Hi ddng quan
tri dur hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugce coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudmg
hop sau day:

a) Tham dyr va bicu qu}'ét tryre tiép tai cudc hop:

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
¢) Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic
dién tir khac;

d) Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dign 1

d) Gri phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18 cong ty.

10. Trudmg hop giri phidu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhit 1a 01 gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge md trude sy chimg kién cua
tit ca nhimg ngudi du hop.
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11. Thanh vién phai tham du ddy du cac cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc ty
quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da s& thanh vién Hoi déng quan tri
chap thuin.

12. Trir trudmg hop Didu 18 cong ty c6 quy dinh ty 1 khdc cao hon, nghi quyét, quyet dinh
cita Hoi dbng quan tri duge thong qua néu duge da s thanh vién dy hop tén thanh; trudng
hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thuge vé phia ¢6 ¥ kién cia Chii tich Hoi
ddng quan tri.

Piéu 17. Bién ban hop Hi dong quan tri

1. Cac cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va 6 thé ghi am, ghi va luu gilt
dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 1p biing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng
nude ngoai, bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc nguai dugc uy quyén dy hop va céch thirc du hop:
ho, tén cdc thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Vén @& duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

¢) Tém tAt phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién ctia cudc hop;
2) Két qua biéu quyét trong d6 ghi r& nhing thanh vién tan thanh, khong tin thanh va khong
¢d y kién;

h) Vén d& di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong img;

i) Ho, tén, chir ky chii toa va ngudi ghi bién ban, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Trudmg hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca
thanh vién khac ctia Héi dong quén tri tham dy hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g v h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay co6 hiéu lyc.

3. Chii toa, ngudri ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc va chinh x4c cta ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan trj.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luu oiif tai
tru s& chinh cia Cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va biing tiéng nudc ngodi c6 hi¢u lye phap Iy nhu nhau.
Trudmg hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngoai thi ni dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ép dung.
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Chwrong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 18. Trinh bdo cdo hing nim
1. K&t thiic nfim tai chinh, Hai ddng quan tri phai trinh Pai hdi ddng ¢ dong bdo céo sau
day:
a) Bdo céo két qua kinh doanh cta Cong ty:
b) Béo céo tai chinh;
¢) Béo co danh gia cong tic quan 1y, diéu hanh Cong ty:
3. Béo cdo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay va bio céo kiém todn phai dugc luu giir tai tru s
chinh cta Cong ty chdm nhdt 1a 10 ngay trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi dong cd
déng thudmg nién néu Piéu 1¢ cong ty khéng quy dinh thoi han khic dai hon. Co dong sor
hiru ¢6 phan cia Cong ty lién tuc it nhét 01 ndm c6 quyén ty minh hodc cing vai ludt su,
ké todn vién, kiém toan vién cé chimg chi hanh nghé tryc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai
Piéu nay.
Pidu 19. Thil lao, thuwémg va lgi ich khic ciia thanh vién Hpi dong quan trj
. Céng ty ¢6 quyén ira thil lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va
hiéu gua kinh doanh.
2. Thanh vién Héi ddng quan tri duge hudng thit lao céng viée va thuong. Thi lao cong
viée dugc tinh theo sb ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
quén tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan trj dy tinh muirc thi lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhét tri, Téng mirc th lao v thudng cta Hoi dong quan trj do Dai hoi
dbng cb ddong quyét dinh tai cude hop thuomg nién,
3. Thit lao cla timg thanh vién i déng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong
ty theo quy dinh cua phap lujt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc
riéng trong bdo 4o tai chinh hiing nam cia Cong ty va phai béo céo Dai hoi dong c6 dong
tai cudc hop thudng nién.
4. Thanh vién 16 ddng quan tri ném gii chirc vu diéu hanh hojc thinh vién Hoi dong quan
tri lam vigc tai cac tidu ban cna Hoi dong quan tri hodc thyuc hién nhimg cong vige khac
ngoai pham vi nhiém vu théng thudng cliia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, cd thé duge
tra thém thi Tao duéi dang mot khoan tidn cong tron géi theo timg lan, lvong, hoa hong,
phén trim lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khic theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
5. Thanh vién 11§i ddng quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca céc chi phi di lgi, &n, & va
cac khoan chi phi hop 1y khéc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trich nhi¢m thanh vién
Hi ddng quan tri ciia minh, bao gdm cé cac chi phi phat sinh trong vige t6i tham dyr céc
cudc hop Pai hi déng c6 dong, Hoi déng quan trj hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan trj.
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6. Thanh vién Hoi déng quan tri co thé duge Coéng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
sir chép thuin cta Pai héi dong cb dong. Bao hiém nay khéng bao gbm bao hiém cho nhimng
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quén tri lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Diéu
I€ cong ty.
Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan
Trudmg hop Diu 18 cong ty khong ¢6 quy dinh khéc chit ché hon, vige cong khai loi ich
va ngudi cé lién quan ctia Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Hoi ddng quén tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac 1¢i ich lién
quan ctia minh, bao gom:
a) Tén, ma st doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghigp
ma ho c6 s& hitu phan vén gop hodc ¢b phén; ty 18 va thii diém s& hiru phin von gop hodc
c6 phin do;
b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma nhirng ngudi cé lién quan ciia ho cling s¢ hiru hodc sé hitu riéng phin vin gép hodc co
phén trén 10% von diéu 1&.
2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thyc hién trong thoi han 07 ngay
Jam viée, ké tir ngdy phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai dugc thong bao
vGi Cong ty trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngy 6 sira ddi, bd sung twong img.
3. Thanh vién Héi dong quan tri nhin danh ca nhén hogc nhin danh ngudi khac dé thue
hién céng viéc dusi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua Cong ty déu
phai gidi trinh ban chiit, ndi dung cta cong viée do trude Hoi dong quan tri va chi duge thyc
hién khi duge da s6 thanh vién con lai cia Hgi ddng quién tri chiip thudn; néu thyc hién ma
khéng khai bao hodc khong dugce sy chap thuin cia Hoi dbng quan trj thi tét ca thu nhép co
duge tir hoat déng dé thude ve Cong ty.
Chuong VI

MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TR]
Piéu 21. Méi quan hé giika cic thanh vién H{i dong quin tri
1. Quan hé giita cdc thanh vién Hoi déng quan trj 1a quan h¢ ph{fti hop, céc thanh vién Hoi
ddng quan tri ¢6 trach nhi¢m thong tin cho nhau v& vén dé cd lién quan trong qua trinh Xu
Iy cong viéc dugce phin cong.
2. Trong qué trinh xir 1y cong viéc, thanh vién Hoi dbng quan trj duge phin cong chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phdi hop xur ly, néu c6 vén dé lién quan dén linh vue do thanh
vién Héi ddng quan tri khac phu trach. Trong trudmg hop giira cdc thanh vién Hi déng
quan tri con co ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiju trach nhiém chinh bao cdo Chu tich
Hoi dbng quén trj xem xét quyét dinh theo tham quyén hofic t6 chirc hop hoic ldy ¥ kién
ctia cac thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap luit, Piéu lé cong ty va Quy

ché nay.
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3. Trong trudng hop c6 sy phén cdng lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan trj thi cac thanh
vién 161 déng quan tri phai ban giao cong viée, hd so, 1ai ligu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 14p thanh viin ban va béo cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé viée ban giao do.
Pidu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai trod quén tri, Hoi dng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng gidm doc va bo
méy didu hanh thuc hién. Déng thoi, Hoi ddng quan trj kiém tra, gidm sét thyc hién céc
nghi quyét.
Piéu 23. Mbi quan hé véi Uy ban Kkiém todn
1. M&i quan hé gitta Hoi ddng quén tri va Uy ban kiém toan 12 quan h¢ phoi hop. Quan h¢
lam viéc gitta Hoi ddng quan trj véi Uy ban kiém todn theo nguyén tic binh dang va doc
lap, ddng thoi phoi hop chit ché, hé trg 14n nhau trong qua trinh thyre thi nhiém vy
2. Khi tiép nhin cic bién ban kiém tra hofic béo cdo tong hgp ctia Ban Kiém sodt hogc Uy
ban kiém toan, Hoi ddng quén trj ¢6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cée b phén c6 lién
quan xay dymg ké hoach va thyc hién chén chinh kip thi.
Chwong VII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 24. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan trj Cong ty co phin Tép doan Quan Iy Tai san Tri
Viét bao gdm bay (07) Chuong, hai muoi tu (24) Piéu va ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay
28 thang 04 nidm 2021.
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